
ZARZĄDZENIE Nr 121/2026 

WÓJTA GMINY OROŃSKO 

z dnia 30 września 2026 r. 

w sprawie: powołania komisji do dokonania spisu oraz protokolarnego przejęcia dokumentacji 

i spraw prowadzonych na stanowisku Kierownika Referatu Rozwoju i Gospodarki Komunalnej 

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. 

z 2026 r. poz. 662 z późn. zm.) zarządzam, co następuje: 

§ 1. 

Powołuję Komisję do dokonania spisu oraz protokolarnego przejęcia dokumentacji i spraw 

prowadzonych na stanowisku Kierownika Referatu Rozwoju i Gospodarki Komunalnej, zwaną 

dalej „Komisją”. 

§ 2. 

W skład Komisji wchodzą: 

1. Pan Robert Głogowski – Przewodniczący Komisji; 

2. Pani Joanna Falkiewicz – Członek Komisji; 

3. Pani Anna Szczygłowska – Członek Komisji. 

§ 3. 

Do zadań Komisji należy w szczególności: 

1. dokonanie przeglądu dokumentacji oraz spraw prowadzonych na stanowisku 

Kierownika Referatu Rozwoju i Gospodarki Komunalnej; 

2. sporządzenie spisu dokumentacji oraz spraw pozostających w toku; 

3. ustalenie stanu realizacji prowadzonych spraw; 

4. dokonanie protokolarnego przekazania i przejęcia dokumentacji oraz innych 

materiałów związanych z realizacją zadań na stanowisku Kierownika Referatu Rozwoju 

i Gospodarki Komunalnej; 

5. sporządzenie protokołu z przeprowadzonych czynności. 



§ 4. 

Dokumentację oraz prowadzone sprawy przejmuje Zastępca Kierownika Referatu Rozwoju                  

i Gospodarki Komunalnej, który zapewnia ich dalsze prowadzenie, właściwe przechowywanie 

oraz ciągłość realizacji zadań do czasu obsadzenia stanowiska Kierownika Referatu Rozwoju  

i Gospodarki Komunalnej. 

§ 5. 

Czynności, o których mowa w § 3, zostaną przeprowadzone w dniu 30 września 2026 r.,                          

w obecności pracownika przekazującego dokumentację i sprawy. 

§ 6. 

Z przeprowadzonych czynności sporządza się protokół zdawczo-odbiorczy, który podpisują: 

pracownik przekazujący dokumentację i sprawy, osoba przejmująca dokumentację i sprawy 

oraz członkowie Komisji. 

§ 7. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Wójt Gminy Orońsko 

/-/ Sylwester Różycki 

 

  



Uzasadnienie 

do Zarządzenia Nr 121/2026 Wójta Gminy Orońsko z dnia 30 września 2026 r. 

 

W związku z upływem okresu, na jaki została zawarta umowa na stanowisku Kierownika 

Referatu Rozwoju i Gospodarki Komunalnej, zachodzi konieczność dokonania spisu oraz 

protokolarnego przejęcia dokumentacji i spraw prowadzonych na tym stanowisku. 

Powołanie Komisji ma na celu zapewnienie prawidłowego i udokumentowanego przekazania 

dokumentacji oraz spraw pozostających w toku, a także zapewnienie ciągłości realizacji zadań 

Referatu. 

W związku z powyższym wydanie niniejszego zarządzenia jest zasadne. 

Wójt Gminy Orońsko 

/-/ Sylwester Różycki 

 


