
ZARZĄDZENIE NR 122/2026 

WÓJTA GMINY OROŃSKO 

z dnia 30 września 2026 r. 

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji składników majątkowych znajdujących                              

się w pokoju Kierownika Referatu Rozwoju i Gospodarki Komunalnej w Urzędzie Gminy                    

w Orońsku 

Na podstawie art. 26 ust. 1 pkt 1 oraz art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 29 września 1994 r.                                 

o rachunkowości (Dz. U. z 2026 r. poz. 522) zarządzam, co następuje: 

§ 1. 

1. Zarządzam przeprowadzenie inwentaryzacji składników majątkowych znajdujących się 

w pokoju nr 25 Kierownika Referatu Rozwoju i Gospodarki Komunalnej w Urzędzie 

Gminy w Orońsku. 

2. Inwentaryzacją należy objąć składniki majątkowe znajdujące się w pomieszczeniu 

użytkowanym przez Kierownika Referatu Rozwoju i Gospodarki Komunalnej,                          

w szczególności: 

a) środki trwałe, 

b) pozostałe środki trwałe, 

c) wyposażenie, 

d) inne składniki majątkowe podlegające ewidencji księgowej lub ewidencji 

wyposażenia. 

§ 2. 

1. Inwentaryzację przeprowadzić w drodze spisu z natury, zgodnie z zasadami 

określonymi w ustawie o rachunkowości oraz obowiązującymi w Urzędzie Gminy                  

w Orońsku zasadami przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji. 

2. Spis z natury należy przeprowadzić według stanu na dzień 30 września 2026 r.,                          

w terminie do dnia 30 września 2026 r. 

3. Inwentaryzacja ma na celu ustalenie stanu składników majątkowych oraz przekazanie 

ich Robertowi Głogowskiemu – Zastępcy Kierownika Referatu Rozwoju i Gospodarki 

Komunalnej 



§ 3. 

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powołuję Komisję Inwentaryzacyjną w składzie: 

a) Beata Śledź – Przewodniczący Komisji, 

b) Joanna Włodarczyk – Członek Komisji, 

c) Joanna Drabik – Członek Komisji. 

2. Powołuję Zespół Spisowy w składzie: 

a) Karolina Leśniewska 

b) Klaudia Jaroszek 

c) Joanna Stanik 

3. Do obowiązków Zespołu Spisowego należy w szczególności: 

a) dokonanie spisu wszystkich składników majątkowych znajdujących się                          

w pomieszczeniu objętym inwentaryzacją, 

b) ustalenie rzeczywistego stanu ilościowego składników majątkowych, 

c) ustalenie numerów inwentarzowych składników majątkowych, jeżeli zostały 

nadane, 

d) sporządzenie arkuszy spisowych, 

e) ustalenie i udokumentowanie ewentualnych różnic pomiędzy stanem 

rzeczywistym a stanem wynikającym z ewidencji, 

f) przekazanie kompletnej dokumentacji z przeprowadzonej inwentaryzacji osobie 

odpowiedzialnej za jej rozliczenie. 

§ 4. 

1. Kierownik Referatu Rozwoju i Gospodarki Komunalnej zobowiązany jest do: 

a) udostępnienia pomieszczenia oraz znajdujących się w nim składników 

majątkowych, 

b) współpracy z Zespołem Spisowym w zakresie niezbędnym do prawidłowego 

przeprowadzenia inwentaryzacji, 

c) złożenia wyjaśnień dotyczących stanu i sposobu użytkowania składników 

majątkowych, w przypadku wystąpienia takiej potrzeby. 



2. Do czasu zakończenia czynności inwentaryzacyjnych należy, w miarę możliwości, 

ograniczyć przemieszczanie składników majątkowych objętych spisem. 

§ 5. 

1. Wyniki inwentaryzacji należy udokumentować w sposób umożliwiający ustalenie 

rzeczywistego stanu składników majątkowych oraz porównanie go ze stanem 

wynikającym z prowadzonej ewidencji. 

2. Dokumentację z przeprowadzonej inwentaryzacji należy przekazać do 30 września 

2026 r. 

3. W przypadku stwierdzenia różnic inwentaryzacyjnych należy je wyjaśnić i rozliczyć 

zgodnie z obowiązującymi w Urzędzie Gminy w Orońsku zasadami oraz przepisami 

ustawy o rachunkowości. 

§ 6. 

Osoby uczestniczące w przeprowadzeniu inwentaryzacji zobowiązuję do rzetelnego i zgodnego 

ze stanem faktycznym wykonania powierzonych im czynności. 

§ 7. 

Wykonanie zarządzenia powierzam Przewodniczącej Komisji Inwentaryzacyjnej . 

§ 8. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

Wójt Gminy Orońsko 

/-/ Sylwester Różycki 

  



UZASADNIENIE 

do Zarządzenia nr 122/2026 Wójta Gminy Orońsko z dnia 30.09.2026 r. 

W związku z koniecznością weryfikacji stanu składników majątkowych znajdujących się                      

w pokoju Kierownika Referatu Rozwoju i Gospodarki Komunalnej oraz ich zgodności                              

z prowadzoną ewidencją, zachodzi potrzeba przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu                 

z natury. 

Podstawę prawną przeprowadzenia inwentaryzacji stanowią art. 26 ust. 1 pkt 1 oraz art. 27 ust. 

1 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości. 

Wydanie zarządzenia jest zasadne. 

Wójt Gminy Orońsko 

/-/ Sylwester Różycki 

 


