
ZARZĄDZENIE NR 120/2026 

WÓJTA GMINY OROŃSKO 

z dnia 23 września 2026 r. 

w sprawie: powołania Komisji do dokonania spisu oraz protokolarnego przejęcia dokumentacji 

i spraw prowadzonych na stanowisku pracy Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego 

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. 

z 2026 r. poz. 662, z późn. zm.) zarządzam, co następuje: 

§ 1. 

Powołuję Komisję do dokonania spisu oraz protokolarnego przejęcia dokumentacji i spraw 

prowadzonych na stanowisku pracy Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego. 

§ 2. 

W skład Komisji wchodzą: 

1. Pani Monika Czubak – Przewodnicząca Komisji, 

2. Pani Magdalena Winiarska – członek Komisji, 

3. Pani Monika Skałbania – członek Komisji. 

§ 3. 

Do zadań Komisji należy w szczególności: 

1. dokonanie przeglądu dokumentacji oraz spraw prowadzonych na stanowisku pracy 

Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego; 

2. sporządzenie spisu dokumentacji oraz spraw pozostających w toku; 

3. ustalenie stanu realizacji prowadzonych spraw; 

4. dokonanie protokolarnego przejęcia dokumentacji oraz innych materiałów związanych 

z realizacją zadań na stanowisku pracy Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego; 

5. sporządzenie protokołu z przeprowadzonych czynności. 

 

 



§ 4. 

Dokumentację oraz sprawy prowadzone na stanowisku pracy Kierownika Urzędu Stanu 

Cywilnego przejmuje Zastępca Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego, który zapewnia ich 

dalsze prowadzenie, przechowywanie oraz ciągłość realizacji zadań do czasu obsadzenia 

stanowiska Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego. 

§ 5. 

Czynności, o których mowa w § 3, należy przeprowadzić nie później niż do dnia 31 grudnia 

2026 r. 

§ 6. 

Z przeprowadzonych czynności Komisja sporządza protokół, który podpisują wszyscy 

członkowie Komisji. 

§ 7. 

Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy. 

§ 8. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Wójt Gminy Orońsko 

/-/ Sylwester Różycki 

 

  



Uzasadnienie 

do Zarządzenia Nr 120/2026 Wójta Gminy Orońsko z dnia 23 września 2026 r. 

W związku z trwającym okresem wypowiedzenia stosunku pracy Kierownika Urzędu Stanu 

Cywilnego zachodzi konieczność zapewnienia prawidłowej organizacji pracy Urzędu Stanu 

Cywilnego, ciągłości realizacji zadań oraz właściwego zabezpieczenia dokumentacji i spraw 

prowadzonych na stanowisku Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego. 

Powołanie Komisji ma na celu dokonanie spisu dokumentacji i spraw oraz ich protokolarne 

przejęcie przez Zastępcę Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego. 

Wobec powyższego wydanie zarządzenia jest uzasadnione. 

Wójt Gminy Orońsko 

/-/ Sylwester Różycki 

 


