ZARZADZENIE NR 120/2026
WOJTA GMINY ORONSKO

z dnia 23 wrzesnia 2026 r.

w sprawie: powolania Komisji do dokonania spisu oraz protokolarnego przejecia dokumentacji

i spraw prowadzonych na stanowisku pracy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

Na podstawie art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.

72026 r. poz. 662, z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Powoluje Komisje do dokonania spisu oraz protokolarnego przejecia dokumentacji i spraw

prowadzonych na stanowisku pracy Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego.

§2.
W sktad Komisji wchodza:

1. Pani Monika Czubak — Przewodniczaca Komisji,
2. Pani Magdalena Winiarska — cztonek Komisji,

3. Pani Monika Skalbania — cztonek Komisji.

§3.
Do zadafh Komisji nalezy w szczeg6lnosci:

1. dokonanie przegladu dokumentacji oraz spraw prowadzonych na stanowisku pracy
Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego;

2. sporzadzenie spisu dokumentacji oraz spraw pozostajacych w toku;

3. ustalenie stanu realizacji prowadzonych spraw;

4. dokonanie protokolarnego przejecia dokumentacji oraz innych materialéw zwigzanych
z realizacja zadan na stanowisku pracy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego;

5. sporzadzenie protokotu z przeprowadzonych czynnosci.



§ 4.

Dokumentacj¢ oraz sprawy prowadzone na stanowisku pracy Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego przejmuje Zast¢pca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, ktory zapewnia ich
dalsze prowadzenie, przechowywanie oraz ciggto$¢ realizacji zadan do czasu obsadzenia

stanowiska Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

§ 5.

Czynnosci, o ktérych mowa w § 3, nalezy przeprowadzi¢ nie p6zniej niz do dnia 31 grudnia

2026 1.

§ 6.

Z przeprowadzonych czynnosci Komisja sporzadza protokol, ktory podpisuja wszyscy

cztonkowie Komisji.

§7.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Oronsko

/- Sylwester Rozycki



Uzasadnienie
do Zarzadzenia Nr 120/2026 Wojta Gminy Oronsko z dnia 23 wrze$nia 2026 .

W zwigzku z trwajacym okresem wypowiedzenia stosunku pracy Kierownika Urzgdu Stanu
Cywilnego zachodzi konieczno$¢ zapewnienia prawidtowej organizacji pracy Urzedu Stanu
Cywilnego, ciaglosci realizacji zadan oraz wtasciwego zabezpieczenia dokumentacji i spraw

prowadzonych na stanowisku Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

Powotanie Komisji ma na celu dokonanie spisu dokumentacji i spraw oraz ich protokolarne

przejecie przez Zastepce Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego.

Wobec powyzszego wydanie zarzadzenia jest uzasadnione.

Wojt Gminy Oronsko

/-/ Sylwester Rozycki



