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Uchwala Nr XL/243/2026
Rady Gminy w Oronsku

z dnia 28 wrzesnia 2026 roku

sprawie: organizacji wspolnej obstugi finansowo-ksiegowej, administracyjne;j,
organizacyjnej, informatycznej i prawnej dla samorzadowych jednostek

budzetowych Gminy Oronsko

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15, art. 10a, art. 10b ust. 11 2, art. 10c, art. 10d oraz art. 40 ust.

2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2026 r., poz. 662 z pdzn.

zm.) Rada Gminy w Oronsku uchwala, co nastgpuje:

§1.

. Wprowadza si¢ wspoOlng obsluge finansowo-ksiegowa dla nastepujacych jednostek

organizacyjnych Gminy Oronsko:

1) Publiczna Szkota Podstawowa im. Jozefa Brandta w Oronsku;

2) Publiczna Szkota Podstawowa im. Tadeusza Kosciuszki w Cieptej;

3) Publiczna Szkota Podstawowa im. Kornela Makuszynskiego w Watsnowie;

4) Publiczna Szkota Podstawowa im. Franciszka Ksawerego Christianiego w Guzowie;
5) Przedszkole Samorzadowe w Oronsku;

6) Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Oronsku;

7) Publiczny Ztobek im. ,,Czekoladowego Krzemisia” w Oronsku.

Wprowadza si¢ wspdlng obstluge administracyjng, organizacyjng, informatyczng i prawng
dla nastepujacej jednostki organizacyjnej Gminy Oronsko:

1) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Oronsku.

Wprowadza si¢ wspolng obstuge administracyjng dla nastepujacej jednostki organizacyjnej
Gminy Oronsko:

1) Publiczny Ztobek im. ,,Czekoladowego Krzemisia” w Oronsku.

§ 2.

. Ustanawia si¢ Urzad Gminy w Oronsku jako jednostke obstugujaca, natomiast jednostkami

obstugiwanymi beda jednostki organizacyjne Gminy Oronsko wymienione w § 1.
Zasady przetwarzania danych osobowych powierzonych jednostce obstugujacej przez

jednostki obstugiwane okresla Zalacznik nr 1 do uchwaty.



1.

§ 3.

Do zadan jednostki obstugujacej bedzie nalezata obstuga finansowo-ksiggowa jednostek

obstlugiwanych wymienionych w § 1 ust. 1 uchwaty, w szczeg6lnosci w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowos$ci zgodnie z obowigzujagcymi przepisami i przyjetymi
zasadami rachunkowosci;

2) prowadzenia ksiagg rachunkowych jednostek obstugiwanych;

3) gromadzenia i przechowywania dokumentacji finansowo-ksiggowe;j;

4) prowadzenia obstugi finansowo-ksiegowej funduszy socjalnych jednostek
obstugiwanych;

5) koordynowania czynnosci inwentaryzacyjnych skladnikow majatkowych jednostek
obstugiwanych;

6) sporzadzania sprawozdan finansowych i1 budzetowych;

7) opracowywania projektow planéw finansowych oraz ich zmian, na wniosek
1 w porozumieniu z kierownikami jednostek obstugiwanych;

8) prowadzenia sprawozdawczosci statystycznej w zakresie wykonywanych zadan;

9) prowadzenia obstugi rachunkow bankowych jednostek obstugiwanych;

10) prowadzenia obstugi kadrowej w zakresie ewidencji dokumentacji dotyczacej
zatrudniania, zmian w okresie trwania stosunkow pracy i zwalniania kierownikow
w obstugiwanych jednostkach;

11) organizowania wyplat wynagrodzen i innych naleznosci, dla pracownikéw 1 osob
zatrudnianych na podstawie umow cywilnoprawnych w jednostkach obstugiwanych;

12) ewidencjonowania danych o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniach;

13) przygotowywania danych do sprawozdania o Sredniorocznym wynagrodzeniu

nauczycieli.

§4.
Do zadan jednostki obstugujacej bedzie nalezata obstuga administracyjna, organizacyjna,
informatyczna i prawna jednostki obstugiwanej wymienionej w § 1 ust. 2 uchwaly,
w szczegblnosci w zakresie:
1) prowadzenia spraw kadrowych pracownikow jednostki obstugiwanej, z wytaczeniem
czynnosci zastrzezonych przepisami prawa dla kierownika tej jednostki;
2) gromadzenia i przechowywania dokumentacji kadrowej;

3) obstugi w zakresie archiwum,;



4) zapewnienia biezace] obstugi technicznej sprzgtu komputerowego, urzadzen
peryferyjnych, sieci teleinformatycznej, oprogramowania oraz  systemow
informatycznych uzytkowanych przez jednostke obstugiwana;

5) instalowania, konfigurowania, aktualizowania 1 utrzymywania oprogramowania oraz
systemow informatycznych;

6) administrowania kontami uzytkownikow oraz uprawnieniami dostepu do systemow
informatycznych, w zakresie wynikajacym z powierzonych zadan i zgodnie
z dyspozycjami kierownika jednostki obstugiwanej;

7) zapewnienia wsparcia technicznego uzytkownikom sprzgtu, oprogramowania
1 systemow informatycznych;

8) wykonywania lub nadzorowania wykonywania kopii zapasowych danych oraz ich
odtwarzania, w zakresie powierzonym jednostce obstugujacej;

9) wsparcia w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa systemoéw teleinformatycznych oraz
obslugi incydentow zwigzanych z funkcjonowaniem systemow informatycznych
1 bezpieczenstwem informacji,

10) udzielania porad, konsultacji i wyjasnien prawnych w sprawach zwigzanych
z dziatalno$cig jednostki obslugiwanej;

11) sporzadzania opinii prawnych;

12) opiniowania pod wzgledem prawnym projektow umow, porozumien, regulaminow,
zarzadzen, decyzji administracyjnych oraz innych dokumentéw zwigzanych
z dziatalno$cig jednostki obslugiwanej;

13)udzielania pomocy prawne] przy przygotowywaniu projektow  decyzji
administracyjnych, postanowien, pism procesowych oraz innych dokumentoéw
zwigzanych z realizacja zadan jednostki obstugiwane;j;

14) udzielania pomocy prawnej w postgpowaniach administracyjnych oraz innych
postepowaniach wynikajacych z zakresu dziatania jednostki obstugiwane;;

15) zastepstwa prawnego 1 procesowego przed sagdami, organami administracji publicznej
oraz innymi organami, na podstawie odrgbnego pelnomocnictwa lub upowaznienia,
jezeli jest ono wymagane przepisami prawa.

Czynno$ci wchodzace w zakres obstugi prawnej, ktérych wykonywanie na podstawie

odrebnych przepisoOw wymaga posiadania okreslonych uprawnien zawodowych, wykonuja

osoby posiadajace wymagane uprawnienia.



§5.
1. Do zadan jednostki obstugujacej bedzie nalezata obstuga administracyjna jednostki
obslugiwanej wymienionej w § 1 ust. 3 uchwaty, w szczeg6lnosci w zakresie:
1) prowadzenia spraw kadrowych pracownikéw jednostki obstugiwanej, z wylaczeniem
czynnoSci zastrzezonych przepisami prawa dla kierownika tej jednostki;

2) gromadzenia i przechowywania dokumentacji kadrowe;.

§ 6.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Oronsko.

§7.
Traci moc uchwata Nr XXXIV/206/2026 Rady Gminy w Oronsku z dnia 24 czerwca 2026 r.
w sprawie  organizacji  wspdlnej  obslugi  finansowo-ksiggowej,  administracyjne;j

i organizacyjnej dla samorzadowych jednostek budzetowych Gminy Oronsko.

§8.
Uchwata podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Mazowieckiego

1 wchodzi w Zycie po uptywie 14 dni od dnia opublikowania.

Przewodniczacy Rady Gminy

/-/ Jaroslaw Molenda



Zalacznik Nr 1
do Uchwaly Nr X1./243/2026
Rady Gminy w Oronsku

z dnia 28 wrzes$nia 2026 r.

Postanowienia dotyczace przetwarzania danych osobowych powierzonych jednostce

obslugujacej przez jednostki obslugiwane

§1.
Urzad Gminy w Oronsku, jako jednostka obstugujaca, uprawniona jest do przetwarzania
danych osobowych na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych; Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1, z p6ézn. zm.; zwane w dalszej czesci ,,RODO”), powierzonych przez
jednostki obslugiwane wskazane w § 1 niniejszej uchwaty, w zakresie 1 celu wyrazonym

w uchwale, niezb¢dnym do wykonywania zadan w ramach wspolnej obstugi tych jednostek.

§2.
Jednostka obstugujaca jest podmiotem przetwarzajacym dane osobowe powierzone przez
jednostki obstugiwane, bedace administratorami samodzielnie lub wspolnie z innymi

ustalajacymi cele 1 sposoby przetwarzania danych osobowych.

§3.

1. Jednostka obstugujaca przetwarza dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie
jednostek obstugiwanych, ktore to udokumentowane polecenie stanowi niniejszy zalgcznik
do uchwaty — co dotyczy tez przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej — chyba ze obowiazek taki naktada na nie prawo Unii
Europejskiej lub prawo panstwa czionkowskiego, ktéremu podlega podmiot
przetwarzajacy; w takim przypadku przed rozpoczg¢ciem przetwarzania podmiot
przetwarzajacy informuje jednostke obstugiwang o tym obowigzku prawnym, o ile prawo
to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny, oraz:

a) zapewnia, by do przetwarzania danych osobowych zostaty dopuszczone wylacznie

osoby, ktére posiadajg imienne upowaznienie nadane przez jednostke obstugujaca, do



b)

g)

h)

czego zostaje ona upowazniona przez jednostki obstugiwane na mocy niniejszego
dokumentu;

zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty si¢
do zachowania tajemnicy lub by podlegaty odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi
zachowania tajemnicy;

podejmuje odpowiednie Srodki techniczne oraz organizacyjne majace na celu
zapewnienie bezpieczenstwa danych osobowych, wymagane na mocy art. 32 RODO;
nie korzysta z uslug innego podmiotu przetwarzajacego bez uprzedniej pisemnej zgody
jednostki obstugiwane;;

biorgc pod uwage charakter przetwarzania, w miar¢ mozliwosci pomaga jednostce
obstugiwanej, poprzez odpowiednie §rodki techniczne i organizacyjne, wywigzaé si¢
z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie
wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale III RODO;

uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga jednostce
obslugiwanej wywiazaé si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 RODO;

po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zwraca jednostce
obstugiwanej wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, w tym
roOwniez zawarte na nosnikach danych, chyba ze prawo Unii Europejskiej lub prawo
panstwa cztonkowskiego nakazuja przechowywanie danych osobowych;

udostepnia jednostce obstugiwanej wszelkie informacje niezbgdne do wykazania
spelnienia obowiazkéw okreslonych w art. 28 RODO oraz umozliwia jednostce
obstugiwanej lub upowaznionemu przez nig audytorowi przeprowadzanie audytow,
w tym inspekcji, 1 przyczynia si¢ do nich;

niezwlocznie informuje jednostke obslugiwang, jezeli jego zdaniem wydane mu
polecenie stanowi naruszenie przepisow RODO lub innych przepisow Unii Europejskiej

lub panstwa cztonkowskiego o ochronie danych.

Jednostka obstugujaca zobowigzana jest do prowadzenia dokumentacji opisujgcej sposob

przetwarzania danych osobowych, w tym rejestru czynno$ci przetwarzania danych

osobowych oraz rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych

w imieniu administratorow, ktorych dane przetwarza — o ktorych mowa w art. 30 ust. 112

RODO.

Jezeli powierzone dane osobowe sg przetwarzane w formie elektronicznej na serwerach

1 no$nikach danych jednostki obslugujacej, serwery te i nosniki nie mogg znajdowac si¢

poza obszarem Unii Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego.



4. Jednostka obstugujaca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania jednostki
obslugiwanej o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub
sadowym, dotyczacym przetwarzania danych osobowych dokonywanego przez jednostke
obstugujaca, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym
przetwarzania tych danych, skierowanych do jednostki obstugujacej, a takze o wszelkich
planowanych — o ile sg znane — lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych
przetwarzania przez jednostke obstugujaca danych osobowych, w szczegdlnosci
prowadzonych przez inspektoréw upowaznionych przez Prezesa Urzgdu Ochrony Danych

Osobowych.

§4.
Jezeli do wykonania w imieniu jednostki obstugiwanej konkretnych czynno$ci przetwarzania
jednostka obstugujaca korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajacego, na ten inny podmiot
przetwarzajacy nalozone zostaja — na mocy umowy lub innego aktu prawnego, ktore podlegaja
prawu Unii Europejskiej lub prawu panstwa czlonkowskiego — te same obowigzki ochrony
danych jak w niniejszej uchwale, w szczego6lno$ci obowiazek zapewnienia wystarczajacych
gwarancji wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie
odpowiadalo wymogom przepisow RODO. Jezeli ten inny podmiot przetwarzajacy nie
wywiaze si¢ ze spoczywajacych na nim obowigzkoéw ochrony danych, petna odpowiedzialnosé
wobec jednostek obstugiwanych za wypelnienie obowiazkéw tego innego podmiotu

przetwarzajacego spoczywa na pierwotnym podmiocie przetwarzajacym.

§5.
1. Przetwarzanie dotyczy¢ bedzie:

a) kategorii osob: pracownikow, kontrahentéw, ucznidw, dzieci przedszkolnych, dzieci
uczgszczajacych do ztobka, rodzicow, opiekundéw prawnych, oséb korzystajacych ze
Swiadczen, ustug 1 innych form pomocy lub wsparcia realizowanych przez Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej w Oronsku, oséb ubiegajacych si¢ o ich przyznanie,
cztonkdw ich rodzin lub gospodarstw domowych, przedstawicieli ustawowych,
petnomocnikéw oraz innych osob, ktorych dane sg przetwarzane w zwigzku z realizacja
zadan jednostek obstugiwanych.

2. Rodzaj danych osobowych: imiona, nazwisko, data i1 miejsce urodzenia, adres
zamieszkania, adres do korespondencji, dane kontaktowe, wyksztalcenie oraz kwalifikacje,

numer PESEL, numer rachunku bankowego, dane dotyczace zatrudnienia i wynagrodzenia,



informacje dotyczace sytuacji rodzinnej, spolecznej, majatkowej, dochodowe;j
1 mieszkaniowej, informacje o stanie zdrowia, informacje o przynalezno$ci do zwigzkow
zawodowych, informacje dotyczace §wiadczen, ustug i innych form pomocy lub wsparcia
oraz inne dane niezbedne do wykonywania zadan w ramach wspdlnej obstugi.

Przetwarzanie dotyczy¢ begdzie danych w formie elektronicznej lub papierowej i obejmowac
moze nastgpujace operacje: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie lub innego rodzaju udostgpnianie,
dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie oraz odbywac si¢

bedzie w sposob staty przez czas obowigzywania uchwaty.

§ 6.

Jednostka obstugujaca zobowiazuje si¢ do kazdorazowego 1 niezwlocznego informowania
jednostki obstugiwanej o przypadkach naruszenia przepisow prawa dotyczacych ochrony
powierzonych danych osobowych, w tym w szczegdlnosci przepiséw RODO, zaistniatych
w okresie obowigzywania uchwaty.

. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o ktorym mowa w art.
33 RODO, jednostka obstugujaca zglasza je jednostce obstugiwanej bez zbednej zwtoki.
Zgloszenie naruszenia ochrony danych osobowych do jednostki obstugiwane; powinno

nastapi¢ w formie pisemnej lub elektronicznej pod adresy wskazane do kontaktu.

§7.

Jednostka obstugujaca zobowiazuje si¢, ze powierzone dane osobowe nie beda udostepniane

jej pracownikom 1 zleceniobiorcom przed podpisaniem przez nich o§wiadczen lub umow

o zachowaniu poufno$ci. Zachowanie poufnosci nie ustaje po rozwigzaniu lub wygasnieciu

stosunku pracy, umowy cywilnoprawnej lub innego stosunku prawnego laczacego jednostke

obstugujaca z osobami wykonujagcymi czynnosci na jej rzecz, niezaleznie od przyczyny tego

rozwigzania lub wygasnigcia.

§8.
Jednostka obstugiwana przez caly okres trwania powierzenia danych osobowych jest
uprawniona do kontroli poprawnosci zabezpieczenia 1 przetwarzania danych powierzonych
jednostce obstugujacej. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona w formie bezposredniej

inspekcji  polegajacej na dopuszczeniu przedstawicieli jednostki obstugiwanej do



wszystkich obszarow przetwarzania danych osobowych oraz we wszystkich ich
lokalizacjach, w sposob nieutrudniajacy nadmiernie biezacej dziatalnosci podmiotu
przetwarzajacego, z zachowaniem ochrony danych osobowych przynaleznych innym
jednostkom obstugiwanym.

2. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona za uprzednim poinformowaniem jednostki
obstugujacej po uptywie 14 dni od poinformowania, w godzinach pracy podmiotu. Termin
wskazany w zdaniu poprzedzajacym nie znajduje zastosowania w sytuacji wystapienia
naruszenia ochrony powierzonych danych osobowych lub uzasadnionego podejrzenia
takiego naruszenia — wowczas, w przypadku woli jednostki obstugiwanej do
przeprowadzenia kontroli, podmioty zobowigzane sa ustali¢ bezzwlocznie termin
przeprowadzenia kontroli w takim czasie, by jednostka obstugiwana mogta dochowac
wszelkich termindéw przewidzianych przepisami prawa, w tym terminu, o ktorym mowa
w art. 33 ust. 1 RODO.

3. Jednostka obstugujaca zobowigzana jest do przedstawienia bez zbednej zwloki
odpowiednich dokumentéw do kontroli oraz wyjasnien na piSmie w zakresie przetwarzania
danych osobowych na kazde wezwanie jednostki obslugiwane;j.

4. W przypadku gdy kontrola jednostki obstugiwanej wykaze jakiekolwiek nieprawidtowosci,
jednostka ta ma prawo zada¢ od jednostki obstugujacej niezwlocznego wdrozenia zalecen
wynikajacych z ustalen pokontrolnych, ktore jednostka obstugiwana przekazuje w formie
pisemne] pod adres siedziby jednostki obstugujacej lub elektronicznej pod rygorem

niewaznosci.

§09.
Jednostka obstugujaca zobowigzana jest do zachowania w poufnosci wszelkich danych
osobowych, informacji oraz powierzonych materiatow lub takich, o ktérych wiedze powzieta
w zwigzku z zakresem 1 celem wyrazonym w uchwale. Wszelka dokumentacja, w tym
zawierajaca informacje o danych osobowych, objeta jest poufnoscig i nie moze by¢ bez
uprzedniej pisemnej zgody jednostki obstlugiwanej udostepniana jakiejkolwiek osobie trzeciej
ani ujawniona w inny sposob, chyba Zze w dniu ich ujawnienia byta powszechnie znana albo
musi zosta¢ ujawniona zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa,

orzeczeniem sadu lub organu panstwowego.



§ 10.
Jednostka obstugujaca oraz jednostki obslugiwane zobowigzane sa do Scistej wspolpracy
w zakresie przetwarzanych danych osobowych, informujac si¢ wzajemnie o wszystkich
okoliczno$ciach majacych lub mogacych mie¢ wplyw na wykonanie powierzenia danych
osobowych, w tym beda dokonywaty uzgodnien i podejmowaty decyzje w formie pisemnej lub

elektronicznej pod adresy wskazane do kontaktu.



Uzasadnienie

do Uchwaly Nr XL/243/2026 Rady Gminy w Oronsku z dnia 28 wrzes$nia 2026 roku

Uchwatg Nr XXX1V/206/2026 Rady Gminy w Oronsku z dnia 24 czerwca 2026 r. w sprawie
organizacji wspodlnej obslugi finansowo-ksiegowej, administracyjnej i organizacyjnej dla
samorzadowych jednostek budzetowych Gminy Oronsko okre§lono zasady wspolnej obstugi
jednostek organizacyjnych Gminy Oronsko oraz ustanowiono Urzad Gminy w Oronsku
jednostkg obstugujaca. Projektowana uchwata zachowuje dotychczasowy zakres wspdlnej
obstugi Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Oronsku, a jednoczesnie doprecyzowuje

i rozszerza zakres wspolnej obstugi o obstuge informatyczng i prawna tej jednostki.

Projektowana uchwata obejmuje ponadto Publiczny Ztobek im. ,,Czekoladowego Krzemisia”
w Oronsku wspdlng obstuga finansowo-ksiggowa oraz administracyjng. W zakresie obstugi
administracyjnej Urzad Gminy w Oronsku bedzie realizowal w szczeg6lno$ci zadania kadrowe,
zwigzane z gromadzeniem 1 przechowywaniem dokumentacji kadrowej zwigzanej
z funkcjonowaniem Zlobka, z wylaczeniem czynno$ci zastrzezonych przepisami prawa dla

kierownika jednostki.

Wyodrgbnienie obstugi informatycznej 1 prawnej Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej ma
na celu jednoznaczne uregulowanie biezacego wsparcia technicznego, obstugi sprzetu,
oprogramowania 1 systemow informatycznych, zarzadzania dostgpami, wykonywania kopii
zapasowych oraz wsparcia w zakresie bezpieczenstwa systemow teleinformatycznych, a takze
zakresu pomocy prawnej. Zgodnie z art. 10a ustawy o samorzadzie gminnym gmina moze
zapewni¢ wspolna obstuge, w szczegdlnosci administracyjng, finansowa 1 organizacyjna.
Katalog ten ma charakter otwarty. Stosownie do art. 10b ust. 2 tej ustawy rada gminy okres$la
w drodze uchwaly jednostki obstugujace, jednostki obstugiwane oraz zakres obowigzkow

powierzonych jednostkom obstugujacym w ramach wspdlnej obstugi.

Majac powyzsze na uwadze, podj¢cie uchwaty jest zasadne.



