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URZAD GMINY ORONSKO
ul. Szkolna 8

26-505 Oronsko

Szanowni Paristwo,

dziatajgc na podstawie art. 2 ust. 1, art. 10 ust. 1, art. 13 14 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej, wnosze o udostepnienie informacji publicznej dotyczacej
organizacji i funkcjonowania ksiggowosci Urzedu Gminy Oronsko w roku 2025,

l. Instrukcje, uprawnienia, nadzoér

1. Udostepnienie kopii aktualnie obowigzujacej Instrukcji obiegu dokumentéw
finansowo-ksiegowych, obowiazujacej w UG Ororisko w roku 2025, wraz z wszystkimi
zatacznikami i zarzadzeniami Ja wprowadzajgcymi oraz zZmieniajgcymi.

2. Udostepnienie wykazu oséb uprawnionych w roku 2025 do:

a) akceptacji merytorycznej dokumentéw finansowych,
b) akceptacji formalno-rachunkowej dokumentow,

¢) zatwierdzania dokumentéw do wyptaty,

d) zatwierdzania dyspozycji przelewu,

e) autoryzacji przelewéw w systemie bankowym.

W wykazie prosze wskaza¢:

—imie i nazwisko,

— stanowisko,

= podstawe nadania uprawnieri (zarzadzenie, upowaznienie, data),
— zakres przyznanych uprawnien.

3. Udostepnienie kopii wszystkich obowigzujacych w 2025 . upowaznien i
petnomocnictw dotyczacych czynnosci ksiegowych, akceptacji i autoryzacji
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finansowej.

Il. Rejestry finansowe i ksiegowe (rok 2025)

5. Udostepnienie rejestru faktur zaptaconych przez UG Ororisko w roku 2025,
zawierajacego co najmniej:

— numer faktury,

— date wptywu,

—date zatwierdzenia,

— date ptatnosci,

— nazwe wykonawcy,

— kwote brutto,

— paragraf klasyfikacji budzetowej,

— osobe akceptujgca merytorycznie,

— osobe akceptujaca formalno-rachunkowo,
— osobe zatwierdzajaca do wyptaty.

6. Udostepnienie rejestru dekretéw ksiggowych (PK) za rok 2025, obejmujacego:

— numer dekretu,

— date dekretu,

— opis operacji,

— konta ksiegowe,

— osoby dokonujace dekretacji.

l1l. Kontrole ksiegowosci

7. Udostepnienie wszystkich protokotéw kontroli wewnetrznej dotyczacych
ksiegowosci, sporzadzonych w okresie 3 ostatnich lat, wraz z zaleceniami
pokontrolnymi i informacja o ich realizacji.

8. Udostepnienie protokotéw kontroli zewnetrznych z 3 ostatnich lat, dotyczacych
ksiegowosci, budzetu, finanséw lub gospodarki finansowej gminy (W szczegdlnosci:
RIO, NIK, UW, kontrole sektorowe), wraz z saleceniami pokontrolnymi i
odpowiedziami na te zalecenia.
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IV. Przelewy i operacje finansowe (rok 2025)

9. Udostepnienie zestawienia wszystkich przelewéw wykonanych z kont UG Ororisko
W roku 2025, zawierajacego:

— date operacji,

—nazwe i NIP odbiorcy,

- kwote,

= tytut przelewu,

= numer dokumentu, ktérego dotyczy,

—imie i nazwisko osoby Wprowadzajgcej przelew do systemu bankowego,
—imieg i nazwisko osoby autoryzujacej przelew.

V. Zamdwienia publiczne i ich rozliczenia

10. Udostepnienie wykazu wszystkich zamoéwien publicznych zawieranych przez UG
Ororisko w roku 2025 (zaréwno powyzej, jak i ponizej progéw PZP), z
wyszczegblnieniem dla kazdego zaméwienia:

— numeru sprawy,
— przedmiotu zamodwienia,

= trybu udzielenia,

= wykonawcy,

— wartosci umowy;,

— osoby odpowiedzialnej za rozliczenie danego zamdwienia,
— dat ksiegowania i dat ptatnosci,

—ewentualnych zastrzezer zgtaszanych przez ksiegowoéé.

Forma udostepnienia

Prosze o przestanie informacji oraz dokumentdw jako skany PDF na adres e-mail :

W przypadku odmowy udostepnienia ktérejkolwiek informacji wnosze o wydanie decyzji
administracyjnej na podstawie art. 16 ustawy o dostepie do informacji publicznej.
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