
ZARZĄDZENIE Nr 40/2026 

WÓJTA GMINY OROŃSKO 

z dnia 30 marca 2026 r. 

w sprawie powołania komisji do dokonania spisu oraz protokolarnego przejęcia dokumentacji 

i spraw prowadzonych na stanowisku pracy 

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 

2025 r. poz. 1153 z późn. zm.) zarządzam, co następuje: 

§ 1. 

Powołuję komisję do dokonania spisu oraz protokolarnego przejęcia dokumentacji oraz 

prowadzonych spraw znajdujących się na stanowisku pracy zajmowanym przez Pana 

Sławomira Grabowskiego – Kierownika Referatu Rozwoju i Gospodarki Komunalnej,                         

w związku z rozwiązaniem stosunku pracy z dniem 31 marca 2026 r. 

§ 2. 

W skład komisji wchodzą: 

1. Pan Leszek Fołkowicz – przewodniczący komisji, 

2. Pani Joanna Falkiewicz – członek komisji, 

3. Pani Anna Szczygłowska – członek komisji. 

§ 3. 

Do zadań komisji należy w szczególności: 

1. dokonanie przeglądu dokumentacji oraz prowadzonych spraw na stanowisku pracy, 

2. sporządzenie spisu spraw i dokumentacji znajdującej się na stanowisku pracy, 

3. dokonanie protokolarnego przejęcia dokumentacji oraz innych materiałów, 

4. sporządzenie protokołu zdawczo-odbiorczego z przeprowadzonych czynności. 

 

 



§ 4. 

Dokumentację oraz prowadzone sprawy przejmuje Sekretarz Gminy Orońsko, który będzie 

odpowiedzialny za ich dalsze przechowywanie oraz zapewnienie ciągłości realizacji spraw do 

czasu powierzenia ich pracownikowi obejmującemu stanowisko. 

§ 5. 

Czynności, o których mowa w § 3, należy przeprowadzić w obecności pracownika zdającego 

dokumentację, w okresie od dnia 30.03.2026 r. do dnia 31.03.2026 r. tj. nie później niż do dnia 

rozwiązania stosunku pracy. 

§ 6. 

Z przeprowadzonych czynności sporządza się protokół zdawczo-odbiorczy podpisany przez 

pracownika przekazującego dokumentację, osobę przejmującą dokumentację oraz członków 

komisji. 

§ 7. 

Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy. 

§ 8. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Wójt Gminy Orońsko 

/-/ Sylwester Różycki 

 

  



Uzasadnienie 

W związku z planowanym rozwiązaniem stosunku pracy z Panem Sławomirem Grabowski, 

który zajmuje stanowisko Kierownika Referatu Rozwoju i Gospodarki Komunalnej w Urzędzie 

Gminy w Orońsku, zachodzi konieczność zapewnienia prawidłowego przekazania 

prowadzonych spraw oraz dokumentacji służbowej na zajmowanym stanowisku pracy. 

Powołanie komisji ma na celu dokonanie rzetelnego spisu dokumentacji, weryfikację stanu 

prowadzonych spraw oraz ich protokolarne przejęcie, co zapewni ciągłość realizacji zadań 

urzędu oraz właściwe zabezpieczenie dokumentów. Przeprowadzenie tych czynności w formie 

komisyjnej pozwoli również na prawidłowe udokumentowanie przekazania spraw i materiałów 

służbowych. 

W związku z powyższym wydanie niniejszego zarządzenia jest zasadne. 

Wójt Gminy Orońsko 

/-/ Sylwester Różycki 

 


