ZARZADZENIE Nr 40/2026
WOJTA GMINY ORONSKO
Z dnia 30 marca 2026 r.

w sprawie powotania komisji do dokonania spisu oraz protokolarnego przejecia dokumentacji

1 spraw prowadzonych na stanowisku pracy

Na podstawie art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z

2025 r. poz. 1153 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Powoluje komisje do dokonania spisu oraz protokolarnego przejecia dokumentacji oraz
prowadzonych spraw znajdujacych si¢ na stanowisku pracy zajmowanym przez Pana
Stawomira Grabowskiego — Kierownika Referatu Rozwoju i1 Gospodarki Komunalne;j,

w zwigzku z rozwigzaniem stosunku pracy z dniem 31 marca 2026 .

§2.

W sktad komisji wchodza:

1. Pan Leszek Folkowicz — przewodniczacy komisji,
2. Pani Joanna Falkiewicz — cztonek komisji,

3. Pani Anna Szczygltowska — cztonek komisji.

§ 3.

Do zadan komisji nalezy w szczegolnoSci:

dokonanie przegladu dokumentacji oraz prowadzonych spraw na stanowisku pracy,
sporzadzenie spisu spraw 1 dokumentacji znajdujacej si¢ na stanowisku pracy,

dokonanie protokolarnego przejecia dokumentacji oraz innych materiatow,

b=

sporzadzenie protokotu zdawczo-odbiorczego z przeprowadzonych czynnosci.



§ 4.

Dokumentacj¢ oraz prowadzone sprawy przejmuje Sekretarz Gminy Oronsko, ktéry bedzie
odpowiedzialny za ich dalsze przechowywanie oraz zapewnienie cigglosci realizacji spraw do

czasu powierzenia ich pracownikowi obejmujgcemu stanowisko.

§ 5.

Czynnosci, o ktorych mowa w § 3, nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci pracownika zdajacego
dokumentacje, w okresie od dnia 30.03.2026 r. do dnia 31.03.2026 r. tj. nie p6zniej niz do dnia

rozwigzania stosunku pracy.

§ 6.

Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza si¢ protokot zdawczo-odbiorczy podpisany przez
pracownika przekazujacego dokumentacj¢, osobe przejmujaca dokumentacje oraz cztonkow

komisji.

§7.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Oronsko

/-/ Sylwester Rozycki



Uzasadnienie

W zwigzku z planowanym rozwigzaniem stosunku pracy z Panem Stawomirem Grabowski,
ktéry zajmuje stanowisko Kierownika Referatu Rozwoju i Gospodarki Komunalnej w Urzedzie
Gminy w Oronsku, zachodzi konieczno$¢ zapewnienia prawidlowego przekazania

prowadzonych spraw oraz dokumentacji stuzbowej na zajmowanym stanowisku pracy.

Powotanie komisji ma na celu dokonanie rzetelnego spisu dokumentacji, weryfikacje stanu
prowadzonych spraw oraz ich protokolarne przejecie, co zapewni cigglo$¢ realizacji zadan
urzedu oraz whasciwe zabezpieczenie dokumentow. Przeprowadzenie tych czynnosci w formie
komisyjnej pozwoli rowniez na prawidtowe udokumentowanie przekazania spraw i materiatow

stuzbowych.

W zwiazku z powyzszym wydanie niniejszego zarzadzenia jest zasadne.

Wojt Gminy Oronsko

/-/ Sylwester Rozycki



