
ZARZĄDZENIE NR 30/2026 

Wójta Gminy Orońsko 

z dnia 4 marca 2026 r. 

 

w sprawie upoważnienia Zastępcy Wójta Gminy Orońsko do zastępowania Wójta Gminy 

Orońsko w czasie jego nieobecności 

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2, art. 31a, art. 31b oraz art. 46 ust. 1 ustawy                  

z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2025 r. poz. 1153 z późn. zm.),                 

w związku z art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania 

administracyjnego (Dz.U. z 2025 r. poz. 1691), w związku z art. 18 ustawy z dnia 17 czerwca 

1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z 2025 r. poz. 132 z późn. zm.), 

w związku z art. 98 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz.U. z 2025 r. poz. 

1071 z późn. zm.) oraz w związku z art. 143 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. – Ordynacja 

podatkowa (Dz.U. z 2025 r. poz. 111 z późn. zm.), zarządzam, co następuje: 

§ 1 

1. Upoważniam Panią Monikę Czubak – Zastępcę Wójta Gminy Orońsko                                 

do prowadzenia spraw Gminy Orońsko oraz wykonywania obowiązków i uprawnień 

Wójta Gminy Orońsko podczas jego nieobecności (urlop, choroba, całodniowa 

delegacja służbowa) oraz udzielam upoważnienia i pełnomocnictwa do wydawania 

decyzji administracyjnych we wszystkich indywidualnych sprawach z zakresu 

administracji publicznej oraz w sprawach podatkowych, w tym w zakresie podatku 

akcyzowego, a także do reprezentowania Gminy Orońsko w stosunkach zewnętrznych, 

w zakresie określonym w niniejszym zarządzeniu. 

2. Ilekroć w niniejszym zarządzeniu jest mowa o gminnej jednostce organizacyjnej – 

należy przez to rozumieć jednostki organizacyjne Gminy Orońsko. 

§ 2 

1. Powierzam Pani Monice Czubak – Zastępcy Wójta Gminy Orońsko wykonywanie 

zadań Gminy Orońsko oraz obowiązków i uprawnień Wójta Gminy Orońsko 



określonych w art. 7, art. 8, art. 31a i art. 31b ustawy z dnia 8 marca 1990 r.                                  

o samorządzie gminnym. 

2. Pani Monika Czubak – Zastępca Wójta Gminy Orońsko prowadzi sprawy, o których 

mowa w niniejszym paragrafie, przy pomocy Urzędu Gminy w Orońsku oraz gminnych 

jednostek organizacyjnych. 

3. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, o których mowa w niniejszym 

paragrafie, upoważniam Panią Monikę Czubak – Zastępcę Wójta Gminy Orońsko 

do prowadzenia postępowań o udzielenie zamówień publicznych na podstawie ustawy 

z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych oraz regulaminu udzielania 

zamówień publicznych obowiązującego w Urzędzie Gminy w Orońsku. 

4. W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia udzielam Pani Monice Czubak – 

Zastępcy Wójta Gminy Orońsko pełnomocnictwa do samodzielnego składania                       

w imieniu Gminy Orońsko oświadczeń woli w sprawach publicznoprawnych                               

i cywilnoprawnych. 

5. W szczególności udzielam Pani Monice Czubak – Zastępcy Wójta Gminy Orońsko 

pełnomocnictwa do samodzielnego składania oświadczeń woli w imieniu Gminy 

Orońsko w zakresie: 

a) zarządu mieniem Gminy Orońsko, 

b) zatwierdzania dokumentów finansowych, 

c) zawierania umów na dostawy, usługi i roboty budowlane, 

d) zawierania umów zlecenia oraz umów o dzieło, 

e) dokonywania czynności z zakresu prawa pracy, w tym nawiązywania stosunku 

pracy oraz podpisywania dokumentacji związanej z zatrudnianiem 

pracowników Urzędu Gminy w Orońsku, 

f) zaciągania zobowiązań oraz rozporządzania prawami majątkowymi Gminy 

Orońsko, 

g) podpisywania wraz ze Skarbnikiem Gminy Orońsko dokumentów finansowych 

oraz składania oświadczeń woli lub wiedzy powodujących powstanie 

zobowiązań finansowych i dyspozycji pieniężnych w obrocie gotówkowym                   

i bezgotówkowym, 

h) zatwierdzania dokumentów finansowych i dowodów księgowych. 

 



§ 3 

Upoważniam Panią Monikę Czubak – Zastępcę Wójta Gminy Orońsko do reprezentowania 

Wójta Gminy Orońsko we wszystkich czynnościach i sprawach należących do jego 

kompetencji w zakresie współpracy z Radą Gminy Orońsko, w szczególności do występowania 

na sesjach i posiedzeniach komisji Rady Gminy Orońsko, cofania wniosków o podjęcie 

uchwały oraz wyrażania zgody na zmianę porządku obrad sesji i komisji. 

§ 4 

Jeżeli czynność prawna pełnomocnika może spowodować powstanie zobowiązania 

pieniężnego, do jej skuteczności wymagana jest kontrasygnata Skarbnika Gminy Orońsko lub 

osoby przez niego upoważnionej. 

§ 5 

1. Pełnomocnictwa i upoważnienia określone w niniejszym zarządzeniu obowiązują                    

w czasie nieobecności Wójta Gminy Orońsko (urlop, choroba, całodniowa delegacja 

służbowa). 

2. Pełnomocnictwa i upoważnienia udzielone niniejszym zarządzeniem obowiązują na 

czas nieokreślony. 

3. Pełnomocnictwa i upoważnienia mogą zostać cofnięte w każdym czasie oraz wygasają 

z chwilą wygaśnięcia lub rozwiązania stosunku pracy z Zastępcą Wójta Gminy 

Orońsko. 

§ 6 

Traci moc Zarządzenie Nr 61/2025 Wójta Gminy Orońsko z dnia 4 lipca 2025 r. w sprawie 

upoważnienia Zastępcy Wójta Gminy Orońsko do zastępowania Wójta Gminy Orońsko                        

w czasie jego nieobecności. 

§ 7 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Wójt Gminy Orońsko  

/-/ Sylwester Różycki 



Uzasadnienie 

Zgodnie z art. 26a ust. 1 i ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 

wójt powołuje swojego zastępcę w gminach do 20 000 mieszkańców. 

W celu zapewnienia ciągłości wykonywania zadań i kompetencji organu wykonawczego gminy 

oraz sprawnego funkcjonowania Urzędu Gminy w Orońsku zasadne jest udzielenie Zastępcy 

Wójta stosownych upoważnień do wykonywania zadań i kompetencji Wójta w czasie jego 

nieobecności. 

Niniejsze zarządzenie porządkuje i doprecyzowuje zakres udzielonych upoważnień,                             

w szczególności poprzez wskazanie, że obejmują one również prowadzenie spraw 

podatkowych w zakresie podatku akcyzowego, a jednocześnie zastępuje Zarządzenie Nr 

61/2025 Wójta Gminy Orońsko z dnia 4 lipca 2025 r. w sprawie upoważnienia Zastępcy Wójta 

Gminy Orońsko do zastępowania Wójta Gminy Orońsko w czasie jego nieobecności. 

Wójt Gminy Orońsko  

/-/ Sylwester Różycki 

 


