ZARZADZENIE Nr 25/2026

WOJITA GMINY ORONSKO
z dnia 24 lutego 2026 .
w sprawie wprowadzenia Procedury wyboru przedstawiciela pracownikéw do uzgadniania
zmian w Regulaminie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urzedzie Gminy

w Oronsku

Na podstawie art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu §wiadczen
socjalnych (Dz.U. z 2024 r. poz. 288 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 30 ust. 1 w zw. z art. 33 ust.
1 13 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2025 1., poz. 1153 z p6zn.

zm.) oraz art. 9 §1 (Dz.U. z 2025 poz. 277 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ ,,Procedure wyboru przedstawiciela pracownikow do uzgadniania zmian
w Regulaminie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urzedzie Gminy w Oronsku”,

stanowigca zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Procedura ma zastosowanie w przypadku, gdy w Urzedzie Gminy nie dziata zakladowa
organizacja zwigzkowa.

2. Przedstawiciel pracownikow wytoniony zgodnie z Procedurg jest uprawniony do
reprezentowania ogotu pracownikow w zakresie uzgadniania zmian w Regulaminie

Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

§3
Zobowiazuje si¢ Sekretarza Gminy do:

1. Organizacji 1 przeprowadzenia wyborow przedstawiciela pracownikow zgodnie
z przyjeta Procedura,
2. Zapewnienia obslugi organizacyjnej i dokumentacyjnej wyboréw,

3. Przechowywania dokumentacji z przeprowadzonych wyborow.



§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Oronsko

/-/ Sylwester Rozycki



UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 8 ust. 2 Ustawa o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych przyznawanie
ulgowych ustug i §wiadczen oraz wysoko$é doplat z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych, a takze zasady i warunki korzystania z tych §wiadczen, okresla pracodawca
w regulaminie uzgodnionym z zaktadowg organizacja zwigzkowa, a w przypadku jej braku —

z pracownikiem wybranym przez zatoge do reprezentowania jej interesow.

W Urzedzie Gminy w Oronsku nie dziata zakladowa organizacja zwigzkowa, wobec czego
uzgadnianie zmian w Regulaminie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych wymaga

wylonienia przedstawiciela pracownikow w trybie przyjetym u pracodawcy.

Zarzadzenie porzadkuje wewngtrzne zasady postepowania w Urzedzie Gminy w zakresie
realizacji obowigzkow wynikajacych z przepisow prawa pracy, w szczego6lnosci z art. 8 ust. 2
ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych oraz przepisow Kodeks pracy

dotyczacych zrddet prawa pracy.
W zwigzku z powyzszym wydanie niniejszego zarzadzenia jest zasadne i konieczne.

Wojt Gminy Oronsko

/- Sylwester Rozycki



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 25/2026
Wojta Gminy Oronsko

z dnia 24 lutego 2026 r.

PROCEDURA WYBORU PRZEDSTAWICIELA PRACOWNIKOW

do uzgadniania zmian w Regulaminie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

w Urzegdzie Gminy w Oronsku

§1.

Postanowienia ogolne

1. Procedura okresla zasady wyboru przedstawiciela pracownikow w celu uzgadniania
zmian w Regulaminie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

2. Przedstawiciel wybierany jest przez ogot pracownikéw Urzedu Gminy.

3. Wybor odbywa si¢ w sposdb zapewniajacy powszechno$¢, rownos$¢ 1 tajnosc¢

glosowania.

§2.

Zarzadzenie wyborow

1. Wybory zarzadza Wojt poprzez ogloszenie podane do wiadomos$ci pracownikow
(ogloszenie o wyborach przedstawiciela pracownikoéw stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszej procedury).

2. Ogtoszenie okresla:

a) termin zglaszania kandydatow,
b) sposob zglaszania kandydatur,

¢) termin i miejsce (lub forme¢) gtosowania.

§3.
Kandydaci

1. Kandydatem moze by¢ kazdy pracownik zatrudniony w Urzgdzie Gminy, ktory wyrazi
pisemng zgod¢ na kandydowanie (zgoda na kandydowanie zatgcznik nr 2 do niniejsze;j
procedury).

2. Zgloszenia kandydatow przyjmowane s3 w terminie wskazanym w ogloszeniu.

§4.

Glosowanie



Glosowanie jest tajne i bezposrednie ( wzor karty glosowania stanowi zatacznik nr 3 do
niniejszej procedury).

. Wybranym zostaje kandydat, ktory uzyska najwickszg liczbe gtosow.

. W przypadku rownej liczby glosow przeprowadza si¢ ponowne glosowanie migdzy

kandydatami z najwyzszg liczbg gltosow.

§5.
Protokol

. Z przeprowadzonych wyborow sporzadza si¢ protokot zawierajacy:

a) date wybordw,
b) liczbe pracownikow uprawnionych do glosowania,
c) liczbe oddanych glosow,

d) wyniki glosowania.

. Protokot stanowi dokument potwierdzajacy prawidlowos¢ wyboru przedstawiciela
(protokoét z wyborow przedstawiciela pracownikow stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszej

procedury).

§6.

Kadencja

. Kadencja przedstawiciela trwa 4 lata (o$wiadczenie o przyjeciu funkcji stanowi
zatacznik nr 5 do niniejszej procedury).
. Mandat wygasa w przypadku:

a) ustania stosunku pracy,
b) pisemnej rezygnacji,
c) odwotania w drodze ponownych wyborow.

§7.

Uzgadnianie zmian w Regulaminie ZFSS

. Projekt zmian w Regulaminie przekazywany jest przedstawicielowi w formie pisemne;j
lub elektroniczne;.

. Uzgodnienie nastepuje w formie pisemnego porozumienia lub podpisanego protokotu
uzgodnien.

. Brak uzgodnienia uniemozliwia wprowadzenie zmian w Regulaminie.

Wojt Gminy Oronsko

/- Sylwester Rozycki



ZALACZNIK NR 1
OGLOSZENIE O WYBORACH PRZEDSTAWICIELA PRACOWNIKOW

OGLOSZENIE

o przeprowadzeniu wyboréw przedstawiciela pracownikow do uzgadniania zmian w

Regulaminie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

Informuje, ze w zwiazku z konieczno$cia wylonienia przedstawiciela pracownikéw do
uzgadniania zmian w Regulaminie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, zostaja

przeprowadzone wybory przedstawiciela pracownikéw Urzedu Gminy w Oronsku.
1. Zglaszanie kandydatow

o Kandydatem moze by¢ kazdy pracownik zatrudniony w Urz¢dzie Gminy.
e Warunkiem zgloszenia jest pisemna zgoda kandydata.
o Zgloszenia nalezy sktada¢ do dnia ..................... do .o (miejsce /

pokoj / adres e-mail).
2. Glosowanie

o Data glosowania: ....................l
e Godziny: ......cooiiiiiiiiiiian

e Miejsce / forma (np. sala nr ... / system elektroniczny): ...............ccooeiiinen.

Wyboru dokonuje si¢ w gtosowaniu tajnym 1 bezposrednim.

(podpis)



ZAYLACZNIK NR 2
ZGODA NA KANDYDOWANIE
Ja, nizej podpisany/a

IMi€ 1 NAZWISKO: ..ottt
StaNOWISKO: ..\ttt s

Komorka organizacyjna: ...........coooeiiiiiiiiiiiiiii e

wyrazam zgod¢ na kandydowanie w wyborach na przedstawiciela pracownikow Urzedu Gminy
w Oronsku do uzgadniania zmian w Regulaminie Zakladowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych.

Os$wiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z klauzulg informacyjng dotyczaca przetwarzania moich
danych osobowych w zwigzku z udzialem w wyborach przedstawiciela pracownikow,
udostepniong przez pracodawce 1 wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych

w celu przeprowadzenia wyborow.

(data i podpis)



KARTA DO GLOSOWANIA

WYBORY PRZEDSTAWICIELA PRACOWNIKOW
Urzad Gminy w Oronsku
Data: ..o

Prosze postawi¢ znak ,,X” przy nazwisku jednego kandydata.

L] Imi¢ i nazwisko kandydata nr 1
L] Imie¢ i nazwisko kandydata nr 2

L] Imie¢ i nazwisko kandydata nr 3
Gtos jest niewazny w przypadku:

e zaznaczenia wigcej niz jednego kandydata,

e braku zaznaczenia kandydata.

ZALACZNIK NR 3



ZALACZNIK NR 4

PROTOKOL Z WYBOROW PRZEDSTAWICIELA PRACOWNIKOW

PROTOKOL
z przeprowadzenia wybordéw przedstawiciela pracownikow

w Urzedzie Gminy w Oronsku

sporzadzony w dniu ............ooiiiiiiiiiiinnn.

Liczba pracownikow uprawnionych do glosowania: ...............
Liczba wydanych kart do gltosowania: ...............
Liczba oddanych gloséw: ...............

Liczba gltosow waznych: ...............

A

Liczba gloséw niewaznych: ...............

Wyniki glosowania:

e Imig¢ i nazwisko kandydata nr 1 — liczba glosow: ............
o Imig¢ i nazwisko kandydata nr 2 — liczba glosow: ............

o Imig¢ i nazwisko kandydata nr 3 — liczba glosow: ............

Na przedstawiciela pracownikow wybrano:

(imi¢ 1 nazwisko)

Protokot sporzadzil/a:

(imi¢ 1 nazwisko, stanowisko, podpis)



ZALACZNIK NR 5
OSWIADCZENIE O PRZYJECIU FUNKCJI
Ja, nizej podpisany/a

(imi¢ 1 nazwisko)

oswiadczam, ze przyjmuje funkcje przedstawiciela pracownikow Urzedu Gminy w Oronsku do

uzgadniania zmian w Regulaminie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

(data i podpis)



