Zarzadzenie Nr 16/2026
Wojta Gminy Oronsko
z dnia 2 lutego 2026 .

w sprawie: zmiany zarzgdzenia nr 11/2026 w sprawie powotania Meta Administratora
Krajowego Systemu e-Faktur oraz wdrozenia i funkcjonowania Krajowego Systemy e-
Faktur (KSeF) w Gminie Oronsko oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy
podlegajacych centralizacji rozliczen podatkiem VAT

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 z p6zn. zm.) oraz na podstawie Rozporzadzenia
Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 18 grudnia 2025 r. w sprawie Kkorzystania
z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz. U. z 2025 poz. 1815), zarzagdzam co nastepujace:

§1
Zmienia sie zatacznik Nr 2 i 4 do procedury (instrukcji) uzytkowania Krajowego Systemu
e-Faktur w Gminie Oronsko, obejmujacg urzad gminy wraz z wszystkimi jednostkami
organizacyjnymi gminy podlegajacymi centralizacji rozliczen podatkiem VAT, ktére
otrzymujg brzmienie zgodnie z zatgcznikiem nrl i nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy, Sekretarzowi Gminy
oraz Kierownikom jednostek organizacyjnych podlegajacych centralizacji rozliczen
podatkiem VAT.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Oronsko
/-/ Sylwester Rézycki



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 16/2026
Woéjta Gminy Oronsko
Z dnia 2 lutego 2026 r.

Zalacznik Nr 2
do Procedury KSeF

Whiosek
o nadanie / cofniecie uprawnien do przetwarzania danych w systemie KSeF

nadanie uprawnien cofniecie uprawnien

Imie, nazwisko i stanowisko osoby uprawnione;j:

PESEL osoby uprawnionej:

Aktualny adres E-MAIL uzytkownika:

[.  Nazwa jednostki organizacyjnej:

NIP jednostki organizacyjne;j:

Rodzaj przyznawanych uprawnien

L ladani ladani ladani zarzadzanie
wystawianie | przegladanie przegladanie przegladanie jednostkami
faktur faktur uprawnien historii sesji .
podlegtymi
Nazwa jednostki organizacyjnej:
NIP jednostki organizacyjnej:
Rodzaj przyznawanych uprawnien
L i ) ] zarzadzanie
wystawianie | przegladanie przegladanie przegladanie . .
o . A jednostkami
faktur faktur uprawnien historii sesji ,
podlegtymi
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I1L

Nazwa jednostki organizacyjne;j:

NIP jednostki organizacyjnej:

Rodzaj przyznawanych uprawnien

o ladani ladani ladani zarzadzanie
wystawianie | przegladanie przegladanie przegladanie jednostkami
faktur faktur uprawnien historii sesji .
podlegtymi
IV.  Nazwa jednostki organizacyjnej:
NIP jednostki organizacyjnej:
Rodzaj przyznawanych uprawnien
o ladani ladani ladani zarzadzanie
wystawianie | przegladanie przegladanie przegladanie jednostkami
faktur faktur uprawnien historii sesji .
podlegtymi
V.  Nazwa jednostki organizacyjnej:
NIP jednostki organizacyjne;j:
Rodzaj przyznawanych uprawnien
L ladani ladani ladani zarzadzanie
wystawianie | przegladanie przegladanie przegladanie jednostkami
faktur faktur uprawnien historii sesji .
podlegtymi

Jednoczes$nie zobowigzuje Panig/Pana do przetwarzania danych osobowych zgodnie z niniejszym
upowaznieniem, powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa oraz wytycznymi od
Administratora systemu KSeF w Gminie Oronsko Pracownik bedzie przetwarzat dane osobowe
wylacznie w celu wykonywania obowigzkéw stuzbowych zwigzanych z zajmowanym
stanowiskiem.

Data i podpis Kierownika/Dyrektora,
Kierownika jednostki obstugujace;j

Data i podpis Administratora KSeF
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Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 16/2026
Wéjta Gminy Oronsko

Z dnia 2 lutego 2026 1.

Zatacznik Nr 4
do procedury KSeF

(miejscowos¢), data

Upowaznienie do obstugi Krajowego Systemu e-Faktur

Na podstawie art. 106 nc ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug
(Dz.U.z 2025 r. poz. 775 z pdZn. zm.) upowazniam Pana/Panig .........c..cccceenne. zatrudniong
|1/ o/ -1 -] RPN do wykonywania w imieniu Gminy Oronsko
nastepujacych czynnosci w KSeF:

[.  Nazwa jednostki organizacyjnej:

NIP jednostki organizacyjnej:

Rodzaj przyznawanych uprawnien

o ladani ladani ladani zarzadzanie
wystawianie | przegladanie przegladanie przegladanie jednostkami
faktur faktur uprawnien historii sesji .
podlegtymi
II.  Nazwa jednostki organizacyjne;j:
NIP jednostki organizacyjne;j:
Rodzaj przyznawanych uprawnien
o ladani ladani ladani zarzadzanie
wystawianie | przegladanie przegladanie przegladanie jednostkami
faktur faktur uprawnien historii sesji .
podlegtymi

Stronalz2



[II. Nazwa jednostki organizacyjnej:

NIP jednostki organizacyjnej:

Rodzaj przyznawanych uprawnien

o ) ) ) zarzadzanie
wystawianie | przegladanie przegladanie przegladanie . .
., . R jednostkami
faktur faktur uprawnien historii sesji .
podlegtymi
IV.  Nazwa jednostki organizacyjne;j:
NIP jednostki organizacyjnej:
Rodzaj przyznawanych uprawnien
. ladani ladani ladani zarzadzanie
wystawianie | przegladanie przegladanie przegladanie jednostkami
faktur faktur uprawnien historii sesji .
podlegtymi
V.  Nazwa jednostki organizacyjne;j:
NIP jednostki organizacyjne;j:
Rodzaj przyznawanych uprawnien
. . . ) zarzadzanie
wystawianie | przegladanie przegladanie przegladanie . .
o . A jednostkami
faktur faktur uprawnien historii sesji .
podlegtymi

Upowazniony zobowigzuje sie do:

Upowaznienie obowigzuje w okresie od

NR upowaznienia: .......ccoecvviieniinnnnnns

przestrzegania procedur okreslonych w Instrukc;ji
zachowania poufnosci danych

niezwlocznego informowania o problemach technicznych

prowadzenia dokumentacji czynno$ci w KSEF

Przyjmuje upowaznienie:

do czasu trwania stosunku pracy.

podpis kierownika jednostki/Dyrektora
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