
Zarządzenie Nr 16/2026 

Wójta Gminy Orońsko 

z dnia 2 lutego 2026 r. 

 

 

w sprawie: zmiany zarządzenia nr 11/2026 w sprawie powołania Meta Administratora 

Krajowego Systemu e-Faktur oraz wdrożenia i funkcjonowania Krajowego Systemy e-

Faktur (KSeF) w Gminie Orońsko oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy 

podlegających centralizacji rozliczeń podatkiem VAT 

 

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie 

gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 z późn. zm.) oraz na podstawie Rozporządzenia 

Ministra Finansów i Gospodarki z dnia 18 grudnia 2025 r. w sprawie korzystania  
z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz. U. z 2025 poz. 1815), zarządzam co następujące: 

§ 1 

Zmienia się załącznik Nr 2 i 4 do procedury (instrukcji) użytkowania Krajowego Systemu 

e-Faktur w Gminie Orońsko, obejmującą urząd gminy wraz z wszystkimi jednostkami 

organizacyjnymi gminy podlegającymi centralizacji rozliczeń podatkiem VAT, które 

otrzymują brzmienie zgodnie z załącznikiem nr1 i nr 2 do niniejszego zarządzenia. 

 

§ 2 

Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy, Sekretarzowi Gminy  

oraz Kierownikom jednostek organizacyjnych podlegających centralizacji rozliczeń 

podatkiem VAT.  

§ 3 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

 

Wójt Gminy Orońsko 

/-/ Sylwester Różycki 
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Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 16/2026  
Wójta Gminy Orońsko 
z dnia 2 lutego 2026 r. 

 
Załącznik Nr 2 

do Procedury KSeF  
 

Wniosek 
o nadanie / cofnięcie uprawnień do przetwarzania danych w systemie KSeF 

 
 

nadanie uprawnień    cofnięcie uprawnień  
 

 
Imię, nazwisko i stanowisko osoby uprawnionej: 

 

PESEL osoby uprawnionej:   

Aktualny adres E-MAIL użytkownika:  

I. Nazwa jednostki organizacyjnej:  

NIP jednostki organizacyjnej:  

  Rodzaj przyznawanych uprawnień 

wystawianie 
faktur 

przeglądanie 
faktur 

przeglądanie 
uprawnień 

przeglądanie 
historii sesji 

zarządzanie 

jednostkami 

podległymi 

     
 

II. Nazwa jednostki organizacyjnej:  

NIP jednostki organizacyjnej:  

  Rodzaj przyznawanych uprawnień 

wystawianie 
faktur 

przeglądanie 
faktur 

przeglądanie 
uprawnień 

przeglądanie 
historii sesji 

zarządzanie 

jednostkami 

podległymi 
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III. Nazwa jednostki organizacyjnej:  

NIP jednostki organizacyjnej:  

  Rodzaj przyznawanych uprawnień 

wystawianie 
faktur 

przeglądanie 
faktur 

przeglądanie 
uprawnień 

przeglądanie 
historii sesji 

zarządzanie 

jednostkami 

podległymi 

     
 

IV. Nazwa jednostki organizacyjnej:  

NIP jednostki organizacyjnej:  

  Rodzaj przyznawanych uprawnień 

wystawianie 
faktur 

przeglądanie 
faktur 

przeglądanie 
uprawnień 

przeglądanie 
historii sesji 

zarządzanie 

jednostkami 

podległymi 

     
 

V. Nazwa jednostki organizacyjnej:  

NIP jednostki organizacyjnej:  

  Rodzaj przyznawanych uprawnień 

wystawianie 
faktur 

przeglądanie 
faktur 

przeglądanie 
uprawnień 

przeglądanie 
historii sesji 

zarządzanie 

jednostkami 

podległymi 

     
 
 
 
Jednocześnie zobowiązuję Panią/Pana do przetwarzania danych osobowych zgodnie z niniejszym 
upoważnieniem, powszechnie obowiązującymi przepisami prawa oraz wytycznymi od 
Administratora systemu KSeF w Gminie Orońsko Pracownik będzie przetwarzał dane osobowe 
wyłącznie w celu wykonywania obowiązków służbowych związanych z zajmowanym 
stanowiskiem. 
 
 
 

……………………………………………………  …………………………………………………… 
Data i podpis Kierownika/Dyrektora, 

Kierownika jednostki obsługującej 
 Data i podpis Administratora KSeF 
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Załącznik Nr 2 

do Zarządzenia Nr 16/2026 

Wo jta Gminy Oron sko  

z dnia 2 lutego 2026 r. 

 

 

Załącznik Nr 4  

do procedury KSeF 

 

……………………………….. 

(miejscowos c ), data  

 

Upowaz nienie do obsługi Krajowego Systemu e-Faktur 

Na podstawie art. 106 nc ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towaro w i usług  

(Dz.U. z 2025 r. poz. 775 z po z n. zm.) upowaz niam Pana/Panią …………………… zatrudnioną  

w ……………………………. Pesel ………………………. do wykonywania w imieniu Gminy Oron sko 

następujących czynnos ci w KSeF:  

I. Nazwa jednostki organizacyjnej:  

NIP jednostki organizacyjnej:  

  Rodzaj przyznawanych uprawnien  

wystawianie 
faktur 

przeglądanie 
faktur 

przeglądanie 
uprawnien  

przeglądanie 
historii sesji 

zarządzanie 

jednostkami 

podległymi 

     
 

II. Nazwa jednostki organizacyjnej:  

NIP jednostki organizacyjnej:  

  Rodzaj przyznawanych uprawnien  

wystawianie 
faktur 

przeglądanie 
faktur 

przeglądanie 
uprawnien  

przeglądanie 
historii sesji 

zarządzanie 

jednostkami 

podległymi 
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III. Nazwa jednostki organizacyjnej:  

NIP jednostki organizacyjnej:  

  Rodzaj przyznawanych uprawnien  

wystawianie 
faktur 

przeglądanie 
faktur 

przeglądanie 
uprawnien  

przeglądanie 
historii sesji 

zarządzanie 

jednostkami 

podległymi 

     
 

IV. Nazwa jednostki organizacyjnej:  

NIP jednostki organizacyjnej:  

  Rodzaj przyznawanych uprawnien  

wystawianie 
faktur 

przeglądanie 
faktur 

przeglądanie 
uprawnien  

przeglądanie 
historii sesji 

zarządzanie 

jednostkami 

podległymi 

     
 

V. Nazwa jednostki organizacyjnej:  

NIP jednostki organizacyjnej:  

  Rodzaj przyznawanych uprawnien  

wystawianie 
faktur 

przeglądanie 
faktur 

przeglądanie 
uprawnien  

przeglądanie 
historii sesji 

zarządzanie 

jednostkami 

podległymi 

     
Upowaz niony zobowiązuję się do: 

• przestrzegania procedur okres lonych w Instrukcji 

• zachowania poufnos ci danych 

• niezwłocznego informowania o problemach technicznych 

• prowadzenia dokumentacji czynnos ci w KSEF 

Upowaz nienie obowiązuje w okresie od …………………. do czasu trwania stosunku pracy.  

NR upowaz nienia: ………………………… 

……………………………………. 

podpis kierownika jednostki/Dyrektora 

/Kierownika jednostki obsługującej 

Przyjmuję upowaz nienie: 

…………………………………………………………………………………………… 

 

 

 

 

 

 


