ZARZADZENIE NR 143/2024
WOJTA GMINY ORONSKO
z dnia 11 pazdziernika 2024

w sprawie: wprowadzenia instrukcji postepowania w sprawie przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

Na podstawie art. 83 ust. 1 w zwigzku z art. 2 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 ze zm.), art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku,
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 ze zm.), postanawiam co nastepuje:

§1.
Wprowadza sie ,Instrukcje postepowania w sprawie przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu”, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§2.
W celu wtasciwego zabezpieczenia dokumentacji dotyczacej podejmowanych czynno$ci
zwigzanych z podejrzeniem przestepstw prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu,
ustala sie wzor "Rejestru powiadomien Generalnego Inspektora Informacji Finansowej",
zwany dalej ,,Rejestrem powiadomien” zgodnie z zatacznikiem nr 2 do zarzadzenia.

§ 3.
Ustala sie wzor "Potwierdzenia zapoznania sie z postanowieniami instrukcji”, stanowigcy
zalgcznik nr 3 do zarzadzenia.

§4.
Funkcje koordynatora ds. Wspoétpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej,
powierza sie Skarbnikowi Gminy, zatrudnionemu w Urzedzie Gminy Oronsko.

§5.
Zobowiagzuje sie pracownikow Urzedu Gminy Oronsko oraz pracownikow jednostek
organizacyjnych Gminy Oronsko do:
1) zapoznania sie i przestrzegania przepisdw ustawy z dnia 1 marca 2018 roku
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,
2) zapewnienia realizacji niniejszego zarzadzenia
3) oraz do wspotpracy z Koordynatorem w zakresie:
a) przygotowywania Generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowej informacji
i dokumentéw mogacych mie¢ wplyw na krajowa ocene ryzyka oraz niezbednych
do realizacji zadan w zakresie zapobiegania przestepstwom prania pieniedzy
lub finansowania terroryzmu;
b) informacji o sposobie wykorzystania zalecen zawartych w ,Instrukcji
postepowania w sprawie przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu”.

§6.

Nadzor nad realizacjq zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Oronsko.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Oronsko
/-/ Sylwester Rozycki



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 143/2024
Woéjta Gminy Oronsko

z dnia 11 pazdziernika 2024 r.

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA W SPRAWIE PRZECIWDZIAXANIA PRANIU
PIENIEDZY ORAZ FINANSOWANIU TERRORYZMU

Przepisy ogdlne
§1.

1. Instrukcja okre$la zasady realizacji przez jednostke samorzadu terytorialnego
obowigzkéw wynikajacych z ustawy z dnia 1 marca 2018 roku o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 ze zm.)
2. Instrukcja ustala system identyfikacji obszaréw zagrozenia, identyfikacji transakcji
podlegajacych rejestracji i transakcji mogacych mie¢ zwigzek z praniem pieniedzy oraz
finansowaniem terroryzmu, podejmowania stosownych dziatan z nimi zwigzanych oraz
rozwigzania organizacyjne i procedury zapewniajgce jego sprawne funkcjonowanie.
3. Podejmowane i realizowane czynno$ci, stosowane urzadzenia ewidencyjne oraz
prowadzona korespondencja zwigzane z instrukcjg przeciwdziatania praniu pieniedzy
i finansowaniu terroryzmu posiadaja charakter poufny i podlegaja szczegd6lnej ochronie.
4. Niedopetienie przez pracownikéw obowigzkéw wynikajacych z przepiséw, o ktérych
mowa w ust. 1, oraz art. 165a i art. 299 Kodeksu karnego, skutkuje odpowiedzialnoscia
karng, jezeli czyny wypetniajg znamiona przestepstw w nich opisanych. Powyzsze nie
wytacza odpowiedzialnoSci porzagdkowej, wynikajgcej z naruszenia przepisow instrukgji.

§ 2.
[lekro¢ w niniejszej Instrukcji jest mowa o:
1) ustawie - rozumie sie przez to ustawe z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 ze zm.)
2) kodeksie karnym - rozumie sie przez to ustawe z dnia 6 czerwca 1997r. - Kodeks karny
(Dz.U.z 2024 roku, poz. 17 ze zm.),
3) dokumentacji - rozumie sie przez to kopie dokumentéw dotyczacych transakcji,
co do ktorych zachodzi podejrzenie, Ze majg one zwigzek z popelnieniem przestepstw
prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu;
4) przetwarzaniu informacji - rozumie sie przez to kazda operacje wykonywang
na informacjach, w szczegdlnoSci ich wuzyskiwanie, gromadzenie, utrwalenie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie, a zwlaszcza te
operacje, ktore wykonuje sie w systemach informatycznych;
5) kierowniku jednostki - rozumie sie przez to kierownikéw referatéw, pracownikéw na
samodzielnych  stanowiskach Urzedu Gminy oraz kierownikdw jednostek
organizacyjnych Gminy Oronsko
6) Urzedzie Gminy - rozumie sie przez to Urzad Gminy Oronsko
7) jednostce organizacyjnej Gminy Oronsko - rozumie sie przez to gminne jednostki
budzetowe oraz gminny zaktad budzetowy
8) koordynatorze - rozumie sie przez to koordynatora ds. Wspotpracy z Generalnym
Inspektorem Informacji Finansowej - w osobie Sekretarza, zatrudnionego w Urzedzie
Gminy Oronsko.
9) pracownikach - rozumie sie przez to pracownikéw jednostki Urzad Gminy Oronsko
oraz jednostek organizacyjnych Gminy Oronsko



10) dokumencie toZsamo$ci - rozumie sie przez to dowdd osobisty, paszport, tymczasowy
dowod osobisty, wazna legitymacja szkolna z fotografig i pieczecig szkoly lub inny
dokument ze zdjeciem, pozwalajacy na identyfikacje osoby

11) GIIF - oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowej,

§3

Obowiazki i zadania
Zgodnie z przepisami art. 83 ustawy, do zadan i obowigzkéw jednostki samorzadu
terytorialnego nalezy:
1) opracowanie instrukcji postepowania w przedmiocie wspétpracy z GIIF w zakresie
zapobiegania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,
2) udostepnianie na wniosek GIIF informacji i potwierdzonych kopii dokumentéw
niezbednych w zakresie zapobiegania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,
3) wspotpraca z GIIF w zakresie zapobiegania praniu pieniedzy i finansowaniu
terroryzmu poprzez:
- niezwtoczne powiadamianie GIIF o podejrzeniu popeinienia prania pieniedzy oraz
finansowania terroryzmu,
- przekazywanie potwierdzonych kopii dokumentéw dotyczacych transakcji,
co do ktérych zachodzi podejrzenie, Ze majq one zwigzek z popetnieniem przestepstw,
o ktérych mowa wyzej,
- przekazywanie informacji o stronach tych transakgji.
Powiadomienie, o ktéorym mowa wyZej powinno zawiera¢ w szczegdlnosci opis
ujawnionych okoliczno$ci wraz z przyczynami, dla ktérych powiadamiajgcy uznat,
ze moga one wskazywa¢ na prowadzenie dziatan majacych na celu popemnienie
przestepstwa, o ktorym mowa w art. 165 a lub art. 299 Kodeksu karnego (zatacznik Nr 4).

§4

Zagrozenia
1. W Urzedzie Gminy oraz pozostatych jednostkach organizacyjnych Gminy Oronsko,
ze wzgledu na przedmiot dziatalnosci, wskaza¢ mozna nastepujace obszary zagrozen,
w ktérych moze odbywac sie pranie pieniedzy:
1) transakcje nietypowe zwigzane z nabywaniem sktadnikow mienia komunalnego,
2) umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan
publicznych, realizowane na warunkach odbiegajacych od przyjetych standardéw,
3) wykonywanie zadan wspélnych z kapitalem prywatnym (np. wspélne inwestycje,
gazyfikacja, wodociagi i kanalizacja itp.),
4) zamoOwienia publiczne (oferty wykonania zaméwienia w sposdb nietypowy, razaco
odbiegajace od innych),
5) udzial jednostek w nietypowych przedsiewzieciach, szczegdlnie finansowych
z udziatem kapitatu zagranicznego,
6) dokonywanie przez podatnikéw nadptat podatkéw i optat lokalnych i ich wycofywanie,
7) dokonywanie znacznych wptat gotéwka, np. tytutem zaptaty za nabyte mienie
komunalne
8) sugerowanie dokonania zaptaty gotéwka znacznych kwot za wykonane dostawy lub
ustugi (z pominieciem rachunku bankowego)
9) wykupy naleznosci komunalnych, cywilnoprawnych, pozyskiwanie pozyczek
od podmiotéw nieistniejacych
Obszary, o ktéorych mowa wyzej nie maja charakteru ustalonego, ulegaja ciggltym
zmianom a takze pojawiajg sie nowe.
2. Zagrozenia moga wystepowac na wszystkich etapach wprowadzania do obrotu
dochod6éw pochodzacych z przestepstw i polegaja na:



a) lokowaniu gotéwki, jej zamianie, wymianie lub transferze wartosci pochodzacych
ze zZorganizowanej przestepczosci,
b) maskowaniu lub ukrywaniu rzeczywistego pochodzenia nielegalnych wartosci
majatkowych,
c) integrowaniu wypranych wartosci z legalnym systemem gospodarczym i finansowym.
§5
Identyfikacja tozsamosci
Identyfikacja tozsamos$ci osoby lub podmiotu realizujgcego zamdéwienie publiczne
(wykonawcy) lub zleceniodawcy transakcji, obejmuje:
a) w przypadku oso6b fizycznych i ich pelnomocnikéw - okazanie dowodu tozsamosci
w celu ustalenia i zarejestrowania jego cech (seria, numer) oraz imienia, nazwiska, daty
urodzenia i miejsca zamieszkania posiadacza dowodu,
b) w przypadku oséb prawnych - okazanie i zarejestrowanie danych z aktualnego
wyciggu z rejestru handlowego lub innego réwnowaznego dokumentu wskazujgcego
forme organizacyjng osoby prawnej i jej siedzibe oraz dokumentu potwierdzajacego
umocowanie osoby przeprowadzajacej transakcje do reprezentowania osoby prawnej,
a takze dane personalne tej osoby, o ktérych mowa w pkt. a,
c) w przypadku jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej -
okazanie dokumentu wskazujgcego forme organizacyjng i adres siedziby jednostki oraz
dokumentu potwierdzajgcego umocowanie osoby przeprowadzajgcej transakcje do jej
reprezentowania, a takze dane personalne tej osoby, o ktérych mowa w pkt. a.
2. Jezeli z okolicznos$ci transakcji wynika, iZ osoba jej dokonujgca nie dziata w imieniu
wlasnym, lecz w imieniu zleceniodawcy, nalezy dazy¢ do zidentyfikowania podmiotéw,
w imieniu i na rzecz ktérych dziata.

Srodki rozpoznawcze
§6
Podstawowymi §rodkami rozpoznawczymi stuzacymi identyfikacji transakcji zwigzanych
z praniem pieniedzy sa:
a) zasada ,poznaj swego klienta”,
b) analizowanie transakgji.

§7
Zasada ,poznaj swego klienta” stanowi o potrzebie uzyskania mozliwie wszechstronnej
wiedzy o kliencie, zakresie jego aktywnos$ci gospodarczej i zasobach.

§8
W celu realizacji zadan nalezy:
1) identyfikowac¢ klientow i weryfikowac¢ ich dokumenty toZzsamosci,
2) wykonywac inne czynnosci sprawdzajgce w granicach obowigzujacego prawa i zasad
etyki urzedowe;j.

§9
Identyfikacja dokumentéw tozsamosci klientéw polega przede wszystkim na:
1) sprawdzeniu, czy cechy (seria i numer) dowodu osobistego lub paszportu nie figuruja
w dostepnej bazie dokumentéw utraconych,
2) sprawdzeniu autentyczno$ci dokumentu, w szczeg6lnosci: czy nie byt podrabiany
lub przerabiany, czy nie byto wymieniane zdjecie posiadacza dokumentu, czy wizerunek
i wiek z dokumentu odpowiadajg legitymujgcemu sie,



3) w przypadku watpliwos$ci co do autentycznosci dokumentu tozsamosci, Zadaniu,
w uzasadnionych przypadkach, udostepnienia innych dokumentéw z fotografia
posiadacza (prawo jazdy, legitymacja stuzbowa, studencka, ubezpieczeniowa).

§10
Czynnosci identyfikacyjne nalezy wykonywac¢ dyskretnie, nie zrazajac Kklienta,
w szczeg6lnosci z zachowaniem zasad kultury jego obstugi.

§11
W przypadku, gdy tozsamos$¢ klienta budzi szczegolne watpliwosci, nalezy wykonac inne
niz okre$lone w § 10 czynnosci, ktérymi sa:
1) ztozenie wizyty w siedzibie firmy,
2) systematyczne badanie zamodwien, wnikniecie w ich istote, rozpoznanie rzeczywistego
przedmiotu prowadzonej przez klienta dziatalno$ci gospodarcze;j.

Transakcje podejrzane
§12
Rozpoznanie transakcji podejrzanych uzaleznione jest od stopnia realizacji zasady
»,poznaj swego klienta”, zdobytej wiedzy o jego dziatalnosci, a takze od doSwiadczenia
pracownika.

§13
Transakcja podejrzana (rozumiana jako nietypowa lub nadzwyczajna ze wzgledu na
rodzaj badz rozmiar) polega na dziataniu niesp6jnym ze znanym i udokumentowanym
charakterem dziatalnosci klienta.

§14
W typowaniu transakcji podejrzanych nalezy wykorzystywac:
1) obserwacje wynikajace z kontaktdw z klientami w zwigzku realizacjg przez nich
zamoéwien
2) kryteria, o ktéorych mowa w § 15.

§15
1. W typowaniu transakcji podejrzanych nalezy stosowac kryteria:
a) ekonomiczne,
b) geograficzne,
c) szczegO6lnego rodzaju dziatalnosci,
d) klienta przypadkowego.
2. Kryterium ekonomiczne polega na badaniu nieracjonalnych zachowan Kklienta,
w szczegblnosci na:
a) dziataniu nieekonomicznym, oznaczajagcym transakcje lub operacje niezgodne
z dotychczasowymi rozmiarem lub rodzajem prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,
b) szybkim, czestym i bez racjonalnych powodéw wycofywaniem z rachunku
przekazanych wcze$niej sSrodkow,
c) wielokrotnym udziale w krétkim okresie czasu w przetargach lub w innych trybach
zamoOwien publicznych,
d) oferowaniu cen razaco odbiegajacych od cen rynkowych.
3. W przypadku braku uzasadnienia rodzajem prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,
kryterium geograficzne polega na badaniu transakcji zwigzanych z tzw. ,strefami ryzyka”,
ktérymi sg kraje:
- w ktorych produkowane sg narkotyki lub kraje tranzytowe w ich przemycie,



- 0 ktérych wiadomo, ze organizuja lub popieraja terroryzm polityczny,

- w ktérych obowiazuja tagodne przepisy podatkowe (tzw. "raje podatkowe”).

4. Kryterium szczegdlnego rodzaju dziatalnosci stosuje sie do:

- biur podrozy,

- firm importowo - eksportowych.

5. Kryterium klienta przypadkowego stosuje sie do oséb, ktére w sposéb czesty dokonuja
wptat z réznych rachunkéw bankowych lub dokonujg nadptat podatkéw i optat, a péZnie;j

je wycofuja.

§16

Realizacja obowiazkow i zadan
Pracownicy w trakcie wykonywania biezgcych obowigzkéw stuzbowych w czasie
wykonywania czynnosci kontrolnych zobowigzani sg do:
a) dokonywania analizy i oceny transakcji - zaréwno, gdy czynnosci te dokonywane
sa we wilasnym, jak i cudzym imieniu (na wtasny, jak i cudzy rachunek), w ktorych
wystepuja oznaki wskazujgce na mozliwos¢ wprowadzenia do obrotu finansowego
wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet, oraz
sprawdzenie czy kontrolowana jednostka w przypadku podejrzenia wprowadzenia
do obrotu takich wartosci, powiadomita GIIF,
b) zwracania szczegdlnej uwagi na transakcje nietypowe, w szczeg6lnosci zwigzane
z nabyciem majatku komunalnego, zwigzane z wykonywaniem zadan publicznych
jednostek samorzadu terytorialnego przez inne podmioty, a takze na uczestnikow
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, szczegélnie w przypadku
oferowania przez nich warunkéw wykonywania zamoéwienia w sposéb razaco
odbiegajacy od innych oraz na udzial podlegtych jednostek w nietypowych
przedsiewzieciach, szczegdlnie finansowanych z udziatem kapitatu zagranicznego
c) dokonywania analizy i oceny transakcji, w szczego6lnosci wptat i wyptat w formie
gotowkowej lub bezgotowkowej, przeniesien wtasnosci lub posiadania wartoSci
majatkowych, zamian wierzytelnosci na akcje lub udziaty zaré6wno gdy czynnosci te
dokonywane sg we wtasnym, jak i cudzym imieniu, w ktorych wystepuja oznaki
wskazujgce na mozliwos$¢ prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu
d) sporzadzania potwierdzonych kopii dokumentéw dotyczacych transakcji, co do
ktérych zachodzi podejrzenie, Ze majg one zwigzek z popetnieniem przestepstw prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu
e) zebrania dostepnych informacji o stronach tych transakcji
f) sporzadzenia notatki, wedtug wzoru stanowiacego zatgcznik nr 3 do zarzadzenia wraz
z uzasadnieniem, iz zachodzg okoliczno$ci wskazane w art. 83 ustawy oraz istnieje
uzasadniona potrzeba powiadomienia o tym GIIF i niezwlocznego przekazania notatki
bezposredniemu przetozonemu. Notatka powinna zawiera¢ w szczeg6lnosci opis
ujawnionych okolicznosci o podejrzeniu popetnienia przestepstwa prania pieniedzy,
posiadane dane os6b fizycznych, osdb prawnych lub jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowos$ci prawnej, pozostajacych w zwigzku z okoliczno$ciami
mogacymi wskazywal na podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pieniedzy
lub finansowania terroryzmu.
3. Kierownik jednostki, w ktérej zostata sporzadzona notatke, o ktérej mowa w pkt "f",
przekazuje ja niezwtocznie wraz z petng dokumentacjg Koordynatorowi.

§17
1. Wszystkie zgromadzone dokumenty, wyniki sprawdzen w innych instytucjach oraz
notatki i opinie stuzbowe z wykonywanych czynnoSci i ustalen nalezy przechowywac
w aktach klienta.



2. Pracownicy po dokonaniu analizy zobowigzani sg do sporzadzenia uwierzytelnionych
kopii dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktérych zachodzi podejrzenie, Ze maja
one zwigzek z popetnieniem przestepstw i przekazania ich Koordynatorowi.

3. Koordynator uznajgc zasadnos$¢ podjecia dziatan wnioskowanych przez pracownika
przedstawia Wojtowi Gminy projekt powiadomienia GIIF celem podjecia odpowiedniej
decyzji.

4, Powiadomienie, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1 powinno zawiera¢ w szczegélnosci:

1) posiadane dane oséb fizycznych, pozostajacych w zwigzku z okoliczno$ciami
mogacymi wskazywac¢ na podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu, w tym:

a) imie i nazwisko,

b) obywatelstwo,

c) PESEL lub date urodzenia w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL, oraz panstwo
urodzenia,

d) serie i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamo$¢ osoby,

e) adres zamieszkania - w przypadku posiadania tej informacji,

f) nazwe (firmy) numer identyfikacji podatkowej (NIP) oraz adres gtéwnego miejsca
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej - w przypadku osoby fizycznej prowadzacej
dziatalnos$¢ gospodarcza;

2) posiadane dane os6b prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej pozostajacych w zwigzku z okoliczno$ciami mogacymi wskazywacé
na podejrzenie popeinienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu,
w tym:

a) nazwe (firmy), forme organizacyjng adres siedziby lub adres prowadzenia dziatalnosci,
b) NIP, a w przypadku braku takiego numeru - panistwa rejestracji, rejestru handlowego
oraz numeru i daty rejestracji,

c) dane identyfikacyjne osoby reprezentujacej osobe prawng lub jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej;

d) uzasadnienie przekazania powiadomienia.

3) powiadomienie przekazuje sie wg wzoru i w sposob oraz trybie okreSlonym przez
ministra wtasciwego ds. finans6w publicznych w formie papierowej lub za pomoca
srodkéw komunikacji elektroniczne;.

5. Koordynator przekazuje podpisane przez Wojta Gminy powiadomienie wraz
z dokumentacjg GIIF za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

6. W przypadku stwierdzenia braku przestanek do powiadomienia GIIF, Koordynator
sporzadza i przedstawia Wojtowi Gminy notatke stuzbowg zawierajacg uzasadnienie
takiego stanowiska oraz otrzymana dokumentacje - celem akceptacji.

7. Kopia powiadomienia wraz z dokumentacja winna by¢ przechowywana w sposéb
zapewniajacy poufnos¢ i udostepniana wytacznie osobom upowaznionym.

8. Podpisane zawiadomienia s3 ewidencjonowane w rejestrze powiadomien,

prowadzonym przez koordynatora.

§18
1. Obowiazki koordynatora:
1) opracowanie i przekazanie Wéjtowi Gminy Oronsko za posrednictwem Skarbnika
Gminy Oronsko, informacji o podjetych w ciggu roku dziataniach w zakresie objetym
niniejszym zarzadzeniem, w terminie do dnia 31 stycznia nastepnego roku;
2) przedstawianie propozycji zmian niniejszego zarzadzenia;
3) wspdlpraca z GIIF w zakresie przekazywania i udostepniania posiadanych
dokumentéw lub informacji w granicach ustawowych kompetencji Wojta Gminy Oronsko



4) udostepnianie na wniosek GIIF, w granicach kompetencji Woéjta Gminy Oronsko,
informacji i potwierdzonych kopii dokumentéw niezbednych do realizacji jego zadan
w zakresie zapobiegania przestepstwom prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu
5) przekazywanie GIIF informacji lub dokumentéw mogacych mie¢ wptyw na krajowa
ocene ryzyka prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu w formacie i terminie
wskazanym przez GIIF - na podstawie informacji uzyskanych od kierownikéw jednostek,
zgodnie z kompetencjami

6) przekazywanie GIIF informacji o sposobie wykorzystania zalecen zawartych
w Strategii przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

- na podstawie informacji uzyskanych od kierownikéw jednostek

7) prowadzenie rejestru powiadomien i przechowywanie rejestru powiadomien oraz
kopii powiadomien wraz z wymagang dokumentacja.

2. Na wniosek Koordynatora, Kierownik jednostki jest zobowigzany, do przekazywania
w formie papierowej i za pomocg $rodkéw komunikacji elektroniczne;j:

1) informac;ji lub dokumentéw mogacych mie¢ wptyw na krajowa ocene ryzyka prania
pieniedzy oraz finansowania terroryzmu, w terminie wskazanym przez GIIF,

2) informacji o sposobie wykorzystania zalecen zawartych w "Strategii przeciwdziatania
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu"

3) informacji lub dokumentéw niezbednych do realizacji zadan w zakresie zapobiegania
przestepstwom prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu.



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 143/2024
Waéjta Gminy Oronsko

z dnia 11 pazdziernika 2024 r.

REJESTR POWIADOMIEN GEOWNEGO INSPEKTORA INFORMAC]JI

FINANSOWE]
Data Data .
miejscei | Uczestnicy dokﬁ‘;f:?l’téw Opis tresci przekazania ki]g:(f\}n’::iaka Data wyslania Uwasi
rodzaj transakcji t Kcii dokumentow | Kierownikowi | dnostki zawiadomienia g
transakcji ransakcjl jednostki Jednostxi




Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 143/2024
Woéjta Gminy Oronsko

z dnia 11 pazdziernika 2024 r.

WZOR OSWIADCZENIA
(imie i nazwisko)
(stanowisko)
(nazwa jednostki)
OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze przyjatem/tam do wiadomos$ci i przestrzegania zasady
okreslone w ,Instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia
przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu” oraz zobowigzuje sie
postepowac zgodnie z zawartymi w niej postanowieniami.

Ponadto zobowigzuje sie do zapoznania i przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 1 marca

2018 r. o przeciwdziataniu prawa pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz.U.z 2023 r. poz. 1124 ze zm.).

OronsKOo, dNia ....ccveiiiiiiiiiesie e (czytelny podpis pracownika)



Zatacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 143/2024
Woéjta Gminy Oronsko

z dnia 11 pazdziernika 2024 r.

Oronsko, dnia ....ccccevvveevieveeieeee e

NOTATKA SLUZBOWA
O podejrzeniu zaistnienie sytuacji wymagajacej powiadomienia
Generalnego Inspektora Informacji Finansowej

1. Posiadane dane os6b fizycznych, pozostajacych w zwigzku z okolicznosciami
mogacymi wskazywac na podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu:

1) IMi€ i NAZWISKO .o.vviiiiiciicc s ;

2) ODYWALEISEWO .. ;

3) Numer PESEL lub date urodzenia - w przypadku, gdy nie nadano numeru PESEL
Oraz PANSEWA UTOAZEMIA ... cvveiiiiiiiiiiiiie sttt ;

4) Serie i nr dokumentu potwierdzajgcego tozsamosS¢ 0SObY .........ccccvvveiiiiiviieinnnnn ;

5) Adres zamieszkania - w przypadku posiadania tej informacji.........cc.cccooverviiirnenne. ;

6) Nazwe (firmy), (NIP) oraz adres gtéwnego miejsca wykonywania dziatalnosci
gospodarczej - w przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢
o0y 10 -1 o/ R PO P TR PPPT PSPPI ;

2. Posiadane dane os6b prawych i jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowoSci prawnej pozostajacych w zwigzku z okoliczno$ciami mogacymi wskazac
na podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania

terroryzmu:

1) Nazwa (firmy), forma organizacyjna, adres siedziby lub adres prowadzenia
AZIATAINOSCH.cevee e ;

2) NIP, a w przypadku braku takiego numeru - panstwo rejestracji, rejestr handlowy
oraz NUMET i data reJeSTraC]i......ccuiiiiiiiiiicii e ;

3) Dane identyfikacyjne osoby reprezentujacej osobe prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajacg 0SobowosSci prawnej.........ccceeevieeiiiiiieninnne ;

3. Opis okolicznosci, wskazujacych na podejrzenie popetnienia prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu:

4. Uzasadnienie przekazania powiadomienia (tj. podani powodéw, dlaczego
zawiadamiajgcy uznat, Ze mogg one mie¢ zwigzek z procedurg prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu):

(czytelny podpis pracownika)



