
Zarządzenie Nr 128/2024 
Wójta Gminy Orońsko 

z dnia 9 września 2024 r. 
 
 
w sprawie: wprowadzenia zmian do polityki rachunkowości w Urzędzie Gminy  
w Orońsku 
 

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z 29 września 1994 r. o rachunkowości  
(Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z późn. zm.) oraz Rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów 
z dnia 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu 
państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, 
samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz 
państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami 
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342 z późn. zm.), zarządza się,  
co następuje: 

 
§ 1 

1. Wprowadza się zmiany do załącznika Nr 5 zarządzenia 116/2023 z 31.12.2023 r. 
„Instrukcji obiegu i kontroli dokumentów finansowo-księgowych w Urzędzie Gminy” 
poprzez aktualizację załącznika Nr 1 – wykazy imienne i otrzymuje on brzmienie 
zgodnie z załącznikiem Nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

2. Traci moc zarządzenie Nr 98/2024 Wójta Gminy Orońsko z dnia 28 czerwca 2024 r, 
 

§ 2 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i obowiązuje od 20 sierpnia 2024 r. 
 
 
 

Wójt Gminy Orońsko 
/-/ Sylwester Różycki 
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Załącznik Nr 1 
do Zarządzenia Nr 128/2024 z dnia 9 września 2024 r. 

zmiana do Załącznika Nr 5 do Zarządzenia Nr 116/2023 
Wójta Gminy Orońsko z dnia 29 grudnia 2023 r. 

 

 

Załącznik Nr1 
instrukcji obiegu i kontroli 

dokumentów finansowo-księgowych  
w Urzędzie Gminy w Orońsku 

 
 
1. Wykaz osób upoważnionych do sporządzania, podpisywania i składania poleceń przelewu  
w banku prowadzącym obsługę bankową Urzędu Gminy w Orońsku 
 

Lp. 
Imię i nazwisko 

osoby 
sporządzającej 

Imię i nazwisko 
osoby 

podpisującej 
dyspozycję 

(pierwsza osoba) 

Imię i nazwisko 
osoby 

podpisującej 
dyspozycję 

(druga osoba) 
1 Aneta Kaszuba Aneta Kaszuba Sylwester Różycki 
2 Izabela Skorża Joanna Drabik Monika Czubak 
3 Joanna Drabik Izabela Skorża Diana Czubak 
4 Żaneta Kurowska Beata Śledź  
5 
 

Joanna 
Włodarczyk 

Joanna 
Włodarczyk 

 

6 Beata Śledź   
7 Diana Czubak   
8 Karolina 

Leśniewska 
  

 
2. Wykaz pracowników upoważnionych do dokonywania kontroli merytorycznej dokumentów 

 w Urzędzie Gminy w Orońsku oraz jednostkach organizacyjnych 

Rodzaj dokumentu 
Imię i nazwisko 

pracownika 

Stanowisko 
służbowe 

pracownika 
Uwagi 

Fra, rk, nota, KP, lista płac, 
umowa, decyzje 

Woźniak Roman Kierownik Referatu 
AOK 

 

Fra, rk, nota, KP, lista płac, 
umowa, decyzje 

Kamil Erbel Informatyk  

Fra, rk, nota, KP, lista płac, 
umowa, decyzje 

Marta Gruszczyńska Referent  

Fra, rk, nota, KP, lista płac, 
umowa, decyzje 

Magdalena 
Winiarska 

Starszy Inspektor/ 
Z-ca Kierownika USC 

 

Fra, rk, nota, KP, lista płac, 
umowa, decyzje 

Joanna Włodarczyk Księgowy  

Fra, rk, nota, KP, lista płac, 
umowa 

Joanna Drabik Starszy inspektor  
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Fra, rk, nota, KP, lista płac, 
umowa 

Marta Regulska Inspektor  

Fra, rk, nota, KP, lista płac, 
decyzje 

Ilona Makowska Inspektor  

Fra, rk, nota, KP, lista płac, 
decyzje 

Aldona Czubak Starszy Inspektor  

Fra, rk, nota, KP, lista płac,  Beata Śledź Księgowy  
Fra, rk, nota, KP, lista płac, Izabela Skorża Starszy Inspektor  
Fra, rk, nota, KP, lista płac,  Aneta Kaszuba Starszy Księgowy  
Fra, rk, nota, KP, lista płac, 
umowa, decyzje 

Diana Czubak Skarbnik Gminy  

Fra, rk, nota, KP, lista płac, 
umowa, decyzje 

Milena Szymańska Kierownik USC  

Fra, rk, nota, KP, lista płac,  Żaneta Kurowska Kasjer  
Fra, rk, nota, KP, lista płac Joanna Stanik Starszy Inspektor  
Fra, rk, nota, KP, lista płac, 
umowa 

Teodora Pająk Starszy Inspektor  

Fra, rk, nota, KP, lista płac, 
umowa 

Grabowski Sławomir Z-ca Kierownika 
Referatu 

 

Fra, rk, nota, KP, lista płac, 
umowa, decyzje 

Katarzyna Tomala Kierownik Referatu  

Fra, rk, nota, KP, lista płac, 
umowa, decyzje 

Leszek Fołkowicz Starszy Inspektor  

Fra, rk, nota, KP Joanna Falkiewicz Starszy Inspektor  
Fra, rk, nota, KP, lista płac, 
umowa 

Sylwester Różycki Wójt Gminy  

Fra, rk, nota, KP, umowa Ewa Marszałek Inspektor  
Fra, rk, nota, KP, umowa Monika Skałbania Inspektor  
Fra, rk, nota, KP, Grzegorz Suligowski Kierowca  
Fra, rk, nota, KP,  Emil Brodowski Starszy robotnik  
Fra, rk, nota, KP Mirosław Sasin Starszy konserwator  
Fra, rk, nota, KP Ryszard Sieczkowski Operator 

maszynspecjalnych 
 

Fra, rk, nota, KP Stanisław Makowski Starszy robotnik  
Fra, rk, nota, KP, lista płac, 
umowa 

Agnieszka 
Grabowska 

Starszy Inspektor  

Fra, rk, nota, KP, lista płac Anna Muszyńska Opiekun dzieci  
i młodzieży 

 

Fra, rk, nota, KP, lista płac, Małgorzata Lasota Opiekun dzieci  
i młodzieży 

 

Fra, rk, nota, KP, lista płac Dorota Gawor Opiekun dzieci  
i młodzieży 

 

Fra, rk, nota, KP, lista płac, 
umowa 

Izabela Falińska Referent  

Fra, rk, nota, KP, lista płac, 
umowa 

Bernadetta Zielonka Inspektor  
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Fra, rk, nota, Kamil Śledź Opiekun dzieci i 
młodzieży 

 

Fra, rk, nota, lista płac, 
umowa 

Monika Czubak Sekretarz Gminy  

3 Wykaz pracowników upoważnionych do dokonywania kontroli formalno-rachunkowej 
dokumentów w Urzędzie Gminy w Orońsku 
 

Lp. Rodzaj dokumentu 
Imię  

i nazwisko 
pracownika 

Stanowisko 
służbowe 

pracownika 
Uwagi 

1 Fra, rk, nota, KP, lista płac, 
umowa, decyzje 

Diana Czubak Skarbnik 
Gminy 

 

2 Fra, rk, nota, KP, lista płac, 
umowa, decyzje 

Aneta Kaszuba Starszy 
Księgowy 

 

4 lista płac, rk do um. zl. lub 
o dzieło 

Joanna Drabik Starszy 
Inspektor 

 

5 lista płac, rk do um. zl. lub 
o dzieło 

Izabela Skorża Starszy 
Inspektor 

 

6 lista płac, rk do um. zl. lub 
o dzieło 

Beata Śledź Księgowy  

7 lista płac, rk do um. zl. lub 
o dzieło 

Joanna 
Włodarczyk 

Księgowy  

8 lista płac, rk do um. zl. lub 
o dzieło 

Żaneta 
Kurowska 

Kasjer  

9 lista płac, rk do um. zl. lub 
o dzieło 

Karolina 
Leśniewska 

Młodszy 
księgowy 

 

 
4. Wykaz pracowników upoważnionych do zatwierdzenia polecenia księgowania PK w Urzędzie 
Gminy w Orońsku 

Lp. Rodzaj dokumentu 
Imię i nazwisko 

pracownika 

Stanowisko 
służbowe 

pracownika 
Uwagi 

1 PK Diana Czubak Skarbnik Gminy  
2 PK Aneta Kaszuba Starszy Księgowy  
3 PK Izabela Skorża Starszy Inspektor  
4 PK  Ilona Makowska Starszy Inspektor  
5 PK Beata Śledź Księgowy  
6 PK Joanna 

Włodarczyk 
Księgowy  

7 PK Żaneta 
Kurowska 

Kasjer  

8 PK Karolina 
Leśniewska 

Młodszy 
księgowy 

 

9 PK Joanna Drabik Starszy Inspektor  
 


