Zarzadzenie Nr 13/2022
Woéjta Gminy Oronsko
z dnia 31 stycznia 2022 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu Audytu Wewnetrznego jednostkach
organizacyjnych Gminy Oronisko

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 2021 poz. 1372 z pézn. zm.), w zwigzku z art. 276 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2021 poz. 305 z pézn. zm.).

§1

Wprowadzam Regulamin Audytu Wewnetrznego w Urzedzie Gminy Oronsku
i jednostkach organizacyjnych, ktéry stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy.
2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy
/-/ Henryk Nosowski



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 13/2022
Wojta Gminy Oronsko

z dnia 31 stycznia 2022 r.

REGULAMIN AUDYTU WEWNETRZNEGO

§1

Regulamin okresla sposob przeprowadzania audytu wewnetrznego w jednostkach
organizacyjnych Gminy Oronsko.

1.

2.

§2
Audyt wewnetrzny przeprowadzany jest na podstawie rocznego planu audytu
wewnetrznego.
W uzasadnionych przypadkach audyt wewngtrzny moze by¢ przeprowadzony poza planem
audytu wewnetrznego.
Jezeli przeprowadzenie audytu wewnetrznego poza planem audytu wewngtrznego stworzy
zagrozenie dla realizacji tego planu, audytor wewnetrzny zawiadamia o tym na pi$mie
kierownika jednostki.

§3
Audytor wewnetrzny w celu dokumentowania przebiegu i wyniku audytu prowadzi biezace
akta audytu wewnetrznego.
Kierownik jednostki oraz kierownik komorki, w ktorej jest przeprowadzany audyt
wewngetrzny maja prawo wgladu do biezacych akt audytu wewnetrznego

§4

Do przeprowadzenia audytu wewnetrznego uprawnia imienne upowaznienie wystawione przez
kierownika jednostki oraz legitymacja stuzbowa lub dowod osobisty.

§5
Przed rozpoczeciem audytu wewnetrznego w komorce organizacyjnej audytor wewnetrzny
zawiadamia kierownika tej komorki o przedmiocie i czasie trwania audytu wewngtrznego.
Kierownik komorki, w ktorej przeprowadzany jest audyt wewnetrzny, zapewnia
audytorowi warunki niezb¢dne do sprawnego przeprowadzenia audytu wewngtrznego,
przekazuje informacje, przedstawia zagdane dokumenty oraz utatwia terminowe udzielanie
wyjasnien przez pracownikéw tej komorki.

§6
Przed przystapieniem do audytu audytor wewngtrzny moze przeprowadzi¢ naradg
otwierajaca z udzialem kierownika komorki, w ktorej jest przeprowadzany audyt
wewngtrzny, lub z udziatem wyznaczonego przez niego pracownika tej komorki.
Podczas narady otwierajacej audytor wewngtrzny przedstawia cel, tematyke i zatozenia
organizacyjne audytu wewnetrznego.
Kierownik komorki, w ktorej jest przeprowadzany audyt wewngtrzny, przedstawia
informacje dotyczace jej funkcjonowania oraz uzgadnia z audytorem wewnetrznym
sposoby unikania zaklocen w jej pracy w trakcie przeprowadzania audytu wewngtrznego.

§7

W trakcie przeprowadzania audytu, audytor moze stosowac techniki, ktore obejmuja
w szczegdlnosci:



1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

zapoznawanie si¢ z dokumentami stuzbowymi;

uzyskiwanie wyjasnien 1 informacji od pracownikéw komorki, w ktorej jest
przeprowadzany audyt wewngtrzny;

uzyskiwanie informacji uzupetniajacych od innych pracownikow jednostki;

obserwacj¢ wykonywania zadan przez pracownikéw komorki, w ktorej przeprowadzany
jest audyt wewngtrzny;

przeprowadzanie ogledzin, w przypadku, gdy nalezy zweryfikowac stan lub istnienie
zasobow komorki, w ktorej jest przeprowadzany audyt wewngtrzny;

rekonstrukcje wydarzen lub obliczen pozwalajaca oceni¢ dokladno$¢ i prawidtowosc
zastosowanych dziatan oraz wiarygodnos¢ wynikéw;

sprawdzenie rzetelno$ci informacji przez pordéwnanie jej z informacja pochodzaca
z innego zrddla;

porownanie okre$lonych zbiorow danych w celu wykrycia operacji nieprawidtowych lub
wymagajacych wyjasnienia;

graficzng analize procesow;

10) rozpoznawcze badanie probek polegajgce na pobieraniu probek losowych oraz stosowaniu

testow.

§8

Audytor wewnetrzny moze odbywa¢ narady z pracownikami komorki, w ktorej jest
przeprowadzany audyt wewnetrzny.

§9
Audytor wewnetrzny ma prawo zada¢ od kierownika i pracownikéw komorki, w ktorej jest
przeprowadzany audyt wewnetrzny, informacji 1 wyjasnien w celu zapewnienia wlasciwego
1 efektywnego przeprowadzenia audytu wewngetrznego.
Audytor wewnetrzny ma prawo wgladu do dokumentéw 1 innych materialow zwigzanych z
funkcjonowaniem komorki, w ktorej jest przeprowadzany audyt wewngtrzny,
z zachowaniem przepiséw o ochronie informacji niejawnych.
Audytor wewnetrzny moze sporzadza¢ z dokumentdéw o ktoérych mowa w ust. 2, niezbedne
odpisy, kopie lub wyciagi, jak rowniez zestawienia 1 obliczenia, w tym zawartych na
elektronicznych nos$nikach informacji w celu wiaczenia ich do biezacych akt audytu
wewnetrznego.
Zestawienia 1 obliczenia na podstawie dokumentow, w tym zawartych na elektronicznych
nos$nikach informacji, przez pracownikéw komorki, w ktorej jest przeprowadzany audyt
wewnetrzny, zatwierdza kierownik tej komorki.
Jezeli zachodzi potrzeba wiaczenia do biezacych akt audytu wewngtrznego, okreslonego
dokumentu lub jego czegsci, pracownik komorki, w ktorej jest przeprowadzany audyt
wewnetrzny, na wniosek audytora wewngtrznego potwierdza odpis lub kopi¢ dokumentu.

§ 10

Pracownicy komorki, w ktorej jest przeprowadzany audyt wewngtrzny, s3 obowigzani, na
zadanie audytora wewngtrznego, udziela¢ informacji 1 ustnych wyjasnien. Udzielone
informacje i ztoZzone ustne wyjasnienia powinny by¢ utrwalone na pismie oraz podpisane
przez osobg, ktora je ztozyla, 1 przez audytora wewnetrznego albo przez samego audytora
wewnetrznego.

Pracownicy komorki, w ktorej jest przeprowadzany audyt, majg prawo z wlasnej inicjatywy
ztozy¢ oswiadczenie dotyczace przedmiotu audytu. Audytor wewnetrzny nie moze
odmowi¢ wigczenia tych oswiadczen do biezacych akt audytu wewnetrznego.






§ 11

Jezeli w trakcie audytu audytor wewnetrzny, stwierdzi, iz ujawnione nieprawidlowosci
wymagaja podjecia natychmiastowych dziatan ze strony kierownictwa jednostki, niezwtocznie
informuje o tym kierownika jednostki.

§ 12

Po zakonczeniu audytu w celu przedstawienia wstgpnych ustalen i wnioskow audytu
wewnetrznego audytor wewnetrzny zwotuje narade zamykajaca z udzialem kierownika
komorki, w ktorej jest przeprowadzany audyt wewngtrzny, oraz wskazanych przez niego
pracownikow tej komorki, lub z pracownikiem odpowiedzialnym za wspolprace
z audytorem.

Audytor wewnetrzny moze, na wniosek kierownika komorki, w ktorej jest przeprowadzany
audyt, zaprosi¢ do uczestniczenia w naradzie zamykajacej osoby sprawujace nadzér nad
dziatalnoscig komorki, ustalajac czas i miejsce odbycia narady.

§ 13
Z przeprowadzenia narad, o ktorych mowa w § 6, 8 i 12 , audytor wewngtrzny sporzadza
protokot, ktory zawiera w szczegdlnosci informacje o celu, przebiegu i wyniku narad.
Protokét podpisuja prowadzacy narade audytor wewngtrzny oraz kierownik komorki,
w ktorej przeprowadzany jest audyt wewnetrzny, albo osoba przez niego wskazana.
W razie odmowy podpisania protokolu, przez kierownika komorki, w ktorej jest
przeprowadzany audyt wewnetrzny, albo osobe przez niego wskazang, audytor wewngtrzny
czyni o tym wzmiank¢ w protokole.
W przypadku okre§lonym w ust. 3 kierownik komorki, w ktorej jest przeprowadzany
wewngtrzny albo osoba przez niego wskazana powinny niezwlocznie pisemnie uzasadnic¢
przyczyny odmowy podpisania protokotu.

§ 14

Audytor wewnetrzny sporzadza notatke stuzbowa z innych czynno$ci podjetych w trakcie
audytu, a takze zdarzen, ktore majg istotne znaczenie dla ustalen audytu wewnetrznego.

§ 15

Wyniki audytu audytor przedstawia w sprawozdaniu z przeprowadzenia audytu wewnetrznego.

1.

2.

§ 16
Sprawozdanie audytor wewnetrzny przekazuje kierownikowi komorki, w ktorej jest
przeprowadzany audyt wewngtrzny, po odbyciu narady zamykajace;.
Jezeli kierownik komorki, w ktorej jest przeprowadzany audyt wewnetrzny, stwierdzi
zasadnos$¢ uwag 1 wnioskow zawartych w sprawozdaniu, wyznacza osoby odpowiedzialne
za ich wykonanie oraz wskazuje termin ich realizacji, powiadamiajagc o tym audytora
wewnetrznego.
Kierownik komorki, w ktorej jest przeprowadzany audyt wewngtrzny, moze zglosi¢ na
piSmie, w terminie 14 dni od dnia otrzymania sprawozdania, dodatkowe wyjasnienia lub
umotywowane zastrzezenia dotyczace ustalen stanu faktycznego, analizy przyczyn
1 skutkoéw stwierdzonych uchybien oraz uwag i wnioskdéw zawartych w sprawozdaniu.
W razie zgloszenia dodatkowych wyjasnien lub zastrzezen, audytor wewnetrzny dokonuje
ich analizy 1 w miar¢ potrzeby podejmuje dodatkowe czynnosci wyjasniajagce w tym
zakresie, a w przypadku stwierdzenia zasadnosci cato$ci lub czgsci dodatkowych wyjasnien
lub zastrzezen — zmienia lub uzupetnia odpowiednig czes¢ albo catos¢ sprawozdania.



5. W razie nieuwzglednienia dodatkowych wyjasnien lub zastrzezen, w catosci lub czesci,
audytor wewnetrzny przekazuje swoje stanowisko wraz z uzasadnieniem, na pi$mie,
kierownikowi komorki.

6. Dodatkowe wyjasnienia lub zastrzezenia, oraz kopi¢ stanowiska, o ktorym mowa w ust. 5,
audytor wewnetrzny wilacza do biezacych akt audytu wewnetrznego.

§ 17

1. Audytor wewnetrzny po rozpatrzeniu dodatkowych wyjasnien lub zastrzezen, o ktérych
mowa w § 16 ust. 3, przekazuje po jednym egzemplarzu sprawozdania kierownikowi
jednostki oraz kierownikowi komorki, w ktorej jest przeprowadzany audyt wewnetrzny.
Trzeci egzemplarz wiacza do akt biezacych audytu.

2. Kierownik komorki, w ktorej przeprowadzany jest audyt wewnetrzny, po otrzymaniu
sprawozdania moze zglosi¢ na piSmie kierownikowi jednostki swoje stanowisko
do przedstawionego sprawozdania.

§ 18

1. Kierownik jednostki, na podstawie sprawozdania z przeprowadzenia audytu wewngetrznego,
podejmuje dziatania majace na celu usunigcie uchybien oraz usprawnienia funkcjonowania
jednostki, informujac o tym audytora wewngtrznego.

2. Jezeli w terminie 2 miesiecy od dnia otrzymania sprawozdania z przeprowadzenia audytu
wewnetrznego nie zostang podjete dziatania majace na celu usunigcie uchybien, kierownik
jednostki informuje o tym GIAW oraz audytora wewnetrznego, uzasadniajac brak podjecia
dziatan.

§ 19
1. Audytor wewnetrzny moze przeprowadzi¢ czynno$ci sprawdzajace, dokonujac oceny
dostosowania dziatan jednostki do zgtoszonych przez niego uwag i wnioskow.
2. Ustalenia poczynione w trakcie czynnosci sprawdzajacych audytor wewnetrzny zamieszcza
w notatce informacyjnej.
3. Notatke informacyjng, audytor wewnetrzny przekazuje kierownikowi jednostki oraz
kierownikowi komorki, w ktorej byl przeprowadzony audyt wewngetrzny.

§ 20
W sprawach nie ujetych w Regulaminie majg zastosowanie powszechnie obowigzujace
przepisy 1 wytyczne regulujace dzialalno$¢ audytora wewngtrznego.



