Zarzadzenie Nr 121/2024
Wojta Gminy Oronsko
z dnia 12 sierpnia 2024 r.

w sprawie: wprowadzenia ,,Standardow Ochrony Matoletnich obowigzujacych w Urzgdzie

Gminy w Oronsku”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U.

2024 r., poz. 609 z p6zn.zm.), art. 22b 1 22¢ ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu

zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich (tj. Dz. U. z 2024 r.,

poz. 560)

§1.

1. Wprowadza si¢ ,,Standardy Ochrony Maloletnich obowigzujace w Urzedzie Gminy
w Oronsku”, zwane dalej Standardami.

2. Zobowiazuje si¢ Pracownikéw Urzedu Gminy w Oronsku oraz inne osoby realizujace lub
korzystajace z dzialalnosci, o ktorej mowa w art. 22b pkt 2 ustawy z dnia 13 maja 2016 r.
o przeciwdziataniu zagrozeniom przestgpczoscia na tle seksualnym i ochronie matoletnich
organizowanej lub finansowanej przez Gmin¢ Oronsko do zapoznania si¢ z dokumentem
1 postgpowanie zgodnie z jego zapisami.

3. Fakt zapoznania si¢ z dokumentem i1 zobowigzanie do jego przestrzegania wymaga

podpisania stosownego o$wiadczenia.

§ 2.
»Standardy Ochrony Matoletnich obowigzujace w Urzgdzie Gminy w Oronsku” stanowig

zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Oronsko
/-/ Sylwester Rozycki



Uzasadnienie

do Zarzadzenia Nr 121/2024 Wéjta Gminy Oronsko z dnia 12 sierpnia 2024 r.

Wprowadzenie standardéw ochrony dzieci ma na celu zwigkszenie bezpieczenstwa przede

wszystkim samych dzieci, ale takze rodzicow 1 personelu placéwek, ktére z dzie¢mi pracuja.

Wymoég wprowadzenia standardow zostal okreslony w Ustawie z dnia 13 maja 2016 r.
o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i1 ochronie matoletnich

w zwigzku z powyzszym podjecie niniejszego zarzadzenia jest uzasadnione.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 121/2024
Woéjta Gminy Oronsko

z dnia 12 sierpnia 2024 r.

Standardy Ochrony Maloletnich

obowiazujace w Urzedzie Gminy w Oronsku

Niniejsza procedura okre$la najwazniejsze zasady 1 zalozenia zwigzane z zapewnieniem
maksymalnego poziomu bezpieczenstwa maloletnich, bedacych wuczestnikami dziatan
i aktywno$ci organizowanych na rzecz maloletnich w Urzedzie Gminy w Oronsku przez Gming
Oronsko oraz finansowanych lub wspétfinansowanych z budzetu Gminy Oronsko (szczegolnie
w zakresie organizacji praktyk szkolnych, pracy z Mtodziezowa Rada Gminy w Orofisku
i innymi Radami Gminy oraz organizacjami pozarzadowymi realizujagcymi zadania zlecone
przez administracj¢ samorzadowa). Wojt Gminy Oronsko odrebnym Zarzadzeniem okreslit
»Standardy Ochrony Matoletnich Urzedu Gminy Oronsko Polityke Ochrony Dzieci Przed
Krzywdzeniem” odnoszace si¢ do strefy pracownikéw zatrudnionych w dziale o§wiatowym:
kierowcow autobusow szkolnych, personelu wykonujacego zadania opiekuncze w autobusie,

pracownikow stotowki szkolnej oraz pracownikow administracji i obstugi.

§1.
Postanowienia ogdlne
1. Uzyte w Standardach Ochrony Matoletnich okreslenia oznaczajg:

1) Ustawa - nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu
zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym i1 ochronie matoletnich (tj. Dz.U. z 2024
1., poz. 560),

2) Personel - nalezy przez to rozumie¢ pracownikow Urzedu Gminy w Oronsku oraz inne
osoby realizujace lub korzystajace z dziatalno$ci, o ktdrej mowa w art. 22b pkt 2 ustawy,
organizowanej lub finansowanej przez Gming Oronsko,

3) Jednostka - nalezy przez to rozumie¢ Gming Oronsko obstugiwang przez Urzad Gminy

w Oronsku.



§ 2.
Zasady zapewniajace bezpieczne relacje migdzy maloletnim a pracownikami Urzedu
Gminy w Oronsku, a w szczegolnosci zachowania niedozwolone wobec maloletnich

1. Personel majacy bezposredni kontakt z matoletnimi powinien wykonywa¢ swoje zadania
W SposOb zapewniajacy poszanowanie praw 0sob trzecich, w szczeg6élnosci praw dzieci,
z szacunkiem oraz w sposob uprzejmy i kulturalny.

2. Niedopuszczalne jest stosowanie wobec matoletnich jakichkolwiek form przemocy
stownej, a tym bardziej fizyczne;.

3. Personel ma obowigzek powstrzymac¢ si¢ od jakichkolwiek zachowan, ktére moglyby
narusza¢ przestrzen osobista maloletniego, powodowaé u niego poczucie zagrozenia,
dyskomfortu lub strachu.

4. Personel powinien zwraca¢ uwage na niepokojace zachowania matoletnich, ktére moga
swiadczy¢ o ich krzywdzeniu i powinien podja¢ probe kontaktu z matoletnim w przypadku
powziecia podejrzenia takiego krzywdzenia. Jezeli maloletni prébuje nawigzaé¢ kontakt
z personelem, powinien on go wystlucha¢ i w miar¢ mozliwo$ci, uzyska¢ mozliwie
najpelniejsza informacje o sytuacji matoletniego.

5. Maloletni maja obowiazek w szczegdlnosci:

1) przestrzegac¢ zasad dotyczacych sposobu zachowania, w tym zasad bezpieczenstwa,
2) stuchac i reagowac na polecenia Personelu,
3) szanowac mienie, zachowywac porzadek i czystos¢,
4) szanowac prawa innych,
5) informowac o oczekiwaniach, potrzebach, problemach i1 niebezpieczenstwach.
6. Komunikaty badZz dzialania Personelu wobec maloletnich sa adekwatne do sytuacji,

bezpieczne, uzasadnione i sprawiedliwe wobec innych dzieci.

§ 3.

Zasady zapewniajace bezpieczenstwo maloletnich w trakcie dzialan organizowanych lub
wspolorganizowanych na ich rzecz ze Srodkow Gminy Oronsko

1. Przed dopuszczeniem jakiejkolwiek osoby, w tym Personelu do realizacji dziatan badz

zadan zwigzanych z edukacja lub realizacja innych zainteresowan przez matoletnich

niezbedne jest dokonanie weryfikacji tej osoby w trybie przewidzianym w art. 21 Ustawy.

2. Duziatania zwigzane z edukacja lub realizacjg innych zainteresowan przez matoletnich, lub

z opieka nad nimi moga zosta¢ powierzone jedynie podmiotom, osobom, ktére gwarantuja



ich realizacj¢ przez osoby poddane weryfikacji zgodnie procedurg wskazang w art. 21
Ustawy.

3. Wydarzenia i projekty kierowane do maloletnich oraz wspoétfinansowane ze $rodkow
budzetu Gminy Oronsko, ktorego obstuge administracyjng zapewnia Urzad Gminy
w Oronsku, musza by¢ realizowane z poszanowaniem zasad zawartych w Standardach

ochrony matoletnich obowigzujacych w Urzedzie Gminy w Oronsku.

§ 4.
Zasady i procedura podejmowania interwencji w sytuacji podejrzenia krzywdzenia lub
posiadania informacji o krzywdzeniu maloletniego, a takze skladania zawiadomien
0 podejrzeniu popelnienia przestepstwa na szkode maloletniego i zawiadamiania sqdu
opiekunczego

1. W sytuacji podejrzenia krzywdzenia lub posiadania informacji o krzywdzeniu maloletniego
Personel ma obowigzek niezwlocznego poinformowania bezposredniego przetozonego
o tym fakcie w formie ustnej, a takze formie pisemnej, poprzez przedlozenie stosownej
notatki shuzbowe;.

2. Przekazanie informacji, o ktorej mowa w ust. 2 powyzej powinno nastagpi¢ jeszcze w tym
samym dniu, w ktorym pracownik powzigt podejrzenie lub informacje. Jezeli pracownik
nie jest juz obecny w danym dniu ma obowigzek przekaza¢ informacjg telefonicznie.

3. Po przekazaniu informacji, o ktorej mowa w ust. 2 powyzej do bezposredniego
przetozonego pracownika, osoba ta powinna ustali¢, jakie podmioty 1 instytucje powinny
zosta¢ poinformowane o podejrzeniu krzywdzenia matoletniego. Zgodnie z art. 304 § 2
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego, zwanego w skrocie "KPK"
zawiadamia prokuratora lub policje¢ oraz podejmuje niezbedne czynnosci do czasu
przybycia organu powotanego do $cigania przestepstw lub do czasu wydania przez ten
organ stosownego zarzadzenia, aby nie dopusci¢ do zatarcia $§ladow i1 dowodow
przestepstwa.

4. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji instytucji, o ktérych mowa w ust. 3.

5. Jezeli zostanie ustalone, ze zasadne jest skierowanie do sagdu rodzinnego wniosku, o ktérym
mowa w art. 572 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego lub
ztozenie zawiadomienia o podejrzeniu popelnienia przestepstwa, niezwtocznie kieruje sie

taki wniosek do wlasciwych organdw.



§5.
Zasady ochrony wizerunku dziecka i danych osobowych maloletnich
Jednostka, uznajac prawo dziecka do prywatnos$ci i ochrony dobr osobistych, zapewnia ochrong
wizerunku dziecka, zapewnia najwyzsze standardy ochrony danych osobowych matoletnich

zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

§ 6.
Sposéb dokumentowania i zasady przechowywania ujawnionych lub zgloszonych
incydentéw lub zdarzen zagrazajacych dobru maloletniego

1. Tworzy si¢ wewngtrzny rejestr ujawnionych lub zgloszonych incydentéw lub zdarzen
zagrazajacych dobru matoletniego.

2. Rejestr, o ktorym mowa powyzej przechowywany jest przez stanowisko Sekretarza Urzgdu
Gminy w Oronsku.

3. Wojt Gminy Oronsko wyznacza osobe odpowiedzialng za prowadzenie i uzupetnianie

rejestru.

§7.

Zakres kompetencji osoby odpowiedzialnej za przygotowanie Personelu do stosowania
standardow, zasady przygotowania tych oséb do ich stosowania oraz sposob
dokumentowania tej czynnoSci
1. Osobe odpowiedzialng za przygotowanie Personelu do stosowania standardow wyznacza

W¢jt Gminy Oronsko.

2. Osoba, o ktorej mowa w ust. 1 w szczegolnosci:

1) przekazuje do zapoznania Personelowi ,,Standardy ochrony matoletnich”,

2) zbiera indywidualne o$wiadczenia o zapoznaniu i stosowaniu zapiséw ,,Standardow
ochrony matoletnich”. Tres¢ o$wiadczenia stanowi zalgcznik nr 1 do Standardow
ochrony matoletnich;

3) przyjmuje zgloszenia o podejrzeniu krzywdzenia dziecka,

4) podejmuje dziatania interwencyjne, a takze udzielania wsparcia matoletniemu,

5) prowadzi niezbedng dokumentacj¢ np. karte interwencji, rejestr ujawnionych lub
zgtoszonych incydentow lub zdarzen zagrazajacych dobru matoletniego oraz
interwencji — z wykorzystaniem zalacznikow nr 2 1 3 do Standardow ochrony

maloletnich.



Kazdy czlonek Personelu sktada o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ ze standardami ochrony

maloletnich obowigzujacymi w Urzgdzie Gminy w Oronsku.

§ 8.

Zasady korzystania z urzadzen elektronicznych z dostepem do Internetu
Jednostka, zapewniajac dzieciom dostep do Internetu jest zobowigzana podejmowaé
dzialania zabezpieczajace dzieci przed dostepem do tresci, ktore moga stanowic zagrozenie
dla ich prawidlowego rozwoju, w szczegolnosci nalezy zainstalowa¢ i1 aktualizowac
oprogramowanie zabezpieczajace.

. Na terenie jednostki dostep dziecka do Internetu mozliwy jest:

1) pod nadzorem personelu na spotkaniach z wykorzystaniem komputera,

2) zapomocy sieci WiFi jednostki, po udostepnieniu hasta.

W przypadku dostegpu realizowanego pod nadzorem personelu, pracownik ma obowigzek
informowania dzieci o zasadach bezpiecznego korzystania z Internetu. Pracownik czuwa
takze nad bezpieczenstwem korzystania z Internetu przez dzieci podczas zajecé.

Osoba odpowiedzialna za Internet zapewnia, aby sie¢ internetowa jednostki byla
zabezpieczona przed niebezpiecznymi treSciami, poprzez zainstalowanie i aktualizowanie
odpowiedniego, nowoczesnego oprogramowania.

Wymienione w ust. 1 oprogramowanie jest aktualizowane przez wyznaczonego pracownika

w miar¢ potrzeb.

§9.

Zasady ustalania planu wsparcia maloletniego po ujawnieniu krzywdzenia
W przypadku podejrzenia lub powzigcia informacji, ze matoletni do§wiadcza krzywdzenia
przez osoby doroste, niebedace rodzicami tj. doswiadcza przemocy z uszczerbkiem na
zdrowiu, wykorzystania seksualnego lub/i zagrozone jest jego zycie, jest pokrzywdzony
innymi typami przestepstw, doswiadcza jednorazowo innej przemocy fizycznej (np. klapsy,
popychanie, szturchanie) lub przemocy psychicznej (np. ponizanie, dyskryminacja,
o$mieszanie), doswiadcza innych niepokojacych zachowan (tj. krzyk, niestosowne
komentarze) nalezy:
1) zadba¢ o bezpieczenstwo matoletniego i1 odseparowa¢ od osoby podejrzanej
o krzywdzenie,
2) powiadomi¢ Wojta Gminy Oronsko lub wyznaczong przez niego osobe o podejrzeniu

krzywdzenia matoletniego,



3) dokona¢ wpisu w rejestrze ujawnionych lub zgltoszonych incydentéw lub zdarzen
zagrazajacych dobru matoletniego oraz interwencji.

W przypadku podejrzenia lub powzigcia informacji, ze matoletni do§wiadcza krzywdzenia

przez rodzica(-6w), opiekuna(-6w) lub innych czionkéw rodziny do§wiadcza przemocy

z uszczerbkiem na zdrowiu, wykorzystania seksualnego lub/i zagrozone jest jego zycie

nalezy:

1) zadbac o bezpieczenstwo matoletniego;,

2) powiadomi¢ Wojta Gminy Oronsko lub osobe odpowiedzialng za przyjmowanie
zgloszen o podejrzeniu krzywdzenia matoletniego,

3) przeprowadzi¢ z podejrzanym rodzicem/opiekunem ,,rozmowe¢ interwencyjng”’
i poinformowac¢ go o dalszych krokach,

4) dokona¢ wpisu w rejestrze ujawnionych lub zgloszonych incydentéw lub zdarzen
zagrazajacych dobru matoletniego oraz interwencji.

W przypadku podejrzenia lub powzigcia informacji, o krzywdzeniu matoletniego

kazdorazowo nalezy wypeti¢ Karte interwencji.

§ 10.

Zasady i sposob udostepniania standardow

Niniejsze standardy podlegaja opublikowaniu na stronie internetowej Urzedu Gminy

w Oronsku pod adresem: www.oronsko.pl, oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej

w Oronsku: www.bip.oronsko.pl.

1.

§11.
Zasady przegladu i aktualizacji standardow
Niniejsze standardy podlegaja weryfikacji co najmniej raz na dwa lata, albo kazdorazowo
w sytuacji podejrzenia krzywdzenia lub posiadania informacji o krzywdzeniu matoletniego
pod wzgledem zgodnos$ci z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz ocenie ich
merytorycznej przydatnosci.
Weryfikacja, o ktorej mowa w ust. 1 powyzej dokonywana jest przez osob¢ wyznaczong

przez Wojta Gminy Oronsko.



Zatacznik nr 1
do Standardow Ochrony Matoletnich
obowiagzujacych w Urzedzie Gminy

w Oronsku

Oronsko, dnia .......ooevvviiviiiiinnn...

Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ i zobowiazanie do przestrzegania ,,Standardéw ochrony

maloletnich obowigzujacych w Urzedzie Gminy w Oronsku”

Ja, nizej podpisany/a .........ccoiiiiiiiiiii e (imig¢ 1 nazwisko) oswiadczam,
ze zapoznatem/tam si¢ ze ,,Standardami ochrony matoletnich obowiazujace w Urzedzie Gminy

w Oronsku” 1 zobowigzuje si¢ do ich przestrzegania.

(podpis sktadajacego o§wiadczenie)



Zatacznik nr 2
do Standardow Ochrony Matoletnich
obowiagzujacych w Urzedzie Gminy

w Oronsku

Karta interwencji
1. Numer karty: .............. /.... rok
Data zaloZenia Karty: .......cccoieiiiiiiie et a e e eeaaee s
Imig 1 NAZWISKO AZIECKA: ....ccuviiiiiiieiiie ettt et e e eeree e
Data urodzenia dZIECKA: ........cc.eeviiiiiriiiieiieieee ettt

Adres ZamieSZKANIA AZIECKA: ....eeeeeeeeeeeeeeeee e eeseneenee

A i

Przyczyna interwencji, forma Krzywdzenia: ...........cooceeiieiiiiiieiiieee e

(data, opis spotkania, dane 0sob uczestniczacych w spotkaniu)
10. Forma podjetej interwencji (zakresli¢ wlasciwe):
1) zawiadomienie o podejrzeniu popelnienia przestgpstwa

2) inny rodzaj interWencji (JAKI?) ...c.coouieiiierieeiieiie ettt et



Zatacznik nr 3

do Standardow Ochrony Matoletnich

obowiagzujacych w Urzedzie Gminy

w Oronsku

Rejestr ujawnionych lub zgloszonych incydentow lub zdarzen

zagrazajacych dobru maloletniego oraz interwencji

L.p.

Data

Przedmiot

Kogo dotyczy

Kto zglosil

Nr karty

ewidencji




