Zarzadzenie nr 12/2021
Wéjta Gminy Oronsko
z dnia 03 lutego 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych na dostawy, ustugi
1 roboty budowlane o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 130 000 zt netto.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r., poz. 713, z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 33 i art. 44 ust. 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2019 r., poz. 869, z p6zn. zm.) zarzadzam,
co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin udzielania zamdéwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty

budowlane o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 130 000 zt netto, stanowiacy zaltacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje pracownikow Urzedu Gminy w Oronsku do zapoznania si¢ z trescig regulaminu,
o ktorym mowa w § 1 oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§3

Do postgpowan o udzielenie zamowien publicznych , ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro wszczetych przed dniem wejscia w zycie
niniejszego zarzadzenia, stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§4

Traci moc zarzadzenie nr 28/14 Wojta Gminy Oronsko z dnia 18 kwietnia 2014 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz zarzagdzenie nr 5/15 Wojta Gminy
Oronsko z dnia 04 lutego 2015 r. w sprawie wprowadzenia zmian w zarzadzeniu nr 28/14 Wojta
Gminy Oronsko z dnia 18 kwietnia 2014 r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik

do zarzadzenia nr 12/2021
Wojta Gminy Oronsko

z dnia 03 lutego 2021 r.

REGULAMIN

udzielania zaméwien publicznych na dostawy, uslugi i roboty budowlane o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 130 000 zi netto

w Urzedzie Gminy w Oronsku

Podstawa prawna:

* ustawa z 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843;
ost.zm. Dz.U. z 2020 r. poz. 1086)

* ustawa z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019;
ost.zm. poz. 2275)

* ustawa z 11 wrzesnia 2019 r. - Przepisy wprowadzajace ustawe - Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2020; ost.zm. Dz.U. z 2020 r. poz. 2275)

* nowelizacja p.z.p. z 2016 r. art. 14 ustawy z 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy - Prawo
zamowien publicznych oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2016 r. poz. 1020; ost.zm. Dz.U.
z 2018 r. poz. 1649)

§1

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajace;j
kwoty 130 000 zt, bez podatku od towardw i ustug, zwanych dalej ,.zamowieniami”.

2. Wydatki publiczne w ramach zamoéwien publicznych musza byé jednak dokonywane
zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
tj. z zachowaniem zasad:

a) uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

b) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektow z danych naktadow.

3. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoOwienia wykonujg pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

4. Zaprzestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sg:



a) kierownik zamawiajacego,
b) pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamowienia.

§2

Przed wszczgciem procedury udzielenia zamowienia kierownik lub upowazniony
pracownik szacuje z nalezytg staranno$cig wartos¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu
ustalenia:

a) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdéwien publicznych;

b) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

Szacunkowa wartos¢ zamoOwienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu
co najmniej jednej z nastepujacych metod:

a) analizy cen rynkowych;

b) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamoOwienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego;

c) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamoOwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Glownego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz
z ich cenami rynkowymi.

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamoOwienia dokumentuje si¢ w postaci notatki
i zalaczonych do niej dokumentow. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamdéwienia sg w szczegdlnosci:

a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

b) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

¢) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

d) kopie ofert lub umoéw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania warto$ci zamowienia.

e) szacunek zamowienia okreslony na podstawie poprzedniego zamdwienia, tj. z okresu
poprzedzajgcego moment szacowania warto$ci zamowienia,

f) notatki z rozmowy telefonicznej z potencjalnymi wykonawcami.



6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamowienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.
7. Zaproszenie do sktadania ofert powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:
a) opis przedmiotu zamowienia,
b) opis kryteriow wyboru wykonawcy.
c) warunki realizacji zamowienia,
d) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.
8. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnoscei:
a) jakosc,
b) funkcjonalnos¢,
¢) parametry techniczne,
d) aspekty srodowiskowe,
e) aspekty spoleczne,
f) aspekty innowacyjne,
g) koszty eksploatacji,
h) serwis,
i) termin wykonania zamowienia,
j) doswiadczenie wykonawcy,
k) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

§3

Ustala si¢ nastgpujace przedzialy wartosci zamdwienia ustalone bez podatku od towarow
1 ustug, ktorym przypisuje si¢ odpowiednie czynnosci i obowigzki zwigzane z udzieleniem
zamowienia, okreslone w § 4 — 7.

a) zamodwienia o wartosci ponizej 10 000 zl,

b) zamowienia o wartosci od 10 001 zt do 50 000 zi

¢) zamowienia o wartosci od 50 001 zi do 100 000 z}

d) zamowienia o wartosci 100 001 zl do 129900 z1

§4

Dla zaméwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 10 000 zl ustala si¢ nastepujace reguty
postepowania:

1. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od sporzadzenia opisu przedmiotu zamowienia,
a w razie jego sporzadzenia moze on przyja¢ uproszczong forme. Opis przedmiotu
zamoOwienia zamieszcza si¢ we wniosku 0 wszezgcie postepowania.

2. Zamawiajgcy moze odstapi¢c od ustalenia szacunkowej wartosci zamoOwienia,
a w razie jej ustalenia moze ona mie¢ uproszczong forme.



Informacje o sposobie wustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia zamieszcza
si¢ we wniosku o wszczecie postgpowania, bez koniecznosci zalaczania dowodow,
na podstawie ktorych oszacowano wartos¢ zamowienia.

3. Zamawiajgcy udziela zamowienia z wolnej reki wybranemu przez siebie wykonawcy,
w miar¢ mozliwosci i potrzeby po przeprowadzeniu negocjacji dotyczacych ceny i innych
warunkow realizacji zamowienia.

W miarg potrzeby zamawiajacy moze przekazac zapytanie ofertowe pocztg elektroniczng badz faksem
dwom wybranym przez siebie wykonawcom.

Udzielenie zamowienia dokumentuje faktura VAT badZ pisemna umowa. W przypadku udzielenia
zamdwienia na roboty budowlane wymagane jest zawarcie umowy na pismie.

§5

Dla zamowien o wartosci szacunkowej od 10 001 zi do 50 000 zl ustala sie nastepujace reguly
postgpowania:

1. Zamawiajgcy sporzadza opisu przedmiotu zamoéwienia w uproszczonej formie.
Opis przedmiotu zamowienia zamieszcza si¢ we wniosku o wszczecie postepowania.

2. Zamawiajacy ustala szacunkowa wartos¢ zamowienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w PZP. Informacje o sposobie ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia
zamieszcza si¢ we wniosku o wszczgeie postegpowania, dotaczajge w razie mozliwosci
dowody, na podstawie ktorych ustalono warto$¢ zamowienia.

3. Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert wykonawcdéw w liczbie gwarantujgce;
zachowanie konkurencji, nie mniej niz 3.

4. W zaproszeniu do skladania ofert zamawiajacy okresla termin skladania ofert, opis
przedmiotu zamOwienia wraz z wymaganiami zwigzanymi z jego realizacja, kryteria
oceny ofert, a w razie mozliwosci i potrzeby wymagania stawiane wykonawcom
w zakresie doswiadczenia, potencjalu technicznego, kadrowego oraz sytuacji
ckonomicznej.

5. W szczegélnie przypadkach zamawiajacy moze udzieli¢c zamowienie z wolnej reki
wybranemu przez siebie wykonawcy, co wymaga podania uzasadnienia.

6. Zaproszenia do skladania ofert, oferty oraz informacje o wyborze najkorzystniejszej
oferty i zlozonych ofertach przekazywane sa w formie elektronicznego przy pomocy
poczty elektronicznej lub faksu.

7. Udzielenie zamowienia dokumentuje faktura VAT badz pisemna umowa.
W przypadku udzielenia zamdéwienia na roboty budowlane wymagane jest zawarcie
umowy na pismie.

8. Wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajacy dokonuje po dokonaniu oceny
na podstawie przyjetych kryteriow oceny ofert.

9. Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty i zlozonych ofertach zamawiajacy
przekazuje wykonawcom, ktorzy zlozyli oferty, a takze publikuje na stronie podmiotowej
BIP lub wlasnej stronie internetowe;j.
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§6

Dla zaméwien o wartosci szacunkowej od 50 001 zi do 100 000 zl ustala si¢ stgpujace reguly
postgpowania:

L

Zamawiajgcy sporzagdza opisu przedmiotu zamdwienia zgodnie z przepisami PZP,
w szczegllnosci precyzyjnie, dokladnie oraz z zastosowaniem zrozumiatych okreslen. Opis
przedmiotu zamowienia zamieszcza si¢ we wniosku 0 wszczecie postepowania.

. Zamawiajgcy ustala szacunkowsg warto$¢ zamowienia z nalezyta starannoscig zgodnie

z wymaganiami okreslonymi w PZP.

Informacje o sposobie ustalenia szacunkowej wartosci zamoOwienia zamieszcza
si¢ we wniosku o wszczecie postgpowania zalaczajage dowody, na podstawie ktorych
ustalono warto$¢ zamowienia.

. Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wykonawcow w liczbie gwarantujacej zachowanie

konkurencji, nie mniej niz 3.

W zaproszeniu do skladania ofert zamawiajacy okresla termin skladania ofert, opis
przedmiotu zamowienia wraz z wymaganiami zwigzanymi z jego realizacja, kryteria oceny
ofert, wymagania stawiane wykonawcom w zakresie do$wiadczenia, potencjatu
technicznego, kadrowego oraz sytuacji ekonomiczne;j.

Zamawiajagcy moze zamiedci¢ ogloszenie o zamodwieniu zawierajace zaproszenie
do skladania ofert na stronie f)ddmiotowej BIP lub wtasnej stronie internetowej. W takim
przypadku zamawiajacy okresla standardy jakosciowe oraz warunki udziatu w postepowania
dla wykonawcow.

W szczegolnie przypadkach zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki
wybranemu przez siebie wykonawcy, co wymaga podania uzasadnienia.

Zaproszenia do skfadania ofert, oferty oraz informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty
1 zlozonych ofertach przekazywane sg w formie elektronicznego przy pomocy poczty
elektronicznej lub faksu.

. Wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajacy dokonuje po dokonaniu oceny na podstawie

przyjetych kryteriow oceny ofert.

. Udzielenie zamowienia dokumentuje umowa zawarta w formie pisemne;.
. Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty i zlozonych ofertach zamawiajacy

przekazuje wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty, a takze publikuje na stronie podmiotowej
BIP lub wiasnej stronie internetowej.

§7

Dla zaméwien o wartosci szacunkowej od 100 001 zt do 129900 zl ustala si¢ nastepujace reguly
postepowania:

1.

Zamawiajacy sporzadza opisu przedmiotu zamoéwienia zgodnie z przepisami PZP,
w szczegllnosci precyzyjnie, dokladnie oraz z zastosowaniem zrozumiatych okreslen.
Opis przedmiotu zamowienia zamieszcza si¢ we wniosku o wszczecie postgpowania.



C

Zamawiajacy ustala szacunkowa warto$¢ zamowienia z nalezyta starannoécia zgodnie
z wymaganiami okre$lonymi w PZP.

Informacje o sposobie ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia zamieszcza
si¢ we wniosku o wszczgcie postgpowania zalaczajge dowody, na podstawie ktorych
ustalono wartos¢ zamowienia.

Zamawiajgcy zamieszcza ogloszenie o zamowieniu zawierajgce zaproszenie do skladania
ofert na stronie podmiotowej BIP lub wiasnej stronie internetowej, okreslajac standardy
jakosciowe oraz warunki udzialu w postepowania dla wykonawcow.

Zamawiajacy niezaleznie od publikacji ogloszenia zawierajacego zaproszenie do skladnia
ofert moze zaprosi¢ do skladania ofert wybranych przez siebie wykonawcow.

W ogloszeniu oraz w zaproszeniu do skladania ofert zamawiajacy okresla termin skladania
ofert, opis przedmiotu zamowienia wraz z wymaganiami zwigzanymi z jego realizacja,
kryteria oceny ofert, wymagania stawiane wykonawcom w zakresie do$wiadczenia,
potencjatu technicznego, kadrowego oraz sytuacji ekonomicznej, a takze istotne
postanowienia umowy (WzOor umowy).

W szczegélnie przypadkach zamawiajacy moze udzieli¢ zamdéwienia z wolnej reki
wybranemu przez siebie wykonawcy, co wymaga podania uzasadnienia.

Oferty oraz informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty i zlozonych ofertach
przekazywane sa w formie elektronicznego przy pomocy poczty elektronicznej lub faksu.
Wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajacy dokonuje po dokonaniu oceny
na podstawie przyjetych kryteriow oceny ofert. Wybodr oferty poprzedza publiczne
otwarcie ofert, w ktorym udzial mogg wzia¢ wykonawcy skladajacy oferty.

7, wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty w przypadkach, mozna przeprowadzi¢ negocjacje
ceny lub innych warunkéw zamowienia, celem uzyskania najkorzystniejszych warunkow
realizacji zaméwienia. Z przeprowadzonych negocjacji nalezy sporzadzi¢ protokot, ktory
podlega zatwierdzeniu przez Wojta Gminy lub osobg przez niego upowazniona.

W kazdym przypadku Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ procedur¢ przetargu, stosujac
przepisy art. 701 - 705 Kodeksu Cywilnego i zamieszczajac ogloszenie o pisemnym
przetargu na stronie internetowej Zamawiajacego. Do postepowan prowadzonych
w oparciu o przepisy Kodeksu cywilnego nie stosuje si¢ przepisow Ustawy. 8)

Z przeprowadzonych postgpowan w przypadkach okreslonych w ust. 5 i ust. 6, nalezy
sporzadzi¢ protokol.

Udzielenie zaméwienia dokumentuje umowa zawarta w formie pisemnej.

Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty i zlozonych ofertach zamawiajacy
przekazuje wykonawcom, ktorzy zlozyli oferty, a takze publikuje na stronie podmiotowe;j
BIP lub wlasnej stronie internetowe;.

§8

. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu, ktory

zlozyl najkorzystniejszg oferte.

2. Zasady okreslone w § 8 stosuje sig, o ile postanowienia § 4 — 7 nie stanowig inaczej.



Po dokonaniu wyboru wykonawcy, komoérka wnioskujaca sktada do kierownika
zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego osoby wniosek o udzielenie zamowienia.
Whniosek o udzielenie zamowienia zawiera w szczeg6lnoscei:

a) szacunkowg warto$¢ zamowienia w zlotych,

b) informacje o sposobie wyboru wykonawcy,

¢) nazwe (firme) albo imig¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres

wybranego wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,

d) ceng wybranej oferty.
Do wniosku o udzielenie zamdowienia nalezy dolaczy¢ dokumentacje z przeprowadzonej
czynno$ci wyboru wykonawcy.
Po dokonaniu akceptacji wniosku o udzielenie zamowienia przez kierownika
zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobg, komorka wnioskujgca przygotowuje
projekt umowy i przekazuje go do akceptacji radcy prawnego oraz gléwnego ksiegowego.
Jezeli udzielenie zamowienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemne;j,
umowe sporzadza si¢ co najmniej w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktorych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego.
W informacji o udzieleniu zamdwienia podaje si¢ nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibg albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze ceng wybranej oferty.

§9

Komorka wnioskujgca dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci
zamoOwienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia w sposob
pozwalajacy na ich weryfikacj¢ pod katem zachowania zasad, o ktorych mowa w § 1 ust.
5 :

Dokumentacj¢ z przeprowadzonych czynnoscei, o ktorych mowa w ust. 1, przechowuje
komorka wnioskujgca przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.

§ 10

W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego moze, do czasu zawarcia umowy,

podja¢ decyzje o uniewaznieniu postepowania.

1.

§ 11

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podjac
decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub
upowazniong przez niego osobg. W notatce stuzbowej nalezy w szczeg6lnosci wskazaé
okolicznosci uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg
przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.



Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegolnosci
dotyczacych finanséw publicznych.

§12

. W terminie do 31 stycznia kazdego roku kalendarzowego, komorki organizacyjne

zobowigzane sg do przekazywania zbiorczych danych zawierajacych zestawienie
z udzielonych w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia (roku kalendarzowego
poprzedzajgcego rok w ktorym skladane jest sprawozdanie) przez dang komorke,
zamowien do ktorych nie stosuje si¢ przepisow Ustawy .

Referat Rozwoju i Gospodarki Komunalnej sporzadza, zgodnie z art. 82 PZP, roczne
sprawozdanie z udzielonych zamowien publicznych z uwzglednieniem danych
przekazanych przez poszczegolne komérki organizacyijne.

. Referat Rozwoju i Gospodarki Komunalnej, przekazuje Prezesowi Urzedu Zamoéwien

Publicznych roczne sprawozdanie z postepowan przeprowadzonych przez Gmine Orofisko,
w danym roku zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych.

W terminie do 20 dni od dnia uchwalenia budzetu Gminy na dany rok budzetowy, kazda
komoérka organizacyjna Gminy zobowigzana jest zlozy¢ plan zamowien na dany rok
budzetowy z uwzglgdnieniem dostaw, ustug i robot budowlanych do Referatu zamowien
publicznych.

. Referat Rozwoju i Gospodarki Komunalnej, zgodnie z art. 23 Ustawy, nie pdzniej

niz w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu Gminy sporzadza plan postepowan
0 udzielenie zamowien, jaki przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku oraz zamieszcza
2o na stronie internetowej, a takze w Biuletynie Zamowien Publicznych.

W przypadku zmian w budzecie — informacje nalezy przekazywac na biezaco — nie pozniej
jednak niz w przeciaggu 3 (trzech) dni od czasu uchwalenia zmian — do Referatu Rozwoju
1 Gospodarki Komunalnej, ktory zamieszcza aktualizacje planu na stronie internetowej
Zamawiajacego oraz w Biuletynie Zamowien Publicznych.

§13

Umowy zawarte na podstawie przedmiotowego Regulaminu podlegajg obowigzkowi
rejestracji w Rejestrze umow prowadzonym przez kazdy z referatéw oraz Rejestr
Centralny. A

Rejestr umow zawiera w szczegolnosei:

a) numer UMowy, '

b) datg zawarcia umowy,

¢) nazwe (imig¢ i nazwisko lub firma) i dane adresowe strony umowy,

d) przedmiot umowy,

e) wskazanie podstawy prawnej w oparciu, o ktéra umowa zostala zawarta,

f) wskazanie osoby sprawujacej nadzor nad prawidlows realizacjg umowy.



-

Wykonanie umowy odbywa si¢ zgodnie z postanowieniami umowy. Nadzoér nad jej
realizacja sprawuje pracownik wlasciwej komorki organizacyjnej. Do jego obowiazkéow
nalezy w szczegdlnosci czuwanie nad prawidlowoscia realizacji umowy, sumowanie
jednostek przedmiotu umowy w ramach 1 m-ca, roku oraz czasu obowigzywania umowy,
odbidor umowy w tym weryfikacja wykonanego przedmiotu umowy, a takze pisemne
informowanie kierownika Zamawiajacego o wszelkich niezgodnosciach w realizacji
umowy, w tym w szczegdlnosci podstawach do naliczenia kary umowne;.

Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

§14

1. Regulamin wychodzi w zycie od 03 lutego 2021r.
2. Osoba odpowiedzialng za stosowanie Regulaminu jest kierownik zamawiajgcego.




Zalgeznik nr 1

do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych na dostawy,
ustugi i roboty budowlane o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej

wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130 000 zt netto

w Urzedzie Gminy w Oronsku

(Sygnatura postepowania przetargowego)

u (Piecze¢ Jednostki organizacyjnej)

WNIOSEK

o uruchomienie postepowania o zamowienie publiczne

1. na (do wniosku nalezy zataczyé szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia):

.............................................................................................................................................

2. Zamowienie ujete w Planie Zaméwien Publicznych pozycjanr: ..........cc.coevuvennnnen.
Wspoélny Stownik Zaméwieﬁr KO CPV: Lot aes

c 3. Zamowienie ujete w planie postepowan: [ Jtak [ Inie
4. Rodzaj zamowienia: (prosze zaznaczyé whadciwe) 5. Proponowany tryb postepowania:

[ ] Zamoéwienie jednorazowe [ ] Dostawy

[ 1 Zaméwienie okresowe [TUSHIGI i
(w przypadku trybu innego niz podstawowy, przetarg
nieograniczony lub ograniczony nalezy zatgczyc

[ ] Zamowienie udzielane [ ] Roboty Budowlane uzasadnienie wyboru)

w czesciach

6. WartoS¢ zamowienia NETTO okresSlonego w pkt. 12 ............oooiiiiiiiiiiieeean PLN

7. Wartos¢ zamowienia zostata ustalona w dniu .......c....... r. na
podstawie .....coeerveierarnenss e T IL Ce L LT T T L T T Tis T T L T TTLITIr S T T B R AR R R AT KA
.... (wskazac¢ odpowiedni dokument, np. notatka z rozeznania rynku, kosztorys inwestorski, program
funkcjonalno-uzytkowy). Do wniosku nalezy zataczy¢ odpowiedni dokument.

8. W odniesieniu do zaméwienia dokonano analizy potrzeb i wymagan: tak [ ] nie[ ]
Analiza obligatoryjnie wymagana w odniesieniu do zamdwien o wartosci szacunkowej rownej lub
przekraczajacej progi unijne. Do wniosku nalezy dotaczy¢ odpowiedni dokument.




9. Kwota BRUTTO, ktéora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamoéwienia
okreslonego w pkt. 1 (wraz z wszystkimi kosztami):

10. Zrédto finansowania (Pozycja planu rzeczowo-finansowego,|11. Zamowienie dotyczy
decyzja dotacji itp.): projektu/programu finansowanego
ze Srodkow wspoélnotowych:

-[ 1] TAK - [ ] NIE

L. NBIWE PPOJBIERN! <oconvrvivimmmumivivsivmipviss smsnins s ssss s susas o s Camn g SA e ST e TR

(Wnioskodawca - Podpis) (Skarbnik - Podpis)

13. Potwierdzenie posiadania srodkéw finansowych lub ujecia
ich w planie finansowym:

(Skarbnik - Podpis)

14. Proponowany skiad Komisji Przetargowej

15. Osoba odpowiedzialna za opis przedmiotu zaméwienia

............................................................................. e | o= L — (Podpis) vovvvvvviiiiiiinnen,

16. Osoba dokonujaca ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia

............................................................................... data: ......oavnn. (POdpis) voivviiiiiiiiiinninnn,

17. Termin realizacji zamoéwienia:




18. Kryteria oceny ofert inne niz cena z podaniem ich wag procentowych, opisu
i sposobu oceny:

.........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

19. Osoba odpowiedzialna za okreslenie kryteriéw oceny ofert

............................................................................. [of: |- [Aam— (Podpis)esevnimssans

20. Osoba odpowiedzialna za okreslenie warunkow udziatu w postepowaniu

............................................................................. HEtAE assmisns (Podpis).eiieisnnasns
Dekretacja
Whniosek zarejestrowano w dniu:
Tryb postepowania: ........coooviiiiiii e
Procedura: [ ] uproszczona [ ] petna (UE) ] R T T ustawy
Prawo zamowien publicznych
Termin sktadania ofert: ............... dni
Akceptacja:

( Podpis)




Analiza potrzeb i wymagan
(WZOR)

Zgodnie z art. 83 ust. 1 ustawy Pzp zamawiajgcy przed wszczeciem postepowania
o udzielenie zamowienia, dokonuje analizy potrzeb i wymagan, uwzgledniajac rodzaj
i wartos¢ zamowienia. Sporzadzenie analizy jest obowigzkowe w odniesieniu do zamoéwien
o wartosci rownej lub przekraczajacej rownowarto$¢ progow unijnych.

1. Identyfikacja potrzeby i zdefiniowanie okresu odniesienia, na jaki planowane jest

jej zaspokojenie:
2. Badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanej potrzeby
z wykorzystaniem zasobow wiasnych oraz orientacyjna wartosc jej zaspokojenia
tym sposobem:

..........................

3. Rozeznanie rynku w celu ustalenia alternatywnych s$rodkéow zaspokojenia
zidentyfikowanej potrzeby oraz orientacyjna wartos¢ jej zaspokojenia tym
sposobem:

4. Rozeznanie rynku w celu ustalenia wariantdw wykonania zamowienia oraz
orientacyjna wartos¢ zamowienia dla kazdego ze wskazanych wariantow:

........................... (nalezy wskaza¢ mozliwe warianty realizacji zamowienia albo
wskazac, ze jest wytgcznie jedna mozliwosc realizacji zamowienia)

5. Wybbér $rodka w  celu zaspokojenia zidentyfikowanej potrzeby:

.......................... (zaspokojenie zidentyfikowanej potrzeby silami wtasnymi/ udzielenie
zamowienia publicznego).

6. W przypadku, gdy wybranym w wyniku dokonania analizy srodkiem zaspokojenia
zidentyfikowanej potrzeby jest udzielenie zamoéwienia publicznego, dokonanie
wyboru wariantu realizacji zamowienia:



........................................................................................................................................................

7. Dla wybranego wariantu realizacji zaméwienia:
a) Mozliwos¢ podziatu zamowienia na CzeSCit ..oooovvivvvececerieeeeee s

b) Przewidywany tryb udzielenia ZamoOWIenia: ........ccoovevoeceieereeeeeee e asesrees s

c) Mozliwos¢ uwzglednienia aspektéw spotecznych, srodowiskowych lub
innowacyjnych zamoéwienia:




