W sprawie

Zarzadzanie nr 6B/2021
Wéjta Gminy Oronsko
z dnia 25 stycznia 2021 r.

wyznaczenia zadan dla Czlonkéw Gminnego Biura Spisowego w celu
wykonania prac zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
Narodowego Spisu Powszechnego Ludnos$ci i Mieszkan w 2021 r.
na obszarze Gminy Oronsko.

Na podstawie art. 33 ust. 3 oraz art. 34 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r. 0 narodowym
spisie powszechnym ludnosci i mieszkan w 2021 r. (Dz. U. 22019 r. poz. 1775 ze zm.) zarzadza
sig, co nastgpuje:

§1

1. W sklad Gminnego Biura Spisowego do przeprowadzenia Narodowego Spisu
Powszechnego Ludnosci 1 Mieszkan w 2021 r. w nastgpujacym skladzie:

1) Piotr Grela - Zastgpca Gminnego Komisarza Spisowego
2) Sylwia Zielifiska - Koordynator Gminny

3) Leszek Fotkowicz - czlonek Gminnego Biura Spisowego
4) lzabela Skorza — czlonek Gminnego Biura Spisowego

5) Dariusz Kaczor — czlonek Gminnego Biura Spisowego

§2

Czlonkowie Gminnego Biura Spisowego realizujg w szczegolnosci nastepujace zadania:
1. Zastgpca Gminnego Komisarza Spisowego — Pan Piotr Grela:

a.

b.

C.

dokonuje przydziatu prac poszczegdlnym cztonkom GBS;

nadzoruje na terenie gminy akcje informacyjno-promocyjng zachecajgcy
do udzialu w spisie powszechnym i zmierzajacg do wytworzenia w lokalne;j
spotecznosci atmosfery zaufania do rachmistrzow spisowych;

nadzoruje wykorzystanie srodkow dotacji celowej na zadania zlecone zwigzane
z organizacjg i przeprowadzeniem spisu.

2. Koordynator Gminny — Pani Sylwia Zielinska:

a.

b.

monitorowanie postgpu spisu na terenie gminy (analiza danych dostepnych
w dashboard oraz przekazanych przez WBS);

wspieranie GKS w przeprowadzeniu naboru kandydatow na rachmistrzow
terenowych, 1 udzial w prowadzeniu naboru;

koordynowanie przekazywania przez osoby zakwalifikowane do pelnienia funkcji
rachmistrzow terenowych niezbednych danych do przygotowania umowy
zlecenia oraz zdjecia do identyfikatora;

biezace wspieranie rachmistrzow terenowych w kwestiach technicznych oraz
organizacyjnych;

pelnienie dyzuréw telefonicznych w godzinach pracy rachmistrzow oraz
w weekendy;

bezzwloczne informowanie dyspozytora wojewddzkiego o zaistnieniu
ewentualnych nieprawidlowosci w pracy rachmistrzow terenowych oraz
o wszelkich zgloszeniach od rachmistrza terenowego dotyczacych awarii lub
utraty urzgdzenia mobilnego, utraty identyfikatora, odmowy spisu i jego
rezygnacji z pracy;



g.

S.

wspieranie WBS w sprawach organizacyjno-logistycznych zwigzanych z praca
rachmistrzow terenowych, np.: wyposazeniu w $rodki ochrony osobistej,
kwestiach dotyczacych dodatkowych naborow;

dostarczenie urzgdzen mobilnych rachmistrzow terenowych do WBS w sytuacji,
gdy konieczna jest ich wymiana;

weryfikacja problemoéw technicznych oraz zagadnien w zakresie organizacji
1 metodologii spisu powszechnego zglaszanych przez rachmistrzow oraz
czlonkéw GBS i decydowanie o rozwigzywaniu ich na szczeblu GBS lub
zglaszaniu ich do dyspozytorow wojewddzkich w Systemie Zgloszen Redmine,
a takze monitorowanie stanu rozwigzania zgloszonego problemu i informowanie
o wynikach rachmistrzow i czlonkow GBS;

wspolpraca z kierownikiem WCZS oraz dyspozytorami wojewodzkimi w zakresie
przydziatu lub zmiany przydzialu punktow adresowych do spisania przez
rachmistrzow terenowych;

analiza udostgpnionych przez WBS raportéw informujgcych o postepie spisu
w gminie i w sytuacji zagrozenia terminu zakonczenia spisu podejmowanie
dziatan zgodnie z procedura;

reagowanie (zgodnie z procedurg) w przypadku odmowy udzielania informacji
przez osoby podlegajace spisaniu, interweniowanie w celu skutecznego
przeprowadzenia wywiadow i przekazanie informacji do GKS;

. reagowanie (zgodnie z procedurg) w sytuacji Wwystgpienia zagrozenia

bezpieczenstwa rachmistrza terenowego;

prowadzenie dziatan promujacych spis, a zwlaszcza samospis, we wspolpracy
z WBS, w oparciu o materialy przygotowane w CBS;

wspolpraca z wlasciwym miejscowo WBS w pracach logistycznych oraz
organizacyjnotechnicznych;

prowadzenie listy osob, ktére zakwalifikowane zostang do pelnienia roli
rachmistrza oraz osob, ktore stanowi¢ bedg zasob rezerwowy do powolania
na rachmistrza w razie zaistnienia takiej potrzeby;

przekazywanie do WBS meldunkow o przebiegu prac spisowych na terenie gminy
droga e-mailowa;

kontrola przebiegu realizacji spisu oraz bezzwloczne zglaszanie do GKS
wszelkich problemow organizacyjnych, a do WBS wszelkich problemow
metodologicznych nierozstrzygnigtych w oparciu o obowigzujace instrukcje;
sporzadzenie raportu z przebiegu spisu powszechnego 1 przeslanie droga
e-mailowa do WBS.

3. Czlonek Gminnego Biura Spisowego — Pan Leszek Folkowicz:

a. koordynuje aktualizacj¢ dokumentacji wyjéciowej do spisu prowadzong przez

Gming Oronsko, w tym w szczegdlnosci przygotowuje 1 aktualizuje zestawienia
budynkow, mieszkan i 0sob z terenu Gminy Oronisko;

zapewnia w czasie przeprowadzania samospisu internetowego pomieszczenia,
o ktérych mowa w art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r. o narodowym
spisie powszechnym ludnosci i mieszkan w 2021 r.,

zapewnia odpowiednie warunki lokalowe na potrzeby spotkan z rachmistrzami
oraz wyposazenie 0sob zaangazowanych w organizacje¢ i przeprowadzenie spisu
w indywidualne srodki ochrony osobistej w zwiazku ze stanem epidemii wirusa
SARS-CoV-2;

wspolpracuje z czlonkiem Gminnego Biura Spisowego wymienionym w § 1 ust.
1 pkt 2 w zakresie akcji informacyjno-popularyzacyjnej o spisie powszechnym;
wspolpracuje z cztonkiem Gminnego Biura Spisowego wymienionym w § 1 ust.
1 pkt b w zakresie przeprowadzenia naboréw na rachmistrzow spisowych oraz



B e

organizacji  obchodu  przedspisowego i  odprawy  przedspisowej
dla rachmistrzow;

redaguje zwiazane ze spisem powszechnym projekty aktow prawnych
1 korespondencji;

dokonuje uzgodnien z czlonkami Gminnego Biura Spisowego oraz podmiotami
zewnetrznymi w sprawach dotyczacych organizacji spisu powszechnego;
utrzymuje staly kontakt z Wojewddzkim Biurem Spisowym:;

wspotluczestniczy w ustalaniu  zapotrzebowania na materialy niezbedne
do organizacji i przeprowadzenia spisu powszechnego;

wsparcie koordynatora gminnego w biezacych sprawach dotyczacych spisu;
przeprowadzenie odpowiedniej akcji informacyjnej i popularyzacyjnej, majace;
na celu nabor wystarczajacej liczby kandydatow na rachmistrzow terenowych i
monitorowanie jej oddzialywania; w oparciu o materiaty przygotowane w CBS
oraz w $cistej wspotpracy z WBS i zgodnie z przyjeta linig komunikacji;
udzielanie pomocy rachmistrzom terenowym we wszystkich sytuacjach
zagrazajacych bezpieczenstwu rachmistrzow lub mogacych spowodowaé
niekompletno$¢ wynikoéw spisu.

Cztonek Gminnego Biura Spisowego — Pani Izabela Skorza:

a.

we wspolpracy z cztonkiem Gminnego Biura Spisowego wymienionym w § 1
ust. 1 dokonuje aktualizacji zestawienia budynkéw, mieszkan i 0sob z terenu
Gminy Oronsko;

zapewnia zakup uslug i1 materialdw niezbednych do organizacji oraz
przeprowadzenia spisu powszechnego i funkcjonowania Gminnego Biura
Spisowego w sposob zgodny z instrukcja organizacyjng spisu,

wspolpracuje z cztonkiem Gminnego Biura Spisowego wymienionym w § 1 ust.
1 pkt 2 w zakresie akcji informacyjno-popularyzacyjnej o spisie powszechnym;
wspolpracuje z cztonkiem Gminnego Biura Spisowego wymienionym w § 1 ust.
1 pkt b w zakresie przeprowadzenia naboréw na rachmistrzéw spisowych oraz
organizacji obchodu przedspisowego 1 odprawy przedspisowej dla
rachmistrzow;

zabezpiecza i nadzoruje wsparcie organizacji spisu powszechnego w ramach
zasobow Urzedu Stanu Cywilnego;

przygotowuje dokumenty finansowe zwigzane z rozliczeniem dotacji celowej
na zadania zlecone zwigzane z organizacjg i przeprowadzeniem spisu;

wsparcie koordynatora gminnego w biezacych sprawach dotyczacych spisu;
udzielanie pomocy rachmistrzom terenowym we wszystkich sytuacjach
zagrazajacych bezpieczenstwu rachmistrzow lub mogacych spowodowac
niekompletnos¢ wynikow spisu.

Cztonek Gminnego Biura Spisowego — Pan Dariusz Kaczor:

a.

b.

zapewnia organizacj¢ serwisu teleinformacyjnego spisu powszechnego
na terenie Gminy Oronsko oraz nim zarzadza:

wspolpracuje z cztonkiem Gminnego Biura Spisowego wymienionym w § 1 ust.
1 pkt 2 w zakresie akcji informacyjno-popularyzacyjnej o spisie powszechnym;
wspolpracuje z cztonkiem Gminnego Biura Spisowego wymienionym w § 1 ust.
1 pkt b w zakresie przeprowadzenia naboréw na rachmistrzow spisowych oraz
organizacji ~ obchodu  przedspisowego i  odprawy  przedspisowej
dla rachmistrzow;

realizuje na podstawie materialow przygotowanych w Centralnym Biurze
Spisowym akcj¢ informacyjno-popularyzacjg o spisie powszechnym;

zapewnia umieszczanie 1 aktualizowanie informacji o spisie powszechnym



f. na stronie internetowej Gminy oraz na profilach gminnych w mediach
spotecznosciowych;

g. pod nadzorem koordynatora gminnego zapewnia organizacje przyjmowania
zgloszen na kandydatow na rachmistrzow spisowych oraz realizacj¢ innych
czynnosci zwigzanych z powolywaniem rachmistrzéw spisowych, zawieraniem
umow 1 rozliczeniem finansowym zgodnie z harmonogramem organizacji NSP
2021 oraz instrukcjg organizacyjna;

h. wsparcie koordynatora gminnego w biezgcych sprawach dotyczgcych spisu;

i. prowadzenie listy osob, ktore zakwalifikowane zostang do pelnienia roli
rachmistrza oraz osob, ktore stanowi¢ beda zasob rezerwowy do powotania na
rachmistrza w razie zaistnienia takiej potrzeby:

J. udzielanie pomocy rachmistrzom terenowym we wszystkich sytuacjach
zagrazajacych bezpieczenstwu rachmistrzow lub mogacych spowodowaé
niekompletnos$¢ wynikow spisu.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Gminnego Komisarza Spisowego
i cztonkom Gminnego Biura Spisowego.

Kierownicy Referatow Urzedu Gminy w Oronsku oraz kierownicy jednostek
organizacyjnych zobowiazani sa do wspotdzialania oraz udzielania wsparcia, w tym
takze osobowego, Gminnemu Biuru Spisowemu w przygotowaniu
1 przeprowadzeniu NSP 2021.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




