Zarzadzenie nr 103/2023
Wéjta Gminy Oronsko
z dnia 30 listopada 2023 r.

w sprawie: przeprowadzenia w Urzedzie Gminy w Oronsku inwentaryzacji rocznej oraz
powotania zespotoéw spisowych

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.
U.z 2023 r. poz. 120 z p6zn.zm.) oraz art. 30 ust. 2 pkt.3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z pdézn. zm.) zarzadzam,
co nastepuje:

§1.

1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng sktadnikow majatkowych:

e metodg weryfikacji (uzgodnienia) sald aktywéw i pasywoéw, ktére nie podlegaja
inwentaryzacji, metodg ich potwierdzenia: $rodki trwate trudno dostepne, wartosci
niematerialnych i prawnych, srodkéw trwatych w budowie, naleznosSci spornych,
naleznos$ci publiczno-prawnych, naleznosci od kontrahentéw nie prowadzacych ksigg
rachunkowych, zobowigzan wszelkiego rodzaju, funduszy jednostki, rezerw na
zobowigzania oraz przychodéw przysztych okresow,

¢ metodg spisu z natury

zgodnie z planem stanowigcym zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Inwentaryzacje, nalezy przeprowadzi¢ wedtug sald na 31 grudnia 2023 roku.

§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje zespoty spisowe w sktadzie:
Referat Finansowy:

Aldona Czubak

[lona Makowska

Aneta Kaszuba

Joanna Drabik

Joanna Wtodarczyk

v W

Referat AOK i USC:
Magdalena Winiarska
Marta Gruszczynska
Agnieszka Grabowska
Milena Szymanska
Ewa Marszatek

A o

Karol Chrzanowski
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IV.
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Referat RGK:
Tomasz Rojek
Leszek Fotkowicz
Adama Brodowski
Marta Regulska
[zabela Falinska
Inwentaryzacje przeprowadzaja Zespoly Spisowe powotane sposréd cztonkow
w sktadzie co najmniej dwuosobowym.

Inwentaryzacje w drodze weryfikacji poprzez pordwnanie danych z ksigg
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami oraz w drodze uzyskania od
kontrahentéw i dtuznikéw pisemnych potwierdzen sald przeprowadzaja pracownicy
Referatu Finansowego.

Inwentaryzacje gruntow w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami przeprowadza pracownik ds. gospodarki
nieruchomos$ciami i pracownik Referatu Finansowego. Inwentaryzacja gruntéow
zapewnia porownanie danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej z ewidencja
gminnego zasobu nieruchomosci.

Inwentaryzacje warto$ci niematerialnych i prawnych w drodze weryfikacji poprzez
poréwnanie danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
przeprowadza informatyk.

Inwentaryzacje w drodze spisu z natury przeprowadzajg zespoty spisowe po uprzednim
pobraniu Arkuszéw spisowych.

§3
Zobowigzuje komisje do:

a) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych, zgodnie ze stanem faktycznym,

b) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisOw inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania okreslonych w ,Instrukgc;ji”.

Zobowigzuje pracownika odpowiedzialnego za ewidencje sktadnikow majatkowych
do prawidtowego dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikow majatku, réznic
inwentaryzacyjnych i przekazania dokumentacji Przewodniczacej = Komisji
Inwentaryzacyjnej celem zatwierdzenia przez Wojta Gminy i Skarbnika.

Zobowigzuje pracownikéw Referatu Finansowego do dokonania inwentaryzacji
w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych prowadzonych ewidencji oraz
w drodze uzyskania od kontrahentow i dtuznikéw prowadzacych dziatalnos¢
gospodarcza pisemnych potwierdzen sald.



4. Zobowigzuje pracownika ds. gospodarki nieruchomo$ciami do dokonania
inwentaryzacji gruntow droga weryfikacji poprzez pordwnanie danych z ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

5. Zobowiazuje informatyka do dokonania inwentaryzacji warto$ci niematerialnych
i prawnych droga weryfikacji poprzez poroéwnanie danych z ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami.

§4

1. Przewodniczacg Komisji Statej zobowigzuje do przeprowadzenia instruktazu, szkolenia
i wyboru sktadéw co najmniej dwuosobowych sposrdéd cztonkdw wymienionych w § 2.

§5

6. Inwentaryzacja podlega rozliczeniu wg stanu ksiegowego (ewidencyjnego) na dzien 31
grudnia 2023 roku.

7. Sporzadzenie i przedtozenie protokotu przez Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej z przeprowadzonej inwentaryzacji metodg weryfikacji wraz Z
wnioskami co do sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych nalezy przediozy¢
do 17 stycznia 2024 roku.

8. Protokét oraz wnioski podlegaja uprzednio zaopiniowaniu (potwierdzeniu) przez
Skarbnika.

9. Decyzja Kierownika Jednostki w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych
podlega ewidencji w ksiegach rachunkowych 2023 roku.

§4
Z czynno$ci inwentaryzacyjnych komisje sporzadzajg protokoty.
§5

1. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
pracownikom okre$lonym w § 2.

2. Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Przewodniczagcemu Komisji.
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Oronsko
/-/ Henryk Nosowski



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 103/2023
Wéjta Gminy Oronsko

z dnia 30 listopada 2023 r.

Lp. Wyszczegdlnienie Metoda inwentaryzacji Obiekt zinwentaryzowania Data Data zakoniczenia Osoby, Referaty,
rozpoczecia inwentaryzacji podmioty
inwentaryzac Zaangazowane
J1
1 Inwentaryzacja Spis z natury Urzad Gminy 29.12.2023 | 02.01.2024 AOK, FIN
aktywo6w pienieznych w Oronsku
(czeki, kwitariusze
przychodowe, bilety
optaty targowej, weksle,
depozyty, )
2 Inwentaryzacja Spis z natury Paliwo w samochodach 29.12.2023 | 02.01.2024 RGK
materialéw i towarow bedacych w uzywaniu przez
objetych ewidencja Urzad Gminy
iloSciowo-warto$ciowg w Oronsku, paliwo
w piecach grzewczych
w kottowniach
obstugiwanych przez UG
Oronsko, wegiel
3 | Inwentaryzacja gruntéw | W drodze poréwnania danych | Dane ewidencji ksiegowej Wg stanuna 31.12.2023 r. RGK
oraz praw ksigg rachunkowych z oraz dane
zakwalifikowanych do odpowiednimi dokumentami | z ewidencji gminnego
nieruchomosci i weryfikacji realnej wartosci zasobu nieruchomosci
tych sktadnikéw
4 Inwentaryzacja Srodkéw | W drodze poréwnania danych | Dane ewidencji ksiegowej Wg stanu na 31.12.2023 r. FIN, RGK
trwatych w budowie ksigg rachunkowych oraz dane na stanowisku
z odpowiednimi dokumentami | merytorycznym
na stanowiskach
merytorycznych i weryfikacji
realnej warto$ci tych
sktadnikow
5 Inwentaryzacja W drodze poréwnania danych | Dane ewidencji ksiegowej Wg stanuna 31.12.2023 r. FIN
naleznosci spornych i ksigg rachunkowych oraz dane na stanowisku
watpliwych, naleznoécii | z odpowiednimi dokumentami | merytorycznym




zobowigzan wobec oséb
fizycznych nie

na stanowiskach
merytorycznych i weryfikacji

prowadzacych ksiag realnej wartosci tych
rachunkowych, sktadnikow
naleznosci z tytutow
publicznoprawnych,
naleznosci i zobowigzan
wobec pracownikow
6 Inwentaryzacja W drodze uzyskania od Dane ewidencji ksiegowej 30.11.2023 15.01.2024 r. | FIN
naleznosci i zobowigzan | kontrahentéw i dtuznikow oraz dane na stanowisku Wg . stanu na | Wg stanu na
wobec 0s6b pisemnych potwierdzen sald merytorycznym 30.11.2023 31.12.2023
prowadzacych ksiegi
rachunkowe
Inwentaryzacja W drodze poréwnania danych
naleznosci i zobowigzan | ksiag rachunkowych z
wobec 0s6b odpowiednimi dokumentami
prowadzacych ksiegi na stanowiskach
rachunkowe za okres od | merytorycznych i weryfikacji
dnia pisemnego realnej wartosci tych
potwierdzenia salda do sktadnikow
dnia bilansowego
7 Inwentaryzacja W drodze uzyskania od Dane ewidencji ksiegowe;j i Wg stanuna 31.12.2023 r. FIN
naleznosci z tytutu pozyczkobiorcéw pisemnych zawarte umowy w sprawie
udzielonych pozyczek potwierdzen sald pozyczek
8 Inwentaryzacja W drodze uzyskania od Wyciagi bankowe Wg stanuna 31.12.2023 r. FIN
zobowigzan z tytutu bankdéw pisemnych
zaciagnietych kredytow | potwierdzen sald
i pozyczek
9 | Inwentaryzacja Srodkéw | W drodze uzyskania od Wyciagi bankowe Wg stanuna 31.12.2023 r. FIN
pienieznych bankéw pisemnych
znajdujacych sie na potwierdzen sald
rachunkach bankowych
10 | Inwentaryzacja W drodze poréwnania danych | Dane ewidencji ksiegowej i Wg stanuna 31.12.2023 r. FIN

pozostatych aktywow
i pasywow nie
wymienionych wyzej

ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej wartosci
tych sktadnikéw

inne dane na stanowiskach
merytorycznych




