ZARZADZENIENR 101/2023
Wéjta Gminy Oronsko
z dnia 30 listopada 2023 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w roku 2023 w Przedszkolu Samorzagdowym
w Oronsku

Na podstawie art. 4 ust. 1 i 3, art. 26, art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120, z péZn. zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.
Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w roku
2023 w Przedszkolu Samorzgdowym w Oronsku.

§ 2.

1. Inwentaryzacja w roku 2023 nalezy obja¢ nastepujgce sktadniki:

1) Wartosci niematerialne i prawne,

2) Rzeczowe sktadniki majgtku trwatego (Srodki trwate, Srodki trwate

w budowie),

3) Rzeczowe sktadniki majgtku obrotowego (materiaty i towary),

4) Salda nalezno$ci i zobowigzan z r6znych tytutéw (m.in.: z tytutu dostaw i ustug,

z pracownikami, publicznoprawne, z tytutu udzielonych pozyczek, wobec oséb

nieprowadzacych ksigg rachunkowych),

5) Aktywa finansowe (dtugo i krotkoterminowe),

6) Fundusze wtasne,

7) Pozostate - niewymienione wyzej - aktywa i pasywa,

8) Druki $cistego zarachowania,

9) Obce i powierzone sktadniki majgtkowe.
2. Szczegotowe zasady oraz tryb przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji okres$la
zarzadzenie nr 39/2022 Wéjta Gminy Oronsko z dnia 18 maja 2022 r. - zatgcznik Nr 6
w sprawie instrukcji inwentaryzacyjne;.

§ 3.
1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w ten sposéb, aby czynnos$ci inwentaryzacyjne
rozpocza¢ nie wczesniej niz 30 listopada 2023 r., a zakonczy¢ do 15 stycznia 2024 r.
Ustalenie stanu aktywdw i pasywdw musi nastgpic¢ przez dopisanie lub odpisanie od stanu
stwierdzonego droga spisu z natury lub potwierdzenia salda - przychodéw i rozchodow
(zwiekszen i zmniejszen), jakie nastgpity miedzy data spisu lub potwierdzenia a dniem
ustalenia stanu wynikajacego z ksigg rachunkowych na dzien 31 grudnia 2023 r.
2. Ustala sie harmonogram czynnoSci inwentaryzacyjnych zgodnie z zatgcznikiem nr 1
do niniejszego zarzadzenia.
3. Ustala sie plan inwentaryzacji zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.
Zobowigzuje sie Panig Alicja Grzesik - Dyrektora PS Oronsko do wyznaczenia zespotéw
spisowych w uzgodnieniu z Przewodniczagcym Komisji Inwentaryzacyjne;j.



§ 5.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
Skarbnikowi Gminy.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Oronsko
/-/ Henryk NosowsKi



Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 101/2023
Wjta Gminy Oronsko

z dnia 30 listopada 2023 r.

Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych w roku 2023

LP Czynno$¢ Termin wykonania Osoba
do odpowiedzialna
1 Powotanie zespotéw spisowych 6.12.2023 Dyrektor jednostki
na wniosek
Przewodniczacego
Komisji
Inwentaryzacyjnej
2 Przeszkolenie zespotéw spisowych | 7.12.2023 Przewodniczacy
komisji
inwentaryzacyjnej
3 Przygotowanie pdl spisowych 7.12.2023 Osoby
odpowiedzialne za
inwentaryzowane
mienie
4 Przeprowadzenie inwentaryzacji 31.12.2023 Cztonkowie
w drodze spisu z natury zespotow
spisowych
5 Przeprowadzenie inwentaryzacji 15.01.2024 Pracownicy
w drodze uzgodnienia sald merytoryczni UG
Oronsko
6 Przeprowadzenie inwentaryzacji 15.01.2024 Pracownicy
w drodze poréwnania merytoryczni UG
z dokumentacjg ksiegowa Oronsko
7 Wycena spisanych sktadnikow 31.01.2024 Pracownicy ds.
majatku ksiegowosci UG
Oronsko
8 Sporzadzenie protokotu réznic 31.01.2024 Komisja
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjna
9 Wyjasnienie przyczyn réznic 15.02.2024 Komisja
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjna
10 | Protokét rozliczenia réznic 28.02.2024 Przewodniczacy
inwentaryzacyjnych Komisji
inwentaryzacyjnej
11 | Podjecie decyzji w sprawie 15.03.2024 Kierownik
rozliczenia roznic jednostki
inwentaryzacyjnych
12 | Ujecie réznic inwentaryzacyjnychi | 25.03.2024 Pracownicy ds.
ich rozliczenie w ksiegach ksiegowosci UG
rachunkowych Oronsko




Stosownie do

Plan inwentaryzacji w roku 2023

przepiséw ustawy vA

dnia 29

wrze$nia

1994

Zatacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 101/2023

roku

Woéjta Gminy Oronsko
z dnia 30 listopada 2023 r.

0 rachunkowosci

(Dz.U.z 2023 r. poz. 120, z p6zn. zm.) inwentaryzacja w roku 2023 zostanie przeprowadzona w nastepujgcych terminach i zakresach:

Lp. | Przedmiot inwentaryzacji Metoda Termin Termin Osoby, Referaty, podmioty
inwentaryzacji rozpoczecia zakonczenia zaangazowane
1 Wartos$ci niematerialne i prawne weryfikacja 15.12.2023 15.01.2024 FIN
2 Grunty i Srodki trwate trudno dostepne Weryfikacja 15.12.2023 15.01.2024 FIN
ogladowi, $rodki trwate w budowie (inwestycje)
3 Prawo wieczystego uzytkowania gruntow Weryfikacja 15.12.2023 15.01.2024 FIN
4 Inne Srodki trwate Spis z natury 7.12.2023 31.12.2023 Jednostka oSwiatowa
5 Zapasy, materiaty odpisywane w koszty (paliwo, | Spis z natury 7.12.2023 31.12.2023 Jednostka oswiatowa
art. spozywcze)
6 Wtasne sktadniki majgtkowe powierzone Potwierdzenie 15.12.2023 31.12.2023 Jednostka oswiatowa
stanu
(weryfikacja)
7 Obce sktadniki majgtkowe Spis z natury 07.12.2023 31.12.2023 Jednostka oSwiatowa
8 Pozostate Srodki trwate i wyposazenie (w tym Spis z natury 07.12.2023 31.12.2023 Jednostka oSwiatowa
ujete w ewidencji iloSciowo-wartoSciowej)
9 Srodki pieniezne w kasie Spis z natury 31.12.2023 31.12.2023 FIN, obstuga kasowa
10 | Druki Scistego zarachowania Spis z natury 31.12.2023 31.12.2023 FIN, obstuga kasowa,
jednostka o§wiatowa
11 | Sumy depozytowe weryfikacja 15.12.2023 15.01.2024 FIN




wyZzZej

12 | Srodki pieniezne zgormadzone na rachunkach Potwierdzenie 31.12.2023 15.01.2024 FIN
bankowych sald

13 | ZFSS weryfikacja 15.12.2023 15.01.2024 FIN, jednostka

oSwiatowa
14 | Naleznosci niewymienione Potwierdzenie 04.12.2023 15.01.2024 FIN
sald

15 | NaleznoSci i zobowigzania wobec pracownikow | weryfikacja 15.12.2023 15.01.2024 FIN

16 | Naleznosci i zobowigzania publicznoprawne weryfikacja 15.12.2023 15.01.2024 FIN

17 | Naleznosci sporne i watpliwe weryfikacja 15.12.2023 15.01.2024 FIN

18 | Rozrachunki budzetu weryfikacja 15.12.2023 15.01.2024 FIN

19 | Rozrachunki z osobami nieprowadzacymi ksigg | weryfikacja 15.12.2023 15.01.2024 FIN
rachunkowych

20 | Pozostate aktywa i pasywa nie wymienione weryfikacja 15.12.2023 15.01.2024 Jednostka oSwiatowa,

FIN

*Uwaga: Inwentaryzacje droga weryfikacji przeprowadza sie wg stanu na

potwierdzenia sald przeprowadza sie wg stan na dzien 30.11.2023 r.

ostatni dzien roku obrotowego, inwentaryzacje metoda




