Zarzadzenie nr 28/17
Waéjta Gminy Oronsko
z dnia 31 marca 2017 r.

w sprawie: zasad centralizacji rozliczen podatku VAT przez Gming Orotisko

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pézn. zm.) oraz w zwiazku z uchwalg Naczelnego Sadu
Administracyjnego z dnia 24 czerwca 2013 r. (sygn.. IFS 1/13), uchwata Naczelnego Sadu
Administracyjnego IFPS 4/15 z 26 pazdziernika 2015 r. uwzgledniajgc orzeczenie
Trybunatu Sprawiedliwoéci Unii Europejskiej w sprawie C-276/14 z dnia 29 wrzesnia
2015 r, zarzadzam co nastepuje:

§1 |
W celu zapewnienia poprawnosci i spdjnoséci rozliczen podatku VAT w Gminie Oronsko,
jej jednostkach budzetowych zwanych dalej :jednostkami” ustala sie¢ procedury
obowiazujace w tym zakresie.

§2
Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmujg wszystkie jednostki wg. wykazu
stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Zobowiazuje sie kierownika jednostki obstugujacej jednostki wymienione w zalgczniku
nr 1 do wdrozenia zasad centralizacji rozliczeni podatku VAT.

§4
W celu prawidtowego wystawiania faktur oraz sporzadzania czastkowych deklaracji VAT-
7 zobowiazuje sie kierownika jednostki obstugujacej Jednostki do upowaznienia oséb
odpowiedzialnych za ich sporzadzanie. Pracownik sporzadzajacy czastkowa deklaracje
VAT-7 z jednostki budzetowej ponosi odpowiedzialno$¢ za rzetelne wprowadzenie
danych do rejestrow zakupow i sprzedazy, na podstawie ktorych sporzadza deklaracje.

§5
Ewidencje sprzedazy sporzadza sie w okresach miesiecznych. Ewidencja dokonywanej
sprzedazy powinna by¢ prowadzona zaréwno na podstawie wystawionych przez
jednostke faktur oraz na podstawie innych dowodow dokumentujgcych sprzedaz na rzecz
os6b fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej.

§6
W celu poprawnosci i jednolito$ci podatku VAT ustala sie¢ metode bezposredniego
rozliczania podatku naliczonego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 710 z p6Zn. zm.).



§7
Agregacja danych zawartych w rejestrze zakupu i sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu
podatkiem VAT dostarczonych przez Jednostki oraz Urzad Gminy, nastepowaé bedzie
w zbiorczym rejestrze zakupu i sprzedazy przez pracownika zajmujacego sie
rozliczaniem VAT i sporzadzaniem zbiorczej deklaracji podatkowej dla Gminy Oronsko.

§8
Czastkowg ewidencje zakupoéw prowadzi sie za poszczegolne miesigce rozliczeniowe.
Ewidencja dokonywanych zakupéw powinna by¢ prowadzona wylacznie na podstawie
otrzymywanych faktur i to jedynie takich, z ktorych jednostka posiada - wynikajace
z ustawy o VAT prawo do odliczen podatku naliczonego VAT.

§9
Termin przekazywania ewidencji zakupéw i sprzedazy oraz deklaracji czastkowych
miesigcznych wyznacza sie na do 20 dzien nastepnego miesiaca.

§ 10
Wprowadza si¢ stosowanie prewspoiczynnika, zezwalajgcego na odliczenie podatku
naleznego przy nabyciu towarow i ustug dotyczacych dziatalnosci gospodarczej
opodatkcwanej stawkami VAT przy prowadzeniu przez Jednostki dziatalnos$ci mieszane;j.
Prewspétczynnik kazda Jednostka ustala samodzielnie, tj. poprzez pracownikéw
jednostki obstugujacej.

§11

Wszelkie odptatne czynnosci jednostek na rzecz Gminy (i na odwroét) a takze odplatne
czynnosci dokonywane pomiedzy samymi jednostkami (w tym dostawa i refakturowanie
mediow) odbywac sie powinny na podstawie not ksiegowych i nie powinny byé¢
ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani w czastkowych deklaracjach VAT-7 sktadanych
przez te jednostki Gminie. Nie dotyczy to odplatnych $wiadczen, jesli strong takiej
transakcji bedzie jst (inna gmina, powiat, wojewddztwo). Woéwczas taka transakcje
dokumentuje sie faktura, a wynikajace z niej kwoty ujmowane sa w ewidencjach
sprzedazy oraz czastkowych deklaracjach VAT-7 sktadanych przez Jednostki.

§12

W celu prawidlowego rozliczania przez Gmine podatku od towaréw i ustug z urzedem

skarbowym zobowigzuje sie pracownikow jednostki obstugujacej merytorycznie

odpowiedzialnych do:

1. podpisania oSwiadczen, stanowigcych zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,
w ktorym przejmg odpowiedzialno$§¢ za prawidlowe i terminowe prowadzenie
ewidencji dla potrzeb podatku VAT oraz terminowe przekazywanie srodkow
finansowych na zaptate podatku VAT,

2. terminowego sporzadzenia tj. do 20-go nastepnego miesiaca comiesiecznej deklaracji
VAT-7 (rowniez deklaracji zerowych), wraz z ewidencjg sprzedazy oraz jezeli
jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT ewidencji
zakupéw - ewidencje powinny by¢ podpisane przez osoby merytorycznie
odpowiedzialne oraz kierownika jednostki obstugiwane;j.



3. przekazania obliczonej kwoty podatku VAT, ktdra jest wynikiem rozliczenia podatku
przez jednostke na rachunek Gminy Ororisko 04 9115 0002 0020 0200 0244 0002,

w treéci przelewu wpisujac , VAT za miesiac ....nazwa jednostki).

§13
Zarzadzenie stanowi jeden z elementdw polityki rachunkowosci Gminy Ororisko.

§14
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy oraz pracownikom
merytorycznie odpowiedzialnym za rozliczenia VAT w jednostkach obstugiwanych.

§15
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 28/17
Woajta Gminy Oronsko

z dnia 31 marca 2017 r.

Wykaz jednostek budzetowych gminy Oronsko:

Urzad Gminy w Oronsku, ul. Szkolna 8, 26-505 Oronsko, 799 13 72 857
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Szkolna 8, 26-505 Ororisko, 799 18 58 904
Publiczne Gimnazjum w Oronsku, ul. Szkolna 3, 26-505 Oronsko, 799 189 20 31

Publiczna Szkota Podstawowa im. Jozefa Brandta w Orossku, ul. Szkolna 3,

26-5G5 Oronsko, 799 14 39 337

Publiczna Szkota Podstawowa w Walsnowie, Wa%snéw 22A, 26-505 Oronsko,
799 14 39 366;

Publiczna Szikola Podstawowa w Guzowie, Guzéw 20, 26-505 Oronsko,
799 14 39 343;

Publiczna Szkota Podstawowa im. Tadeusza Kosciuszki w Cieptej, Ciepla 24B,
26-505 Oronsko, 799 14 39 314;

Przedszkole Samorzadowe w Oronsku, ul. Brandta 43, 26-505 Oronsko,
799 194 02 96;

Swietlica w Orofisku, ul. Szkolna 6, 26-505 Orofnisko, 799 19 49 133;

10. Swietlica w Tomaszowie, Tomaszow 44B, 26-505 Orofisko, 799 19 44 325;
11_ Swietlica w Laziskach, Laziska 31, 26-505 Oronsko, 799 19 67 987;
12. Swietlica w Zaborowiu, Zaborowie 15, 26-505 Ororisku, 799 19 44 319




Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 28/17
Wojta Gminy Oronisko

z dnia 31 marca 2017 r.

Oswiadczenie

Ja nizej podpisany/a ...............(imi¢ i nazwisko) zatrudniony na stanowisku

vireennnee W Urzedzie Gminy w Oronisku.

Przyjmuje na siebie petna odpowiedzialno$¢ wynikajaca z ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z p6zn. zm.) oraz

odpowiedzialno$¢ karno-skarbowg z ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny

skarbowy (t.j. Dz. U.z 2016 r. poz. 2137 z p62n. zm.) oraz odpowiedzialno$c dyscyplinarng

z tytutu prawidtowego, rzetelnego i terminowego:

1. sporzadzania deklaracji czastkowych VAT-7 oraz korekt tych deklaracji za dany okres
rozliczeniowy, zgodnie z zarzadzeniem Nr 28/17 W¢jta Gminy Oronsko
z dnia 31 marca 2017 r.

2. przekazywania $rodkéw finansowych za zaptate podatku VAT na wiasciwy rachunek
bankowy okreslony w zarzgdzeniu.




