Zarzadzenie Nr 9/17
Wojta Gminy Oronsko
z dnia 18 stycznia 2017 r.

w sprawie: okreslenia wzoru ewidencji godzin wykonywania umowy zlecenie oraz terminéw
okreslajacych obieg dokumentow

Na podstawie art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. z 2016 r. 1870) w zwigzku z art. 1 ustawy z dnia 22 lipca 2016 r. o zmianie ustawy
o minimalnym wynagrodzeniu za prace oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1265), zarzadzam co nastepuje:

§1
Okres$la sie wzoér ewidencji godzin wykonywania umowy zlecenie w okresach miesiecznych
wraz z rozliczeniem miesiecznych kwot naleznych za umowe zlecenie zgodnie z zatacznikiem
rir 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Wypeiniong ewidencje godzin wykonywania umowy zlecenie Zleceniobiorca dostarcza do
osoby merytorycznie odpowiedzialnej w celu stwierdzenia poprawnosci ewidencji czasu
pracy i wykonanych prac wynikajacych z umowy.

2. Osoba merytorycznie odpowiedzialna stwierdza osiggniecie lub nie minimalnej stawki
godzinowej wg tabeli nr 1 lub tabeli nr 2.

3. Wypelniony prawidtowo zatacznik nr 1 zatwierdzony do wyptaty osoba merytorycznie
odpowiedzialna zobowigzana jest dostarczy¢ do Referatu Finansowego (pracownika
obliczajacego wynagrodzenie) w czasie umozliwiajacym terminowe uregulowanie
wynagrodzenia zgodnie z zawartg umowa.

Wojt Gminy

- HenryieNok



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr9/17
Wéjta Gminy Orofisko

z dnia 17 stycznia 2017 r.
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Rozliczenie miesieczne umowy zlecenie
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Tabelanr1

1 | Kwota umowy brutto

2 | llos¢ przepracowanych godzin

3 | Stawka za godzine (1:2)

Kwota brutto do wyptaty wg. umowy
4 | (wiersz 1 gdy wiersz 3 >13,00zt.)

osoba merytorycznie odpowiedzialna

Tabela Nr 2 .
Wypetni¢ w przypadku stawki za godzine ponizej 13,00 zt.

1 Liczba przepracowanych godzin

2 Minimalna stawka za godzine 13,00

3 Minimalna wyptata wg. stawki za godzine (1x2)

4 Kwota brutto podpisanej umowy

5 Kwota brutto wynikajgca z miesigcznego
zestawienia (wiersz 3)

6 Kwota wyrdéwnania do umowy podstawowe;j (5-4)

7 Laczna kwota do wyptaty za miesigc (4+6)

osoba zatwierdzajgca merytorycznie
Zatwierdzam do wyplaty

(kierownik jednostki)



