Wydanie dowodu osobistego

Podstawa prawna

ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r o dowodach osobistych (Dz. U. z 2010 r. Nr 167 poz. 1131 ze zm.)
rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz sposobu i trybu postgpowania w sprawach wydawania dowoddw osobistych, ich
utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu. (Dz. U. z 2015 r. poz. 212)

Miejsce sktadania dokumentow

wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada si¢ w organie dowolnej gminy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej;

Urzad Gminy w Oronsku, IT pietro, pokéj 13 w godzinach pracy tj. poniedzialek w godz.
8.00-16.00; od wtorku do piatku w godz. 7.30 — 15.30;

wszelkich informacji dotyczacych wydania dowodow osobistych udziela pracownik Dowodow
Osobistych pod numerami telefonu: (48) 618 59 20.

Wymagane dokumenty

e wniosek o0 wydanie dowodu osobistego
o posiadany dowod osobisty badz w przypadku jego braku inny dokument potwierdzajacy tozsamosé¢ — do

wgladu

Do wniosku 0 wydanie dowodu osobistego skladanego w formie pisemnej nalezy dolaczy¢:

kolorowa fotografie osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego o wymiarach 35 x 45 mm,
wykonang na jednolitym jasnym tle, majaca dobra ostro$¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor
skory, obejmujaca wizerunek od wierzchotka glowy do gornej czesSci barkow, tak aby twarz
zajmowata 70-80% fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza Zrenice, 1 przedstawiajacg osobe
w pozycji frontalnej, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzaca na wprost z
otwartymi oczami nieprzestonigtymi wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami -
o ile nie wystgpuja przestanki, o ktérych mowa w art. 29 ust. 2-4 ustawy;

fotografia powinna by¢ wykonana nie weczesniej niz 6 miesigcy przed dniem ztozenia wniosku,;
fotografia powinna zosta¢ wykonana na papierze fotograficznym lub papierze fotograficznym
przeznaczonym do drukarek;

osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zataczy¢ do wniosku fotografi¢
przedstawiajaca ja w okularach z ciemnymi szklami, wraz z orzeczeniem o niepetnosprawnosci
osoby do 16 roku zycia lub orzeczeniem o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktora ukonczyta
16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2008 r. Nr 14, poz. 92, z p6zn. zm.),

w przypadku osoby noszacej nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania mozna zataczy¢
fotografie przedstawiajaca ja w nakryciu glowy, o ile wizerunek twarzy jest w pelni widoczny, wraz
zas$wiadczeniem o przynaleznosci do wspolnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej
Polskiej;

w uzasadnionych przypadkach organ gminy moze wyda¢ dowod osobisty na wniosek, do ktérego
zostata dotaczona fotografia przedstawiajaca osobe z zamknigtymi oczami, innym niz naturalny
wyrazem twarzy lub z otwartymi ustami.

Whiosek o wydanie dowodu osobistego w postaci elektronicznej

wniosek o wydanie dowodu osobistego w postaci elektronicznej nalezy zlozy¢ w siedzibie
organu dowolnej gminy wypetniony formularz WNIOSKU O WYDANIE DOWODU
OSOBISTEGO w_postaci elektronicznej, ktéry nalezy opatrzy¢ bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu lub
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP .



http://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/content.rpc?reqId=1436428426154_36007066&nro=18166665&fromHistory=false&dataOceny=2015-07-09&class=CONTENT&loc=4&baseHref=http%3A%2F%2Flex.online.wolterskluwer.pl%2FWKPLOnline%2Findex.rpc&print=1#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.865869:part=a29u2&full=1
http://msw.gov.pl/download/1/22653/Wniosek-o-wydanie-dowodu-osobistego-online.pdf
http://msw.gov.pl/download/1/22653/Wniosek-o-wydanie-dowodu-osobistego-online.pdf

Pouczenie:

e Wzor formularza przeznaczony jest do wypeiniania komputerowego i umozliwia jego zapis do pliku
PDF. W zwiqzku z powyzszym nie jest konieczne jego drukowanie w celu skutecznego przestania
zawartych w nim danych.

e Do czasu uruchomienia przez MSW centralnej ustugi na ePUAP, wypetniony dokument mozna
przestaé wylgcznie przy uzyciu profilu ePUAP (adres strony: wWww.epuap.gov.pl ) i przy
wykorzystaniu formularza pn. Pismo ogolne do podmiotu publicznego. Wypetniony dokument nalezy
zalgcezy¢ do formularza Pisma ogolnego do podmiotu publicznego.

e W celu skorzystania z opcji Pisma ogolnego do podmiotu publicznego niezbedne jest posiadanie
indywidualnego konta na platformie ePUAP (loginu i hasta) ktore stuzq do zalogowania sie na
stronie oraz podpisywania przesytanych do urzedu dokumentow.

Do wniosku skladanego w formie elektronicznej nalezy dolaczyé¢:

e plik zawierajacy aktualng fotografi¢ osoby spelniajaca wymogi zdjgcia jak do dokumentow
paszportowych, o wymiarach co najmniej 492x610 pikseli i wielkosci nie przekraczajacej 2,5 MB;

o fotografia powinna by¢ wykonana nie weczesniej niz 6 miesigcy przed dniem ztozenia wniosku,

e W przypadku osoby z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku mozna zataczy¢ do
wniosku fotografi¢ przedstawiajaca ja w okularach z ciemnymi szktami, wraz z odwzorowaniem
cyfrowym orzeczenia o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczeniem o stopniu
niepetnosprawnosci osoby, ktora ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu
wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodoweyj i
spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych (Dz. U. z 2008 r. Nr 14, poz. 92, z pdzn. zm.);

e w przypadku osoby noszacej nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania mozna zatgczy¢
fotografi¢ przedstawiajaca ja w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w pelni widoczny, wraz
z odwzorowaniem cyfrowym zas§wiadczeniao przynaleznosci do wspolnoty wyznaniowe;j
zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej;

e oryginaly orzeczenia o niepetnosprawnosci lub zaswiadczenia o przynalezno$ci do wspolnoty
wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej nalezy ztozy¢ przy odbiorze dowodu
osobistego.

Odbior dowodu osobistego
dowod osobisty odbiera si¢ osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktorym zostal ztozony.

Wyjatkiem od reguly osobistego odbioru dowodu osobistego sa nastepujace przypadki:

o dowdd osobisty wydawany osobie nieposiadajacej zdolnos$ci do czynnosci prawnych odbiera rodzic,
opiekun prawny albo kurator

e dowdd osobisty wydawany osobie posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynno$ci prawnych, odbiera
osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego lub rodzic, opiekun prawny albo kurator

e wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal przyjety przez organ gminy w miejscu zamieszkania
wnioskodawcy w zwigzku z brakiem mozliwosci ztozenia wniosku o wydanie tego dokumentu w
siedzibie organu gminy, przy czym brak takiej mozliwosci powinien wynika¢ z choroby,
niepetnosprawnosci lub innej niedajacej si¢ pokonac¢ przeszkody. W opisanej sytuacji istnieje mozliwo$¢
odbioru dowodu osobistego przez pelnomocnika.

Uwaga: odbior dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnos$ci prawnych
lub posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynno$ci prawnych wymaga obecnosci tej osoby, za
wyjatkiem sytuacji, gdy osoba ta byla obecna przy skladaniu wniosku w siedzibie organu gminy albo
nie ukonczyla 5 roku zycia.

Oplaty

o Bezptatnie

Termin zalatwienia sprawy

Dowod osobisty jest wydawany w ciggu 30 dni od daty zlozenia wniosku, w szczegolnie
uzasadnionych przypadkach termin ten zostanie wydhuzony, o czym wnioskodawca zostanie
powiadomiony.


http://www.epuap.gov.pl/

Tryb odwolawczy

Odwotanie od decyzji o odmowie wydania dowodu lub o stwierdzeniu niewaznosci dowodu
osobistego wnosi si¢ do Wojewody Mazowieckiego, za posrednictwem Wojta Gminy Oronsko
w terminie 14 dni od daty dor¢czenia decyzji stronie.

Dodatkowe informacje

Termin waznos$ci dowodu osobistego

o dowod osobisty wydany osobie, ktora nie ukonczyta 5 roku zycia, wazny jest przez okres 5 lat od
daty jego wydania;
e dowdd osobisty wydany osobie, ktora ukonczyta 5 rok zycia, jest wazny przez okres 10 lat od daty
wydania dowodu;
e osoba zobowigzana do posiadania dowodu osobistego moze zlozy¢ samodzielnie wniosek
o wydanie dowodu osobistego, jednak nie wczesniej, niz 30 dni przed datg 18 urodzin.

Uwaga: Wszystkie dowody osobiste wydane dotychczas w oparciu o poprzednio obowigzujace
przepisy ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 roku o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych,
zachowuja wazno$¢ do czasu uplywu terminéw w nich zawartych lub do momentu zmiany
danych zawartych w dowodzie. Zmiana danych nie dotyczy jednak zmiany adresu
zameldowania. Nadal w obrocie prawnym pozostang dowody osobiste wydane bez oznaczenia
terminu ich waznoS$ci (tzw. bezterminowe). Nie ma obowigzku wymiany tych dokumentéw

Osoby uprawnione i zobowiazane do zloZenia wniosku o wydanie dowodu osobistego:

osoba posiadajgca pelng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych

e jeden zrodzicow lub opiekun prawny — w przypadku sktadania wniosku w imieniu osoby
matoletniej, ktorej do ukonczenia 18 roku zycia zostalo wigcej niz 30 dni

e jeden zrodzicow, w przypadku sktadania wniosku w imieniu osoby ubezwtasnowolnionej
catkowicie pozostajacej pod wtadza rodzicielska

e opickun prawny, w przypadku sktadania wniosku w imieniu osoby ubezwlasnowolnionej
catkowicie niepozostajacej pod wtadzg rodzicielska

e kurator, w przypadku sktadania wniosku w imieniu osoby ubezwtasnowolnionej czg$ciowo

Dodatkowym wymogiem jest, aby skladanie wniosku przez rodzica, opiekuna prawnego lub
kuratora w imieniu ww. osob, odbywalo si¢ w obecnosci tych osob, za wyjatkiem przypadku, gdy
osoba ta nie ukonczyta 5 roku zycia.

W przypadku, gdy osoba nie moze ztozy¢ wniosku o wydanie dowodu osobistego w organie gminy - z
powodu choroby, niepelnosprawnosci lub ,,innej niedajacej si¢ pokona¢ przeszkody”, osoba
zawiadamia o tym organ gminy. W takiej sytuacji przyj¢cie wniosku odbywa si¢ w miejscu pobytu tej
osoby, jezeli pozwalajg na to okolicznosci, w jakich si¢ ona znajduje.

Uwaga: w przypadku, gdy zloZenie wniosku o wydanie dowodu osobistego w miejscu pobytu
osoby okaze si¢ nieuzasadnione, organ odmoéwi przyjecia wniosku i pouczy o sposobie i formach
z}ozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego w organie gminy.

Obowiazek wymiany dowodu osobistego
O wydanie nowego dowodu osobistego nalezy wystapi¢ w nastepujacych przypadkach:

e uplywu terminu waznosci dowodu osobistego;
e zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym, za wyjatkiem zmiany nazwy organu
wydajacego dokument;
e zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w stosunku do wizerunku twarzy
zamieszczonego w dowodzie osobistym w stopniu utrudniajgcym lub uniemozliwiajacym
identyfikacje jego posiadacza,
e utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajgcym lub uniemozliwiajagcym
identyfikacje jego posiadacza,



e przekazania do organu gminy lub do placowki konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej przez osobe
trzecia znalezionego dowodu osobistego.

Uwaga: Wszystkie dowody osobiste wydane dotychczas w oparciu o poprzednio obowiazujace
przepisy ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 roku o ewidencji ludnos$ci i dowodach osobistych,
zachowuja wazno$¢ do czasu uplywu terminéw w nich zawartych lub do momentu zmiany
danych zawartych w dowodzie. Zmiana danych nie dotyczy jednak zmiany adresu
zameldowania. Nadal w_obrocie prawnym pozostang dowody osobiste wydane bez oznaczenia
terminu ich wazZnoS$ci (tzw. bezterminowe). Nie ma obowigzku wymiany tych dokumentéw.




